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2. INTRODUÇÃO

Maiúsculo, negrito e tamanho 14. Alinhado a esquerda

2 espaços de 1,5.
Esta parte representa o início do Relatório de Estágio. É o momento onde se dá uma visão geral do conteúdo do relatório. A introdução deve explicar claramente o objetivo do relatório e da realização do estágio e não deve dar detalhes sobre os
resultados, nem antecipar as conclusões e as recomendações.
2 espaços de 1,5.
1.1 Objetivos do Estágio
2 espaços de 1,5.

Somente a primeira letra maiúscula, negrito e tamanho 14. Alinhado a esquerda

Aprimorar o conhecimento adquirido ao longo do Curso ........; Adquirir experiência em ....;
Conquistar um lugar no mercado de trabalho.

Não tem limite para a quantidade de objetivos, portanto, aconselha-se colocar no mínimo dois.

1. APRESENTAÇÃO 
 A EMPRESA
Neste capítulo o estagiário expõe a história da empresa. Quando foi fundada, setor de atuação, produtos oferecidos, e outras informações que julgar importante.
2.1 Missão da Empresa
A Missão da “Empresa X” é oferecer ....
2.2 Visão da Empresa
A “Empresa X” espera ser ...
Coloca-se neste capítulo todas as informações importantes sobre a empresa

3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
Neste capítulo o estagiário fala detalhadamente das atividades que desenvolveu ao longo do estágio, dando sugestões e propondo melhorias, ou até comentando os itens positivos que foram observados.
Caso tenha feito estágio em mais de uma área, pode-se dividir este capítulo em subtítulos.

3.1
3.2
O desenvolvimento é a parte principal e mais extensa, que contém a exposição ordenada e pormenorizada do assunto, onde o estagiário apresenta os resultados obtidos durante o estágio.

4. CONSIDERAÇÕES FINAIS
Esta é a parte final do Relatório de Estágio, na qual o estagiário deve apresentar as principais conclusões alcançadas com o Estágio, ou seja, os dados mais relevantes observados.
Deve expor a importância para sua formação profissional e ressaltar de que maneira os conhecimentos (teóricos) obtidos no curso o ajudaram durante o desenvolvimento do estágio e quais suas expectativas para adentrar o mercado de trabalho para o qual se preparou.
5.  REFERÊNCIAS


Seguir a normatização atualizada da ABNT.
APÊNDICE

Centralizado, Maiúsculo, negrito e sem indicativo numérico.


Neste capítulo colocam-se os itens criados pelo próprio estagiário, como por exemplo, uma ficha de cadastro de clientes, um programa de computador, um roteiro de entrevista, enfim, qualquer elemento criado pelo estagiário. Este capítulo não é obrigatório, desde que o estagiário não mencione no decorrer do seu relatório algo que ele tenha criado ou elaborado para a empresa concedente do estágio.
NESTE ITEM DA PASTA DEVE-SE COLOCAR O FORMULÁRIO DE ACOMPANHAMENTO DIÁRIO DE ESTÁGIO COMO PRIMEIRO ELEMENTO DE APÊNDICE.

ANEXOS


Centralizado, Maiúsculo, negrito e sem indicativo numérico.


Neste item se coloca a  via do Termo de Compromisso, a  via do Plano de Trabalho e demais itens como notas fiscais (caso o estagiário queira colocar, não é obrigatório) e qualquer outra ilustração que julgar importante.
REGRAS GERAIS PARA  APRESENTAÇÃO DO RELATÓRIO DE ESTÁGIO
Dispõe os padrões de acordo com ABNT para a formatação do trabalho.

FORMATO

Papel branco ou reciclado: formato A4 (21cm x 29,7cm); Digitação: Anverso da folha ou anverso e verso (opcional); Cor: Preta. Outras cores somente para ilustrações (opcional); Fonte: Times New Roman ou Arial;

Tamanho: Texto 12 (Inclusive capa).   Exceção: citações de mais de três linhas (recuo de 4 cm),   notas de rodapé e legendas de ilustrações e tabelas – tamanho 10.

MARGEM

Anverso:
Esquerda e superior: 3 cm; Direita e inferior: 2 cm.

Para impressão anverso e verso (opcional)
Verso:
Superior e esquerda: 2 cm; Inferior e direita: 3 cm;

A paginação  já devera vir no arquivo no canto superior direito ( exceto as três primeiras folhas)


Todos tópicos centralizados ou todos “marginados” a esquerda 


Poderão ser centralizados os tópicos gerais e a esquerda os subtópicos 


APRESENTAÇÃO deve conter o local  (empresa) e a duração do estagio, além de diagnose da empresa ( setores, missão, visão ...) 





OS OBJETIVOS DEVEM ESTAR CONTIDOS NO CORPO DO TEXTO DA INTRODUÇÃO, OU SEJA, FAZEM PARTE DELA!





Os alunos devem descrever o que realizaram, observaram, testaram,  acompanharam.


Mesmo que faça uso de conceitos ou descrição de processos devera indicar a sua participação na realização 





Fotos, gráficos, tabelas, planilhas devem ser colocadas no corpo do texto quando forem estritamente necessárias para complementá-lo 








