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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SERTÃO PERNAMBUCANO
CAMPUS FLORESTA - COORDENAÇÃO DE EXTENSÃO E RELAÇÕES EMPRESARIAIS


EVENTO

TÍTULO
nome completo dos membros da comissão organizadora, iniciando pelo nome do presidente
Floresta/PE
201X

 Introdução 
Justificativa
Objetivos
Público alvo
- perfil dos participantes do evento
 
É destinado ao público em geral ou de alguma área específica?
- comunidade interna e externa?

Informar se envolve só servidores/alunos do campus (com. interna) ou se serão convidados alunos/professores de escolas da região (com. externa). Citar nomes das escolas/município.
Programação detalhada do evento
- conteúdo programático/temas a serem abordados.
- informar horários (manhã, tarde e noite) e dias.
- carga horária de cada atividade e carga horária total do evento.
- nome completo dos ministrantes convidados e nome completo da instituição.
- local (quantidade de ambientes necessários)

*caso seja realizada alguma atividade fora da instituição, informar locais.
- apoio:
- haverá alunos monitores? Informar nome completo, curso, turma.
Inscrições
- forma de inscrição (site IFeventos, formulário eletrônico ou ficha presencial);
- na ficha de inscrição deve-se solicitar o nome completo do participante; nome completo da escola/instituição; CPF; telefone e e-mail para contato;
- período /  em caso de inscrição presencial, informar local, responsável e horário de atendimento;
- no de vagas por atividade do evento;
- formas de divulgação.
Orçamento
- recursos a serem viabilizados pela instituição

*Se for o caso: veículo, diárias para colaboradores externos, material de apoio que precisará ser deslocado para o local do evento: mesas, cadeiras, data show, som, microfone, toalhas de mesa, etc.
Parceria/patrocinador (se for o caso)
____________________________
Presidente da comissão organizadora
Matrícula SIAPE
INFORMES: O Projeto deverá ser entregue impresso e assinado na Coordenação de Extensão e Relações Empresariais que fará o encaminhamento para a Direção Geral para apreciação, análise de viabilidade e aprovação. 

O modelo do projeto está disponível no site institucional, na área do Campus Floresta: https://www.ifsertao-pe.edu.br/index.php/extensao-flo
Atribuições da comissão organizadora:
- Planejar, organizar e realizar o evento;
- Após o evento, os itens disponibilizados pela instituição (tais como mobiliário e equipamentos, etc.) devem ser devolvidos aos setores que efetuaram o empréstimo. Cartazes e itens de decoração devem ser retirados. Atentar-se para a destinação adequada de material de descarte.
- Entregar o Relatório do evento, de acordo com o modelo disponibilizado no site institucional, na área do Campus Floresta:
 https://www.ifsertao-pe.edu.br/index.php/extensao-flo
- Confecção do Certificado:

Será emitido pela Comissão Organizadora do evento, utilizando o site institucional do IFeventos: https://ifeventos.ifsertao-pe.edu.br/public/

Cabe à comissão organizadora divulgar/informar que os certificados foram confeccionados.
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sertão Pernambucano – Campus Floresta
 Rua Projetada, S/N, Caetano II - N4 - CEP: 56400-000 – Floresta-PE | Fone: (87) 3877-1104 
www.ifsertao-pe.edu.br/floresta

