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PLANO DE ESTÁGIO
CURSO TÉCNICO EM ADMINISTRAÇÃO DE NÍVEL MÉDIO INTEGRADO NA MODALIDADE DE EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS - PROEJA
	IDENTIFICAÇÃO DO ESTAGIÁRIO

	Nome:
	Matrícula:

	CPF:
	RG:  

	Endereço:

	E-mail:

	Telefone:

	Curso/Turma:

	IDENTIFICAÇÃO DO ORIENTADOR

	Nome:
	Telefone:

	E-mail:

	IDENTIFICAÇÃO DA CONCEDENTE

	Razão social (nome da empresa):


	Nº do Registro:
	Ramo de atividade:

	Endereço:

	Supervisor do estágio (nome completo):
	Função:

	
	Telefone:

	Departamento/ Setor de realização do estágio:
	E-mail:

	ATIVIDADES PROPOSTAS PELA INSTITUIÇÃO DE ENSINO

	· Executar atividades de planejamento, organização, direção e controle de processos organizacionais;

· Desenvolver atividades administrativas na área de finanças: operacionalização de caixa, cálculos e análises financeiras;

· Desenvolver atividades na área de gestão de pessoas: recrutamento, seleção, treinamento, desenvolvimento, remuneração, e exercer o papel de liderança;

· Desenvolver atividades na área de marketing: planejamento de produtos, comunicação e atendimento ao cliente, atividades de promoção da empresa;

· Desenvolvimento de atividades na área de produção e operações: administração de estoques, compras, logística e gestão da qualidade.

	ATIVIDADES ESTABELECIDAS PELA UNIDADE CONCEDENTE

	

	 DADOS DO ESTÁGIO SUPERVISIONADO

	Período: de ____/____/_____ a ____/____/_____
	Quantidade de horas/Estágio supervisionado:


_____________________________________________________________
                                  Assinatura do Estagiário
_____________________________________________________________
                                 Assinatura do Supervisor
_____________________________________________________________
                                 Assinatura do Orientador
1ª. Via – Estagiário
2ª Via – Empresa Concedente
3ª Via – Professor Orientador
4ª Via – IF SERTÃO-PE Campus Floresta
Rua Projetada, S/N – Caetano II – Floresta-PE – CEP 56400-000
TEL: (87) 3877-2708 / FAX: (87) 3877-2797 /  www.ifsertao-pe.edu.br/floresta
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