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BB INSTITUTO FEDERAL
BB M sertdo Pernambucano
BB Campus Petrolina

Normativa N° 01 de 20 de Abril de 2017

Dispde sobre os critérios para a
concessao auxilios destinados a
subsidiar despesas referentes a
participacdo em eventos dos
alunos regularmente matriculados
nos cursos oferecidos no IF Sertdo
PE — Campus Petrolina.

O CONSELHO DO CAMPUS PETROLINA DO IF SERTAO PE, no uso de suas
atribuicdes legais;

CONSIDERANDO a necessidade de que sejam disponibilizados, de forma
democratica e justa, recursos financeiros;

CONSIDERANDO a participacdo dos estudantes da instituicAio em eventos
cientificos, artisticos, de extensdo, socioestudantis, em atividades esportivas, atividades
culturais e visitas técnicas;

CONSIDERANDO a resolucédo N° 46, do Conselho Superior de 2015, referente a
Politica de Assisténcia Estudantil, do Instituto Federal do Sertdo Pernambucano;

CONSIDERANDO, ainda, decisdo deste Conselho, em sua Reunido Ordinéria hoje
realizada;

1. DO OBJETIVO

Estabelecer critérios para a concesséo de auxilio para os estudantes do IF SERTAO-PE —
Campus Petrolina — participarem de eventos de interesse da instituicdo, a fim de contribuir
para o desenvolvimento e a qualidade da formacdo académica dos discentes, nas areas de
ensino, pesquisa e extensao.

2. DOS EVENTOS
Séo considerados os seguintes eventos:

2.1 Eventos Cientificos: atividades que possibilitam a divulgacdo, a troca e a producdo de
conhecimentos cientificos executados no ambito das Instituicbes de ensino, pesquisa e
extensdo. Tais eventos se efetivam através de palestras, seminarios, congressos, feiras,
simpdsios, dentre outros.
2.2 Eventos de Extensdo: campo da sintese entre o fazer escolar e a realidade social,
envolvendo acbes de diversas naturezas e interligando processos educativos e formadores,
producéo e aplicacdo de conhecimentos, numa dinamica especial entre 0 ensino e a pesquisa,
de uma forma mais engajada socialmente. Terdo prioridade os discentes participantes de
projetos de extenséo.
2.3 Eventos Socioestudantis: entende-se como atividades relacionadas ao movimento
estudantil, seja ela organizada por Grémio, Centro Académico, Diretério Central dos
Estudantes ou entidades estudantis de representacdo municipal, estadual e nacional e serédo
destinados para discentes que participarao de féruns, seminarios, congressos, assembleias,
mobiliza¢6es, dentre outros, desde que ligados ao movimento estudantil.
2.4 Atividades esportivas: atividades relacionadas a prética esportiva nas quais os estudantes
estardo representando o IF Sertdo-PE e/ou seus referidos campi, tais como Olimpiadas
Escolares, Jogos Intercampi, JIFs, dentre outros.



2.5 Visitas técnicas: Séo atividades educacionais supervisionadas, cujo objetivo principal é
promover uma maior interacao dos estudantes, nas diversas areas educacionais da instituicao,
com o mundo do trabalho; e/ou fortalecer os processos de ensino-aprendizagem através do
contato com fendmenos naturais e socioculturais, contemplando sua formacéo integral. O
Programa visa conceder auxilio financeiro para custear a participacdo em visitas técnicas de
discentes regularmente matriculados em disciplinas dos cursos do IF SERTAO-PE ou
vinculados a Projetos Institucionais. Quando a visita incluir custos extras para ingresso nas
instalagbes, esses deverdo ser acrescidos ao auxilio.

3. DOS AUXILIOS OFERTADOS

3.1. Os auxilios serdo viabilizados mediante repasse financeiro de auxilio para ingresso em
eventos culturais, auxilio-inscricdo, auxilio-despesa e auxilio-transporte, conforme
disponibilidade financeira do Campus.

3.1.1. Auxilio para ingresso em eventos culturais, a exemplo de teatro, cinemas,
concertos, recitais, museus, parque ecolégico e histoéricos.

3.1.2. O auxilio-inscricdo consiste no apoio financeiro — total ou parcial — para pagamento da
inscricdo no evento em que o estudante participara;

3.1.3. O auxilio-despesa compreende o apoio financeiro parcial das despesas
referentes a alimentacdo e a hospedagem no local do evento.

3.1.4. O auxilio-transporte consiste no apoio financeiro parcial das despesas referentes
ao deslocamento entre ao municipio sede do Campus, ao qual o estudante esta
vinculado, e a cidade do evento. Este auxilio ser4d concedido exclusivamente aos
estudantes que ndo sejam atendidos por transporte proprio do Campus.

3.2. A oferta dos auxilios descritos nesta Normativa pode ser acumulada.
4. DOS VALORES E CRITERIOS PARA OBTENGAO DOS AUXILIOS
Os valores e critérios dos auxilios seréo disponibilizados de acordo com a tabela 1.

Tabela 1. Critérios e valores dos auxilios®

AUXILIOS CRITERIOS VALOR DO AUXILIO

AUXILIO PARA
INGRESSO EM
EVENTOS CULTURAIS

Cadastrado na coordenacgédo |classificagcdo “F” da tabela

por dia.

Até 20% do valor minimo da diaria de

de

de extensdo, vinculado ao |indenizagdo dos servidores publicos
objeto da visita técnica. federais no Pais. Limitado a um auxilio

AUXILIO-INSCRICAO |Trabalhos cadastrados na|classificacdo “F” da tabela

de extensao publicos federais no Pais.

Até duas diarias do valor minimo da

de

coordenacao de pesquisa ou |indenizacdo de didrias aos servidores

federais por dia.

50% do Valor da Indenizacdo de Diarias
Deslocamento com pernoite |fornecida aos servidores publicos

" Deslocamento com pernoite
AOAILOHDIE SR S e fornecimento de |30 % do Valor da Indenizagéo
pela organizadora do evento | publicos federais.

ou por instituicdes parceiras.

de

alojamento e/ou alimentacdo |Diarias fornecida aos  servidores

Deslocamento sem pernoite |15% do Valor da Indenizacao de Diarias

' Os auxilios de despesa terdo como referéncia o Decreto N° 5992/2006 classificacdo “F”, que dispde sobre a
concessdo de diarias no ambito da administragdo federal direta, autarquica e fundacional, e d& outras providéncias.
Disponivel: http://mww.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Decreto/D5992.htm




fornecida aos servidores publicos
federais por dia, com permanéncia
minima de cinco horas, contabilizados a
partir da saida e retorno ao campus.

Seré& disponibilizado auxilio-transporte integral ou parcial, apenas no
Pais, quando nao for possivel a utilizacao de veiculo institucional para
translado entre a cidade de origem do campus e a de cidade onde
havera a realizacdo do evento. Este auxilio pode se reservar a
transportes aéreos ou terrestres, observando o principio da
economicidade e disponibilidade financeira do campus.

AUXILIO-TRANSPORTE

5. DO CRONOGRAMA

5.1. A data para apresentacao do requerimento do auxilio serd no minimo de 30 (trinta) dias
de antecedéncia do evento.

5.2. No caso de auxilio para visita técnica, o professor2 responséavel ira preencher o
anexo | — solicitagdo de auxilio para o aluno participar de visita técnica — e entregar na
Direcao de Ensino, apds a assinatura de concordancia da coordenacado do curso ou da
coordenacédo de extensao, de pesquisa ou da propedéutica.

5.3. No caso de auxilio para apresentacdo de trabalho, o aluno deverd preencher o
anexo Il — solicitacdo de auxilio para o(s) aluno(s) para participarem de eventos
cientificos — e entregar na coordenac¢ao do curso a que esta vinculado. A coordenacéo
ira encaminhar a Dire¢do de Ensino.

5.4. No caso de auxilio para participar de eventos socioeducativos, o aluno devera
preencher o anexo Il — solicitagdo de ajuda de custo de alunos para participar em
eventos socioeducativos — e entregar na Coordenacdo de Politica de Assisténcia
Estudantil, a qual, por sua vez, ird encaminhar s documentacéo a Dire¢do de Ensino.

5.5. A Direcdo de Ensino do Campus Petrolina ira analisar as solicitagbes e divulgar o
resultado da solicitacéo.

6. DOS REQUISITOS PARA DISPONIBILIZACAO DOS AUXILIOS
6.1 Ser aluno regularmente matriculado no IFSERTAO-PE e assiduo.
6.2 Toda solicitacdo de auxilio para alunos participarem de eventos vinculados a
projetos cadastrados deverd constar no seu plano de trabalho, caso néo tenha, devera
ser apresentado plano atualizado com devida justificativa na coordenacdo que
acompanha o projeto (pesquisa ou extenséo).

7. DA SELECAO
7.1. Os requerimentos serdo avaliados pela Diretoria de Ensino do Campus
Petrolina, subsidiada pelo parecer emitido pela coordenacdo responsavel que fez a

solicitagéo.

7.2. No caso de trabalhos com mais de um autor, sera disponibilizado auxilio apenas a um
discente por trabalho.

8. DO CRITERIO DE DESEMPATE

2 E de responsabilidade do professor que esta organizando a visita técnica conversar com os professores das demais
disciplinas quando a visita for ocupar o horario da aula de outro professor. Bem como, os coordenadores da area
propedéutica e técnica devem ser comunicados da visita.



8.1. Para concessdo dos auxilios nos casos de eventos didatico-cientificos serdo
priorizados candidatos que comprovadamente, forem apresentar trabalho.

8.2. Para concessédo dos auxilios nos casos de eventos politicos-académico seréo
priorizados os candidatos que, comprovadamente, forem eleitos como representantes
ou delegados.

8.3. Ordem de chegada da solicitacdo na Direcdo de Ensino.

8.4. Para aprovacao dos auxilios sera dado prioridade para alunos que nao tenham
participado de eventos no periodo retroativo de seis meses, salvo em caso de
competicdes (esportivas e didaticas).

8.5. Serao priorizados 0s eventos que as coordenacgdes informarem a Direcéo de Ensino. E
de responsabilidade da Direcdo de Ensino solicitar anualmente a demanda das coordenacdes
guanto tiver a definicdo orgamentaria do Campus.

9. DO ENVIO DAS PROPOSTAS E DA DOCUMENTACAO NECESSARIA

9.1. Para a participacdo em eventos cientificos os estudantes deverdo entregar na
Coordenaqéo3 os documentos solicitados.

9.2. Documentos a serem apresentados:
9.2.1. Formulario de Solicitacdo devidamente preenchido. (anexo I, Il ou Ill desta
normativa).

9.2.2. Fotocopia dos documentos RG e CPF e dados bancarios. A instituicdo realiza o
pagamento em qualquer banco, exceto conta poupanca, operacgéo 51, do banco do Brasil.
9.2.3. Os estudantes menores de 18 anos deverdo apresentar ainda documento de
autorizacao para a participacdo no evento, assinado pelo responséavel legal.

9.2.4. Anuncio, folder ou flyer do evento que conste o valor da inscricdo e a
programacdo completa do evento (caso esta ja tenha sido disponibilizada na data da
solicitagéo).

9.2.5. No caso de apresentacdo de trabalho, anexar o comprovante de aceite do
trabalho.

9.3. Cabera a Coordenacdo encaminhar a documentacdo dos estudantes a Direcado
de Ensino.

9.4. Nao serdo aceitas propostas que estejam com pendéncia em alguma
documentagéo.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O valor do auxilio aprovado sera depositado na conta do estudante de acordo com as
informacdes bancarias fornecida. N&o serdo aceitas contas bancarias de terceiros.

10.2. Para a disponibilizacdo do auxilio é necesséario que o discente possua conta
bancéria, salvo motivo de forca maior devidamente justificada na solicitacdo. Observar
que a instituicdo nédo realiza pagamento em conta poupanca, opera¢cao 51, do Banco
do Brasil.

10.3 O aluno que, no momento do pagamento, apresentar problema com a conta, perdera
o direito de receber a ajuda de custo, se, apés duas tentativas da execuc¢do financeira em

A coordenacdo que se refere este topico é a coordenacéo responsavel pela organizagéo do evento ou a coordenagao
na qual o professor responsavel pela organizagdo é lotado. Por exemplo, quando um evento for organizado pela
coordenacdo de pesquisa, a documentacdo deve ser entregue na coordenagdo de pesquisa para a mesma dar 0s
encaminhamentos necessarios, entretanto, um evento organizado pelo professor de lingua portuguesa, os documentos
devem ser entregues ao professor responsavel e este entrega na coordenagdo para a mesma encaminhar para a
direcéo de ensino.



regularizar, sem éxito, por falta de contribuicido do mesmo em sanar o problema, salvo por
motivo devidamente justificado.

10.4 O IFSERTAO-PE n&o se responsabiliza por atrasos no depoésito dos valores,
quando os dados financeiros estiverem incorretos e,ou domicilio bancario inexistente.

11. DA APRESENTAGCAO DE TRABALHOS

11.1 O estudante que apresentar trabalho devera destacar o apoio recebido pelo IF
SERTAO PE — Campus Petrolina.

11.2 O aluno participante de eventos com apresentacdo de trabalhos, contemplado
com os auxilios, assume o compromisso de socializar o trabalho sempre que solicitado
pela coordenacédo do curso, de extensao ou de pesquisa.

12. DA PRESTACAO DE CONTAS

12.1. O estudante selecionado devera enviar cépia do certificado (quando emitido), relatério
de viagem (https://sistema.ifsertao-pe.edu.br/passagens/relatorio/) devidamente assinado até
15 (quinze) dias ap6s encerramento do evento. A prestacéo de contas devera ser entregue na
coordenacéo do curso, e esta encaminhara aos setores competentes.

12.2. Quando for solicitado o auxilio transporte o aluno devera apresentar os bilhetes de
passagens juntamente na entrega do relatério de viagem.

12.3. O estudante que ndo prestar contas de acordo com o item 11.1 e item 11.2 desta
Normativa ficard impedido de receber novos auxilios. O responsavel pela atividade devera
informar a Direcdo de Ensino a relagdo de alunos que ndo prestaram conta da viagem até 30
dias apés o evento.

12.4. A Diregdo de ensino ird comunicar a Direcdo de Administracéo e Planejamento (DAP)
para emissdo da Guia de Recolhimento da Unido (GRU). Apds a emissao da GRU a DAP ira
encaminhar a Dire¢8o de Ensino para o encaminhamento necessario.

12.5 Quando o aluno néo viajar, o mesmo devera procurar a Diretoria de Administracdo até
cinco dias do inicio da viagem para devolugdo do dinheiro.

12.6. Quando forem visitas técnicas o relatério de viagem disponibilizado na extensdo sera
considerado como prestagdo de contas, ndo sendo necessaria a entrega de relatério de viagem
individual por aluno.

12.7. Ficard arquivada na coordenacgéo a prestacéo de contas dos alunos que receberam os
auxilios, salvo quando for visita técnica que devera ser entregue na coordenacéo de extenséo
como prevé a portaria vigente do Campus Petrolina referente a visitas técnicas.

13. DOS RECURSOS FINANCEIROS

Os repasses financeiros serdo efetuados conforme a disponibilidade do Campus
Petrolina.

14. DISPOSICOES FINAIS
14.1. Para os alunos com idade a partir de 18 anos, quando ndo acompanhado por servidor,
sera de responsabilidade do mesmo a logistica para participacdo do evento, isto €, reserva de

transporte, hospedagem, alimenta¢éo, translado para o local do evento, entre outros.

14.2. A reserva de veiculo institucional é de responsabilidade do servidor responsavel
pela viagem.



14.3. As solicitagBes dos auxilios previstos nesta normativa serdo analisadas somente
antes do evento e ndo havera possibilidade de reembolso (repasse retroativos) apds o
evento.

14.4. Esta normativa ndo contempla eventos organizados pela Reitoria ou qualquer
outro no qual sejam padronizados valores de auxilio para os alunos de todos os campi
do IF Sertdo PE.

14.5. A Direcdo Geral do Campus Petrolina reserva-se ao direito de resolver os casos
0missos.



