SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
CAMPUS PETROLINA

NORMATIVA INTERNA N2 32
DO CONSELHO DO CAMPUS DE PETROLINA
DE 19 DE OUTUBRO DE 2022

O Presidente do Conselho de Campus Petrolina, do Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sertao Pernambucano, no uso de suas atribui¢des legais,

RESOLVE:

Art. 12 APROVAR, ad referendum, as normas regulamentares de uso do Auditério Central do
Campus Petrolina do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo
Pernambucano.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor a partir desta data.

Fabiano de Almeida Assinado de forma
digital por Fabiano de

Marinho:69234620 Almei
meida
453 Marinho:69234620453
FABIANO DE ALMEIDA MARINHO
Diretor Geral do Campus Petrolina
IF Sertdo Pernambucano
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ANEXOA A NORMATIVA INTERNA 32/2022
DE 19 DE OUTUBRO DE 2022.

Dispde sobre a gestdo e utilizacdo do
Auditério do Campus Petrolina do Instituto
Federal do Sertao Pernambucano.

O Presidente do Conselho do CAMPUS PETROLINA do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia do Sertdao Pernambucano, no uso da competéncia que |Ihe foi delegada pela Resolugdo
n2 20/2018, de 13/06/2018,

RESOLVE:

DA GESTAO DO ESPACO FiSICO

Art. 12 O Auditorio destina-se ao uso da comunidade académica do IF Sertdo Pernambucano e a
realizacdo de congressos, conferéncias, semindrios e demais eventos socioculturais, artisticos,
técnico-cientificos ou outros, promovidos preferencialmente pelo IF Sertdo-PE, Campus Petrolina,
que terd prioridade nas pautas, desde que se adequem as instalacdes e ndo sejam incompativeis
com a utilizagdo de um bem publico.

Art. 22 A utilizacdo do auditério estad condicionada a observancia e aplicacdo das regras exigidas a
boa conservacao dos espacos publicos, e lei patrimonial, conforme legislacdo vigente.

Art. 32 O Auditdrio possui espacos para realizacdo de eventos promovidos ou apoiados pelo
Campus Petrolina do IF Sertdo-PE, com objetivo nas atividades de ensino, pesquisa, extensao e
administrativas.

Auditdrio — capacidade para até 552 (quinhentos e quarenta e duas) pessoas, mais 6 (seis)
poltronas especiais; Sendo: 542 lugares, mais 6 para obesos e 4 para cadeirantes;

b) Palco: com largura de 22 metros;

c)

Area 01: 10 m x 4m = 20m?>;

d) Area 02: 15,60m x 13,50m= 210,60m?;

e)
f)

Area 03: 9,0 m x 4,50 m= 40,60m?>;
Area total = 290m?.
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§12 Disponibilizado para comunidade das 8h. as 12h., das 13h. as 17h. e de 18h. as 21h. e aos
sabados das 8h as 20 h. Espaco localizado na entrada do Campus Petrolina, com acesso ao
estacionamento externo.

§22 O espaco sera disponibilizado para a quantidade minima de 60 pessoas.

Salas e Mezanino — disponivel para eventos;

DO AGENDAMENTO E RESERVA

Art. 42 O Setor de Comunicac¢do e a Coordenacgao de Gabinete serdo responsaveis pela autorizacgao,
coordenacdo e controle do espaco fisico do Auditdrio.

Art. 52 As solicitacdes e agendamentos da comunidade interna deverao ser realizados por meio do
Sistema SUAP e a comunidade externa via Oficio, até 15 dias de antecedéncia, mediante
deferimento do Setor de comunicacao e Coordenacdo de Gabinete, ndo sendo possivel a utilizagdo
sem o agendamento prévio no Sistema.

Art. 62 As solicitacdes serdo respondidas em até 72 horas, considerando os dias uteis, pelos
administradores dos espacos que fazem a moderacado dos pedidos.

Art. 72 A analise das solicitagdes considerara a natureza dos eventos e a compatibilidade entre
guantidade de participantes e capacidade do espaco.

Art. 82 As solicitacdes da comunidade externa deverdo ser através de oficio encaminhado ao
Diretor-Geral e analisado pelo setor de Comunica¢dao e Coordenacdo de Gabinete dentre o
agendamento e os critérios necessarios para utilizacdo.

Paragrafo Unico. Nos eventos da comunidade externa serd cobrada taxa de manutencdo para
utilizar o espaco do Auditdrio e anexos.

I - Nos valores da taxa de manutencdo estardo inclusos consumo de energia elétrica e de agua.

Art. 92 A utilizacdo dos espacos fisicos solicitados pela comunidade externa deverdo estar voltados
exclusivamente aos objetivos artisticos, cientificos, culturais, esportivos, de lazer e sindicais sem fins
lucrativos, assim como para concursos e processos seletivos.

§12 No caso de eventos de instituicdes externas ao IFSertdoPE, a utilizacdo do espaco fisico serd
autorizada somente apds o pagamento de taxa de utilizacdo, e recolhida por meio de GRU — Guia de
Recolhimento da Unido ou via Fundacdo parceira.

§22 A comprovacdo do pagamento da GRU — Guia de Recolhimento da Unido deverd ser
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apresentada aos setores responsdveis pelo recolhimento, com 15 (quinze) dias de antecedéncia a
data da utilizagdao do espaco.

§32 No momento da comprovacdo do recolhimento da GRU — Guia de Recolhimento da Unido, serd
formalizado o termo de utilizagdo do espaco fisico, conforme o Anexo |, desta normativa.

Art. 10 Os valores referentes as taxas de manutencdo e de utilizagdo fixados poderdo ser
reajustados anualmente, aplicando-se o indice Geral de Precos do Mercado (IGPM).

Art. 11 Os 6rgdos responsaveis pela gestdo dos espacos fisicos poderdo reduzir o valor ou
isentar do pagamento da taxa de utilizacdo cobradas das entidades externas que mantenham
parceria institucional com o IFSert3oPE.

Paragrafo unico. E proibida a cobranca de ingresso pelas entidades externas que mantenham
parceria institucional com o IF Sertdo-PE nos eventos realizados com isencdo do pagamento da
taxa de utilizagdo.

Art. 12 No caso de cancelamento de reserva, o Setor responsavel deverd ser comunicado com
antecedéncia de 48 horas a data da reserva.
DOS EVENTOS

Art. 13 Os eventos administrativos, artisticos, cientificos, culturais, esportivos, de lazer e sindicais
compreendem:

| - solenidades oficiais, festas vinculadas a projetos académicos, cientificos e ou culturais;
Il - apresentagdes artisticas e culturais;
Il - eventos esportivos;

IV - Cursos de Extensdo, Seminarios, Jornadas Cientificas, Simpdsios, Mostras e Congressos de
natureza académica, sindical e estudantil.

Art. 14 Caso haja a necessidade de organizar coffee-break devera ser comunicado
antecipadamente ao Setor de Comunicacdo que indicard o espaco para tal finalidade.

§12 O Campus Petrolina ndo disponibiliza infraestrutura para a elaboracdo de coffee-breaks, tais
como: cozinha/copa, micro-ondas, cafeteira, garrafas térmicas, etc.

l. Caberd ao organizador do evento instruir os participantes quanto a permanéncia na
area disponibilizada para o coffee-break, evitando que os mesmos se dispersem com
comida/bebida para outras areas do auditdrio;
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Il. A entidade organizadora do evento é responsdvel pela seguranca e conservagao dos
equipamentos, mobilidrios e preservacdao do ambiente

Il. A entidade organizadora do evento é responsavel pela seguranca dos participantes
na sessao que organiza;

V. A manutencdo da ordem dentro do interior dos espacos e dreas adjacentes utilizados
para o evento serd de inteira responsabilidade da entidade organizadora do evento;

V. cabera ao organizador a limpeza dos espacos utilizados.

§22 O Campus Petrolina nao disponibilizara técnicos audiovisuais para assessoria aos
eventos externos.

Art. 15 Os organizadores deverao verificar o espaco e realizar testes prévios, para se certificar de
gue os equipamentos disponibilizados atendam as necessidades do evento, buscando
alternativas caso os mesmos ndo estejam em conformidade.

Art. 16 Qualquer dano ou furto verificado nos equipamentos de propriedade do Campus é de
inteira responsabilidade da entidade organizadora do evento, obrigando-se esta a sua reparacao,
substituicdo ou pagamento.

Paragrafo unico. O fato deverd ser comunicado imediatamente ao Setor responsdvel para as
devidas providéncias.

Art. 17 O Campus Petrolina ndo se responsabilizara por qualquer dano, furto ou
desaparecimento de material deixado no interior do auditdrio e salas, bem como nos espacos
adjacentes que seja de propriedade dos participantes ou do organizador do evento.

DA EMISSAO DE SOM

Art. 18 A emissdo de som devera ficar restrita ao local do evento, em volume adequado, de
acordo com as normas previstas na legislacdao estadual ou municipal do Campus.

Art. 19 E proibida emissdo sonora oriunda de aparelho automotivo, acima dos niveis permitidos
em lei, salvo com autorizacdo expressa dos drgdos responsaveis pela gestdo dos espacos fisicos.

DA COMERCIALIZAGAO E DISTRIBUIGAO DE ALIMENTOS E BEBIDAS
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Art. 20. Em eventos regulamentados por essa instru¢dao normativa, promovidos pelo IF Sertao-
PE ou por instituigdes externas, a venda de alimentos, bebidas, materiais escolares, apostilas ou
qgualquer outro produto nos limites do campus Petrolina poderd ser autorizada pela Diregdo-
Geral.

Art. 21. A distribuicdo gratuita de alimentos e bebidas ndo alcodlicas em eventos artisticos,
cientificos, culturais, esportivos, de lazer e sindicais sera de inteira responsabilidade dos
organizadores, observadas as condigdes sanitdrias e de higiene quanto a manipula¢ao dos alimentos
e bebidas a serem consumidos durante os eventos.

Art. 22 E proibida a venda e o uso abusivo de bebida alcodlica no &mbito do Campus.

§12 Excepcionalmente em coquetéis de aberturas e encerramentos de solenidades oficiais, o uso
moderado de bebidas alcodlicas poderd ser permitido, dependendo de autorizacdo do setor
responsavel pela gestao do espaco fisico.

DOS DEVERES E DAS RESPONSABILIDADES
Art. 23 S3o deveres do(s) Orgdo(s)/Entidade(s) promotor(es) dos eventos:

| - Responsabilizar-se pela conservacao e seguranca do local cedido durante e apds a organizagao
e realizacdo do evento;

Il - Ressarcir ao Campus Petrolina os danos causados ao patrimonio durante a realizacdo do
evento;

Paragrafo Unico. Os responsaveis pela organizacdo do evento deverdo assinar Termo de Vistoria
(Anexo Il), prévia e posteriormente a utilizagdao do espago fisico, com a finalidade de verificar o
perfeito estado do local utilizado.

Art. 24 O 6rgao ou entidade que provocar danos ao patriménio do Campus Petrolina, sem o
devido ressarcimento, ficard impedido(a) de realizar novos eventos até que os danos causados
sejam ressarcidos.

Paragrafo unico. Cabera ao Setor de Comunicagdo, juntamente com o Setor de Patrimonio
constatacdo dos danos causados ao patrimonio da instituicdo, por meio de parecer, para adogao
das medidas legais necessarias.

Art. 25 O 6rgdo ou entidade que provocar danos ao patriménio do Campus Petrolina, sem o
devido ressarcimento, serd responsabilizado juridicamente pelos mesmos.
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Art. 26 Independente da natureza do evento, é terminantemente proibida a fixagcdo de cartazes,
folhetos e ou qualquer outro material nas paredes do auditério e seus anexos, salvo com
autorizacdo expressa dos orgdos responsaveis pela gestdo dos espacos fisicos.

Art. 27 Os organizadores deverdo providenciar o acompanhamento junto ao Corpo de Bombeiros
e/ou ao Servigo Médico de Urgéncia para realiza¢do do evento.

8§12 Na data de assinatura do termo de utilizacdo do espaco fisico, o organizador do evento
deverd apresentar documentacdo que justifigue o acompanhamento ou ndo do Corpo de
Bombeiros e/ou do Servigo Médico de Urgéncia durante o evento.

§22 Em conformidade com o caput deste artigo, os 6rgaos responsdveis pela gestdao dos espagos
fisicos poderdo indeferir ou suspender a utilizacdo do espaco fisico, nos casos em que o organizador
ndo apresente, em tempo hdbil, documentacdo que justifiqgue o acompanhamento ou ndo do Corpo
de Bombeiros e/ou do Servico Médico de Urgéncia durante o evento.

Art. 28 Os danos fisicos, morais e materiais causados a terceiros durante o evento sdo de inteira
responsabilidade dos promotores dos eventos.

DAS PROIBICOES

Art. 29 N3o sera permitido:

I. utilizar os espagos sem registro prévio no SUAP e devida aprovacado pelos administradores
dos espagos no sistema;

Il. extrapolar a lotacdo dos espacos fisicos;

Ill. operacionar os equipamentos audiovisuais e cénicos da instituicdo pela comunidade
externa;

IV. realizar reservas para eventos de carater permanente, monopolizando o uso dos espacos;

V. alterar as configuracbes, desconectar, retirar ou trocar cabos de conexGes dos
equipamentos fornecidos pelo Campus. Se o usuario desejar utilizar outros equipamentos
deverd trazé-los completos;

VI. fumar (Lei n. 9.294/96 Art. 22, de 15 de jul. 1996) e consumir alimentos sdlidos ou
liguidos (exceto agua), dentro do auditdrio;

VII. pregar, escrever, colar, riscar ou qualquer outro ato passivel de provocar dano as paredes
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do Auditdrio, salas e espagos adjacentes;

VIII. acessar ou permanecer nos espacos fora do horario reservado.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Os 6rgdos responsaveis pela gestdao dos espacos fisicos somente autorizardo a realizagdo de
eventos, nos termos desta Instrucao Normativa, que nao prejudiguem outras atividades
académicas, sendo vedada a utilizacdo de fogos de artificio e similares ou fogueiras, e atividades
que prejudiquem o sossego publico.

Art. 31 O descumprimento de qualquer uma das normas contidas nesta Instru¢cdao Normativa, por
parte dos responsaveis pelos eventos, implicard em indeferimento automatico de novas solicitacbes
dos mesmos requerentes pelo prazo de 12 (doze) meses.

Art. 32 No caso de danos causados ao patrimonio do Campus Petrolina, tdo logo ocorra o
ressarcimento, cessara o indeferimento automatico das solicitagdes do promotor/érgdo do evento
em questdo, apds decisdo dos 6rgaos responsaveis pela gestdo dos espacos fisicos.

Art. 33 Os organizadores do evento deverdo seguir os protocolos recomendados para seguranca e
saude dos participantes, diante de epidemias, pandemias e situacGes emergenciais.

Art. 34 Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo-Geral, apds parecer prévio do Setor de
Comunicacgdo, setor responsavel pela gestdo do espaco fisico, obedecendo a regulamentacdo da
legislagao vigente do Campus Petrolina do IF Sertao-PE.

Art. 35 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Fabia.no de Assinado de forma
Almeida digital por Fabiano de

Marinho:69234620 Almeida
453 Marinho:69234620453

FABIANO DE ALMEIDA MARINHO
Presidente do CONCAMPUS
Campus Petrolina
IFSertaoPE
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ANEXO |

TERMO DE UTILIZAGAO DO AUDITORIO DO CAMPUS PETROLINA

TERMO DE UTILIZACAO DO ESPACO AUDITORIO QUE, ENTRE SI,
CELEBRAM O CAMPUS PETROLINA DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO E
XXXXXXXXXXXX NA FORMA ABAIXO: PARA

USO DE AREA PROPRIA PARA XXXXXXXXXXXXXX..

Pelo presente instrumento particular, e na melhor forma de direito, de um lado, como
AUTORIZANTE a O CAMPUS PETROLINA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO, doravante denominado IF SERTAO—PE/Campus
Petrolina, com Sede Administrativa na Rua Maria Luiza de Aradjo Gomes Cabral, s/n2, Jodo de
Deus, Petrolina — PE, CEP: 565.316-686, inscrita no CNPJ-MF sob n2 10.830.310/0003-68,
representada neste ato pelo servidor (QUALIFICACAO DO SERVIDOR) e do outro lado como
AUTORIZATARIA a empresa (QUALIFICACAO DO REQUERENTE), tém entre si justo e acordado o
presente TERMO DE UTILIZACAO DO AUDITORIO, do qual é parte integrante os documentos de
solicitacdo apresentado pela AUTORIZATARIA e demais que |he procederem, sujeitando-se o
AUTORIZANTE E AUTORIZATARIA as normas disciplinares da Instru¢io Normativa n2 xxxx/2020,
mediante as cldusulas e condi¢bes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente TERMO DE UTILIZACAO DO AUDITORIO para o fim Unico e exclusivo
de xxxxxxxxxx no seguinte periodo xxxxxxx e horario xxxxxxxxx, respeitando o §12 do artigo 39, da
Normativa Interna xxxx, de / __/ ,doConselho do Campus Petrolina.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS VALORES COBRADOS

O valor cobrado pela utilizagdo dos espagos fisicos pela AUTORIZANTE ¢é deRS
( ).

CLAUSULA TERCEIRA — DO PAGAMENTO

O pagamento deve ser feito por meio de Guia de Recolhimento da Unido- GRU ou via Fundacgao
parceira. Deverd a AUTORIZATARIA entregar o comprovante de pagamento ao 6rgdo responsavel
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pela gestdao do espaco fisico solicitado desta Instituicdo com 15 dias de antecedéncia ao uso.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS E DOS HORARIOS DE FUNCIONAMENTO DOS ESPACOS
Fisicos

Os eventos artisticos, cientificos, culturais, esportivos, de lazer e sindicais deverao ser realizados,
salvo em situagdes especiais mediante autorizagao prévia, no hordrio compreendido entre 8h as
12h., das 13h as 17h e 18h. as 21h., e aos sabados das 8h as 20 horas.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGCOES DO AUTORIZANTE:

5.1 - Emitir a Guia de Recolhimento da Unido — GRU ou boleto de pagamento via Fundacdo
parceira para UTILIZACAO DO AUDITORIO nos termos da Clausula Terceira.

5.2 - Receber a Guia de Recolhimento da Unido — GRU ou o comprovante referente ao
pagamento da UTILIZACAO DO ESPACO nos termos da Clausula Terceira.

5.3 - Cobrar a taxa de manutencdo e de utilizagdo do espacgo, conforme cotacdo vigente, das
entidades externas que possuam parceria institucional com o IF SERTAO- PE/Campus Petrolina.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES DO ORGANIZADOR DO EVENTO:

6.1 - A guarda e seguranca dos equipamentos e utensilios sdo de inteira responsabilidade da
AUTORIZATARIA, n3o cabendo ao IF SERTAO-PE/Campus Petrolina, qualquer ressarcimento por
furto ou danos.

6.2 - Promover o recolhimento de todos os materiais da AUTORIZATARIA no prazo maximo de
horas/dias.

6.3 - Responsabilizar-se pela completa higienizacao das instala¢cdes, equipamentos, méveis e
utensilios.

6.4 - Cumprir todas as exigéncias das leis e normas de seguranca e higiene do trabalho,
fornecendo adequado equipamento de protecdo individual (EPI) e/ou coletivo (EPC), necessarios
aos seus empregados.

6.5 - Manter-se diretamente a frente dos servicos, coordenando pessoalmente todas as
atividades, sem indicar prepostos para representd-lo perante a AUTORIZANTE.
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6.6 - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios e securitarios, resultantes da
execucdo de suas atividades desenvolvidas no espaco fisico, inclusive aqueles supervenientes ao
presente Termo de Utilizacdo, ndo havendo vinculo ou subordinacdo a AUTORIZANTE, devendo
manter pontualidade no pagamento das obrigacBes sociais, trabalhistas, fiscais e parafiscais,
podendo, a qualquer momento, ser instada pela AUTORIZANTE a apresentar tal documentacao.

6.7 - Arcar com todas as despesas relativas a tributos e tarifas, emolumentos ou contribui¢cdes
fiscais de qualquer natureza, bem como os das multas que |lhe venham a ser aplicadas pelas
autoridades publicas federais, estaduais e municipais, pertinentes as atividades desenvolvidas.

6.8 - Entregar o bem ocupado nas mesmas condi¢cdes em que foi recebido, devidamente limpo e
livre de quaisquer modificagdes que tiverem sido realizadas ao longo da utilizagao do espaco fisico,
salvo, autorizagao de manutencao das alteragdes pela AUTORIZANTE.

6.9 - Certificar-se, antes de sua instalacdo, de todas as condicdes, facilidades e demais fatores que
possam afetar a realizacdo de suas atividades comerciais, ndo sendo levadas em consideragao
guaisquer argumentacdes posteriores consequentes do desconhecimento das condicdes
existentes.

6.10 - O advento de qualquer caso fortuito deverad ser imediatamente comunicado a
AUTORIZANTE.

CLAUSULA SETIMA - DAS PROIBICOES
E vedado qualquer alteracdo ou modificacdo da estrutura fisica do espaco, salvo com autoriza¢do
do setor responsavel desta instituicao.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

Indeferimento automatico de novas solicitacdes dos mesmos requerentes pelo prazo de 12 (doze)
meses nos casos de descumprimento dos preceitos da Normatia n2 xxx/2020 e deste Termo de
Utilizacao.

CLAUSULA NONA - DO FORO

Na hipdtese de procedimento judicial, fica eleito o Foro da Justica Federal Se¢do Judiciaria do
Estado de Pernambuco na cidade de Petrolina/PE, para dirimir eventuais pendéncias oriundas do
presente termo de utilizacdo, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DA EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO
PERNAMBUCANO CAMPUS PETROLINA

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Termo de Utilizagao em 02
(duas) vias de igual teor e forma, para que surtam um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo
assinadas pelos representantes das partes, AUTORIZANTE e AUTORIZATARIA, e pelas
testemunhas abaixo.

Petrolina, de de
REPRESENTANTE DO REPRESENTANTE DA AUTORIZATARIA
IF SERTAO-PE/Campus Petrolina NOME DA AUTORIZATARIA
TESTEMUNHAS:
01) 02)
NOME: NOME:

CPF: CPF:
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ANEXO Il
TERMO DE VISTORIA

Recebemos, em face da utilizagdo do AUDITORIO DO CAMPUS PETROLINA DO IF SERTAO-PE e

suas dependéncias, relativo ao evento ,
, realizado no
periodo de / / a / / , mediante presenca do
representante da entidade promotora, Sr (a) ,
portadora do SIAPE / CPF / CNPJ n® , apos
vistoriado as instalagdes do referido na forma abaixo constatada:
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