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NORMATIVA INTERNA N° 08
DO CONSELHO DE CAMPUS PETROLINA
DE 09 DE JULHO DE 2018

O Presidente do Conselho do CAMPUS PETROLINA do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sertio Pernambucano, no uso da competéncia que lhe foi delegada pela Resolugdo n° 20/2018,
de 13/06/2018,

RESOLVE,

Art. 1°. ALTERAR o paragrafo 2° do artigo 14 da Normativa Interna n° 05, de 21 de agosto de 2017.
Art. 2° ALTERAR o paragrafo 3° do artigo 14 da Normativa Interna n° 05, de 21 de agosto de 2017.
Art. 3° INCLUIR o parégrafo 4° no artigo 17 da Normativa Interna n°® 05, de 21 de agosto de 2017.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor a partir desta data.

>

FABIANO DE ALMEIDA MARINHO
Presidente
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NORMAS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE LICENCIATURA EM
COMPUTACAO DO IF SERTAO-PE - CAMPUS PETROLINA

NORMATIVA N° 05 DO CONSELHO DO CAMPUS, DE 21 DE AGOSTO DE 2017.

Estabelece as normas para desenvolver a atividade
curricular Trabalho de Conclusio do Curso de
Licenciatura em Computagdo do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo
Pernambucano (IF SERTAO-PE) campus Petrolina.

Petrolina — PE, 2017



MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DA EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
Campus Petrolina: BR 407, KM 08, s/n — Jardim S&o Paulo, Petrolina/PE — CEP: 56.314-520

Art.1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) tem como objetivo preparar o estudante para
planejar, programar e elaborar um TCC que documenta o desenvolvimento de Pesquisa
Cientifica, Revisdo Bibliografica, escrita ou organizagdo de livros, Trabalhos de
Extensdo/Projetos na area do curso. O TCC trata-se de uma atividade académica obrigatdria
desenvolvida nos componentes curriculares de PRE TCC e TCC.

§1° O componente curricular PRE TCC compde-se da elaboragio de projeto para
desenvolvimento conforme as normas de TCC.

§2° O componente curricular TCC compde-se de desenvolvimento, execugdo e apresentagdo de
atividade académica em uma das modalidades de TCC especificadas no Projeto Pedagogico do
curso. As atividades devem compreender a orientagdo para elaboragio do projeto, apresentagdo
com base em projeto elaborado, considerando as exigéncias tedrico-metodolégicas e relacionado
com as linhas de pesquisa do curso, sob a orientagdo de professor da Instituigdo.

Art.2° O TCC consiste em uma atividade desenvolvida pelos discentes dos cursos de
Licenciatura seguindo as orientagdes de um professor da institui¢do, sendo requisito obrigatorio
para obteng¢do do diploma do Curso.

§1° E vedada a participagio como orientador professor de outras institui¢des, facultando a
participagdo como coorientador.

§2° O TCC devera ser constituido de um trabalho individual, teérico e/ou pritico e estar
enquadrado no art. 1°.

§3° Caso o estudante opte em realizar o TCC baseado em um trabalho cientifico, 0 mesmo
devera seguir as normas de redagdo cientifica, cujos topicos se encontram no guia de TCC do IF
SERTAO-PE Campus Petrolina.
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Art. 3° S6 pode cursar TCC quando tiver cursado e aprovado PRE TCC, com o projeto
elaborado.

Art. 4° Nos componentes PRE TCC e TCC o estudante terda acompanhamento semanal com o
professor da disciplina para orientagdo necessaria na elaboragdo do projeto e tempo destinado a
elaboragdo da produgdo correspondente. De acordo com o tipo de produg@o escolhida o professor
realizara acompanhamento com o cronograma de atividades do componente curricular e do
projeto.

Paragrafo tnico. N#o sera permitida a execugdo e/ou conclusdio do TCC sem a
orientagdo/supervisdo e o parecer de um professor orientador.

Art. 5° O estudante para se matricular no PRE TCC precisa ter integralizado no minimo 75% da
carga horéria total do curso, excetuando-se atividades complementares (Atividades Cientifico
Académico Culturais - AACC) e estagio obrigatorio.

Art. 6° O estudante, matriculado no componente TCC devera manifestar interesse em uma area
para a realizagdo do TCC. Devendo a coordenagéo de curso verificar a disponibilidade e indicar
o nome de um docente para a orientagao.

Art. 7° O professor do componente curricular TCC tem as seguintes atribuigdes:

|.Comunicar as normas de TCC aos estudantes;
Il.—  Avaliar os projetos de TCC, com auxilio do professor orientador;

lll.—  Criar mecanismos efetivos de acompanhamento e de cumprimento das normas do
TEE:

IV.—  Realizar o fechamento e o langamento das notas no final do semestre.

V.—  Devera fixar no inicio de cada semestre a lista dos professores disponiveis para
orientagdo e suas respectivas areas de atuagdo e interesse.

Vl.— Definir o dia e horario da defesa do TCC, em comum acordo com o orientador,

orientando e membros da banca examinadora;
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VIl.—  Requerer e acompanhar procedimentos da ficha catalografica junto a biblioteca.

Art. 8° Os professores orientadores deverdo direcionar os alunos para que realizem uma
atividade, preferencialmente, de pesquisa, extensdio, inovagdo ou produtos que possibilite a
produgdo de um artigo cientifico, monografia. Essas atividades poderdo ser desenvolvidas na
propria area do curso do Campus Petrolina do IF SERTAO-PE, ou em institui¢des publicas ou
privadas parceiras cadastradas na Coordenagdo de Estagio e Egressos.

Art. 9° O orientador devera ser um professor do IF SERTAO-PE e possuir conhecimento na 4rea
do TCC.

§ 1° Seré creditada a carga horaria semanal do professor orientador em no méaximo 2 horas por
trabalho orientado.

§ 2° O professor substituto podera realizar a orientagdo desde que o contrato esteja vigente. No
caso de encerramento do contrato a coordenagéo devera indicar novo orientador para o aluno, € o
professor substituto podera continuar como coorientador.

Art. 10. Cada professor podera orientar no maximo 03(trés) estudantes do Curso em cada
semestre e terd as seguintes atribuigdes:

| —  Orientar e acompanhar o estudante em todas as atividades do TCC, registrando
ocorréncias pertinentes e necessarias;
Il —  Orientar o estudante na elaboragdo do TCC em dias e horarios previamente
fixados;
Il - Zelar pelo cumprimento das normas que regem o TCC;
IV—  Definir o dia e horario da defesa do TCC, em comum acordo com o professor da
componente curricular, orientando e membros da banca examinadora;
V-  Encaminhar a ata de defesa e o formulério de avaliagdo até um dia util apos o
término da defesa ao professor de TCC, preenchidos e assinados.
VI - O professor orientador assinard o Termo de Compromisso para acompanhar o
desenvolvimento do trabalho até o final (ANEXO A)
VIl -  Elaboragdo de barema junto ao professor do Componente curricular;
VIll = O orientador sera o presidente da banca e devera:

a) Apresentar o aluno para convidados e plateia;
b) Agradecer aos demais membros da banca pelo comparecimento 4 mesma;
c¢) Deliberar junto aos convidados sobre a decisdo da banca;
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d) Anunciar para o aluno e a plateia sobre a decis@o da banca;

e) Encerrar os trabalhos da banca;

f) Recolher assinaturas na ata;

g) Recolher baremas conferindo todo seu preenchimento;

h) Entregar baremas e ata, em envelope devidamente lacrado, ao professor
responsavel pelo componente curricular TCC.

Art. 11. O estudante devera:

| =  Conhecer e cumprir as normas do TCC;
Il =  Zelar e se responsabilizar pela manutencdo das instalagdes e equipamentos

utilizados;
IIl—  Respeitar as determinagdes de servigos e normas do IF SERTAO-PE e dos locais
de realizagdo do TCC;
IV—-  Manter boas relagdes humanas e bom comportamento nos locais de realizagdo do
TCC;
V —  Demonstrar iniciativa nas atividades desenvolvidas no TCC;
VI-  Nio plagiar trabalhos de outros autores;
VIl -  Entregar a cada membro da banca uma cépia do TCC formatada e impressa, com
antecedéncia de 10 dias da defesa;
VIll -  Comparecer as aulas do componente curricular TCC;
IX—  Comparecer as reunides com o orientador;
X - Seguir do componente curricular e cumprir as datas limites para cada etapa do
processo.

Art. 12. O inicio das atividades do TCC sera decidido em comum acordo entre o estudante e seu
orientador, podendo a execugdo dos trabalhos iniciar antes da execugdo da matricula pelo
estudante.

Art. 13. Em qualquer caso, previsto no Art. 1, o trabalho devera ser escrito na forma de TCC e
apresentado oralmente pelos alunos, perante banca examinadora.
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Art. 14. Havendo redag@o do Trabalho de Conclusdo de Curso, este devera seguir o Guia de
TCC ou normas definidas pelo PPC.

§1° Quando for o caso, submeter a documentagio para apreciagdo do conselho de ética, através
da plataforma Brasil. Apés autorizagdo do conselho, realizar a pesquisa e a anexar a folha de
aprovagdo do conselho de ética no documento impresso.

§2° Fica estabelecido que caso o aluno opte por artigo cientifico, o formato do artigo devera
seguir as regras do periddico cientifico a qual o artigo foi submetido, mesmo que a referida ndo
utilize a ABNT e entregue conforme modelo do guia de TCC, incluindo os elementos da parte
externa e elementos pré-textuais da parte interna. O artigo deve ser submetido em periddico
cientifico, devidamente registrado, com classificagdo Qualis de no minimo B5, ou na Revista
Seminarido De Visu do IF Sertdo-PE e, anexar o comprovante de submissédo do periodico.

§3° Submissdes ou aprovagdes em eventos, mesmo que esses tenham classificagdo qualis, ndo
serdo aceitas como TCC, exceto em eventos da Sociedade Brasileira de Computagao.

§4° Caso seja uma monografia: produzir e realizar acompanhamentos com o professor de TCC,
com orientagdo de um professor, e utilizagdo do Guia de TCC.

§5° A publicagdo de livro deve ser ndo periddica impressa, com mais de 48 paginas, excluidas as
partes pré e pos-textuais, de conteiido técnico, cientifico, literario ou artistico, formada por um
conjunto de folhas impressas, grampeadas, costuradas ou coladas e revestidas de capa. Sera
considerado como TCC a publicagdo ou organiza¢do de um livro, com ISBN devidamente
registrado, em formato impresso ou PDF. No caso de organizagdo de livros, o aluno devera
obrigatoriamente que ter um capitulo escrito com ou sem seu orientador. N@o sera permitida a
organizagdo de livros por parte do aluno, sem a devida orientagdo de um professor orientador. O
livro preferencialmente deve possuir um conselho editorial.

§6° As regras de publicagdes no formato de livro poderfo ter um carater técnico cientifico,
artistico e ou educacional, tedrico ou pratico, na area do curso, interdisciplinar ou em dareas afins
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a0 curso.

Art. 15. O estudante que ndo defender o TCC no prazo estabelecido sera reprovado no
componente curricular TCC.

Paragrafo unico. O estudante que ndo defender o TCC por motivo de forga maior devera
encaminhar via requerimento a justificativa para tal, assinado pelo estudante e o orientador,
direcionado ao professor do componente curricular. O requerimento sera avaliado pelo professor
do componente curricular que respondera ao mesmo.

Art. 16. O professor e o orientador devem indicar dois membros titulares e dois membros
suplentes para comporem a banca examinadora.

Art. 17. A banca examinadora serd composta pelo presidente (orientador), dois membros
sugeridos pelo orientador ou professor do componente curricular TCC.

§1° A banca examinadora poderd ser composta por docentes e profissionais de nivel superior
com no minimo especializagdo, com atuagdo e conhecimento na area objeto do TCC.

§2° Caso um dos membros titulares da banca de avaliagdo seja impedido de participar da defesa
do TCC, o orientador devera comunicar a um membro suplente e ao professor da disciplina.

§3° No impedimento do orientador e do professor do componente curricular de presidir a banca
de defesa do TCC, esta devera ser presidida por um docente designado pelo orientador, ou
solicitado uma nova data de defesa com o professor do TCC pelo orientador.

§4° A escolha dos membros da banca examinadora deve ser feita pelo orientador em acordo com
o professor do componente curricular TCC, desde que néio haja conflito de interesses.

Art. 18. A apresentagdo oral do TCC sera aberta a comunidade académica e tera duragio
maxima de 30 minutos. Apo6s apresentagdo a banca examinadora realizara arguicdo e sugestdes
ao TCC, com durag¢do maxima de 30 minutos.

Art. 19. A verséo final corrigida e revisada pelo orientador, devera ser enviada ao professor do
componente curricular de TCC, que encaminhara o arquivo recebido para o servidor ocupante do
cargo de bibliotecério, com o objetivo de definir a ficha catalografica.

Art. 20. O professor do componente curricular serd responsavel por encaminhar para o aluno a
ficha catalografica, que devera ser adicionada ao trabalho segundo o guia de TCC.
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Art. 21. A versdo final corrigida e revisada pelo orientador, devera ser impressa em 1 (uma) via,
sendo entregue ao professor do componente curricular TCC para envio a biblioteca, juntamente
com uma versdo gravada em midia digital, até 30 dias apds a defesa para publica¢do interna na
Instituigdo.

Art. 22. No componente curricular TCC, o estudante sera avaliado por meio do TCC e da
apresentagdo oral.

§1° As notas deverdo ser atribuidas segundo os critérios abaixo:

I — Cada membro da banca atribuira notas de 0 (zero) a 10, sendo 50% para o texto e 50%
para a Defesa. Os critérios a serem avaliados s3io: para o texto — clareza e objetividade,
fundamentagdo tedrica e uso de termos técnicos, ortografia e gramatica, adequagio as normas
previstas no guia do TCC; para a defesa — légica e encadeamento das ideias, postura e
apresenta¢do pessoal, dominio de conteudo e habilidade para responder perguntas. Conforme
barema elaborado pelo professor de TCC, junto com os orientadores em cada periodo letivo.

IT — A nota do estudante sera calculada pela média aritmética das notas mencionadas no
inciso L.

Art. 23. Na avaliagdo a banca examinadora levara em consideragéo.
I - o contetdo e a relevancia do trabalho realizado;

II - a consisténcia metodologica, compreendendo estrutura logica e linguagem em que foi
desenvolvida.

IIT - a apresentagdo do trabalho com a demonstra¢io de dominio da matéria versada e a
clareza do que for exposto.

Art. 24. Cada avaliador consignaré o resultado do julgamento qualitativo e quantitativo em ficha
prépria contendo barema de avaliagd@io elaborado conforme o artigo 23. A média final do aluno
correspondera a média dos professores que aprovaram o TCC.

Art. 25. A ficha de avaliagdo de cada professor precede a emissdo do Parecer da Banca
Examinadora, podendo considerar o TCC: Trabalho aprovéivel sem recomendag¢des; Trabalho
aprovavel com recomendagdes; Trabalho reprovado. O Parecer da Banca Avaliadora sera
preenchido pelo Presidente da Banca Examinadora e assinado por todos os integrantes, apos o
encerramento da atividade de avaliagfo, devendo ser entregue ao professor do componente
curricular, juntamente com o barema e a versdo final do trabalho.
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Art. 26. No caso do TCC ser considerado aprovado sem recomendacdes pelos integrantes da
Banca Avaliadora o aluno sera sumariamente considerado aprovado, desde que inclua as
corregdes ou sugestdes realizadas pelos avaliadores. No caso do TCC ser considerado aprovado
com recomendagdes pelos integrantes da Banca Avaliadora, o aluno terd um prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos para providenciar as devidas corre¢des e nova entrega do TCC para
reavalia¢d@o do professor orientador.

Paragrafo tnico. A nota do componente curricular TCC serd langada somente apos entrega do
documento corrigido.

Art. 27. Sera atribuida a0 TCC uma pontuagdo entre 0 (zero) e 10 (dez) e o estudante serd
considerado aprovado se obtiver, no minimo, 7 (sete) pontos.

§1° Caso o estudante alcance nota inferior a 7 (sete) e superior a 4 (quatro) o mesmo deverd
realizar todas as alteragdes determinadas pela banca em até 07 dias. Apés a nova entrega com as
devidas alteragdes, a banca fard nova avaliagdo no prazo de 07 dias, aprovando ou ndo o
trabalho, ndo sendo necessaria outra apresentagio publica.

§2° Caso o estudante alcance nota inferior a 4 (quatro) sera reprovado sem direito a instrumento
de avaliagdo final.

Art. 28. Caso a producdo apresentada seja identificada como plagio, o aluno ser4 considerado
reprovado e deverd cursar o componente curricular novamente, devendo realizar um novo
trabalho com outro tema, sendo necessdria alteragdo do professor orientador, e ocasionalmente
podera sofrer sangdes de acordo com a legislagdo vigente.

:f::: : :f_.' !‘: 5

Art. 29 Os casos omissos 4 norma presente serdo resolvidos pelos Colegiados dos Cursos com
acompanhamento do professor do TCC.

Petrolina, 21 de agosto de 2017.

'cﬂj’/' —

FABIANO DE ALMEIDA MARINHO
Presidente
Conselho do Campus Petrolina
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ANEXO A - ORIENTACOES PARA A ENCADERNACAO

O aluno devera levar estas orientagdes impressas para que a grafica siga corretamente o que esta
aqui definido. Encadernagdes que ndo atendam a estas defini¢des ndo serdo aceitas e o aluno
nio podera colar grau até que a impressdo atenda as seguintes defini¢des:

A encadernag@do devera ser feita com capa dura em papel couché fosco gramatura superior a 200
gramas. Na capa deverdo ser impressos a logomarca da institui¢do contendo o nome € o campus
na parte superior, € a logomarca do Curso. Ao centro devera ser impresso o nome do autor e o
titulo (com no méximo duas linhas). Na parte inferior serd impresso o nome da cidade em uma
linha e 0 ano em outra. Na costela (ou dorso) da encadernagio deverdo vir impressos o
sobrenome (ultimo nome) seguido de uma virgula, esta seguida do restante do nome (podera ser
abreviado ou suprimido caso seja necessario), depois deverd ser impresso o titulo e por wltimo o
ano.

A encadernagdo devera obedecer as seguintes caracteristicas:

e Cor do couche (revestimento): Branco
» Cor das letras: preta
» Tipo das letras: Arial
¢ Tamanho das letras:
o Parte frontal
= Nomes da Institui¢fio, do campus e do curso: 12

= Texto: Instituto Federal de Educag&o, Ciéncia e Tecnologia do
Sertdo Pernambucano

= Campus Petrolina
= Licenciatura em Computagdo
= Nome do autor: 12
= Titulo: 16
= Cidade: 12
= Texto: Petrolina-PE
= Ano 12

o Costela (dorso)
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= Sobrenome, nome: 12

= Titulo: 16
= Ano: 12

OBS: O titulo devera ter no maximo duas linhas.

A figura a seguir apresenta o modelo da impressdo da CAPA e da COSTELA.

10



@ INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SEE serTA0 PERNAMBUCAND
BE  campus Petolina

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DA EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACRO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
Campus Petrolina: BR 407, KM 08, s/n — Jardim Sdo Paulo, Petrolina/PE — CEP: 56.314-520

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIAE
2 TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
- CAMPUS PETROLINA
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ANEXO B - TERMO DE COMPROMISSO DO PROFESSOR ORIENTADOR DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu, , portador do titulo de
, declaro, para os devidos fins, estar de acordo em
assumir a orientagdio do Trabalho de Conclusio de Curso do(a) aluno(a)

Titulo provisério:

Local , )

Assinatura do professor orientador
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ANEXO C -BAREMA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE

CURSO

DEFESA DE TCC

ALUNO:

ORIENTADOR:

TITULO DO TRABALHO:

AVALIADOR:
Relevéncia e Contemporaneidade do tema
Abrangéncia e profundidade da literatura utilizada 5
Andlise dos resultados e sua discussdo a partir do suporte da

: v 10
literatura utilizada
Organizagéo 16gica e equilibrio entre as partes (introducio, 10
desenvolvimento e conclusio)
Clareza, objetividade e capacidade de sintese 10
Observagdo das normas ABNT e das especificagdes técnicas 10

para apresentacio

Defini¢do dos objetivos 5

Logica da apresentagdo (demonstrar, explicar, inferir e

concluir) W
Recursos de apresentacio 5
Conhecimento do assunto 15
Capacidade de sintese 10
Conceito: TOTAL —

(total de pontos dividido por 10)

Local , Lo

Assinatura do Avaliador
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