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REGULAMENTO INTERNO DE VISITAS TECNICAS IF
SERTAO-PE CAMPUS SALGUEIRO

O Diretor Geral do Institut(j Federal do Sertfo Pernambucano Campus Salgueiro — IF Sertdo-PE,
Professor Josenildo Forte de Brito, no uso de suas atribuigdes resolve: APROVAR o Regulamento
Interno de Visitas Técenicas IF Sertdo-PE Campus Salgueiro.

-Este Regulamento entrara em vigor a partir da dala de publicacio.

Throniddo G L2
Josenildo Forte de Brito
Diretor-Geral
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Josenildo Forte de Brito
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Diretora de Ensino — Campus Salgueiro
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Diretor Administrativo — Campus Salgueiro
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Coordenagfio de Assisténcia ao Educando - Campus Salgueiro
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REGULAMENTO INTERNO DE VISITAS TECNICAS IF SERTAO-PE

CAMPUS SALGUEIRO

Dispde sobre as normas e procedimentos a serem adotados para
reahzacao de Visitas Técnicas do IF Sertdo-PE
Campus Salgueiro

CAPITULOI1
DA DEFINICAO, OBJETIVOS E FINALIDADES

Art. 1° SHo consideradas Visitas Técnicas as atividades complementares dos componentes
curriculares dos cursos oferecidos pelo Instituto Federal do Sertdo Pernambucano Campus
Salgueiro que visa apetfeicoar os conhecimentos com atividades tedrico-praticas
desenvolvidas em ambiente externo a institui¢do, contribuindo para formacio profissional e a
integracfo escola e sociedade.

Art. 2° Sio consideradas aulas de campo as atividades realizadas na natureza ou no local onde
o fendmeno estudado ocorre naturalmente. Engloba a coleta e/ou registro de dados, caracteres,
informagdes relativas ao fendmeno ou objeto de estudo. Diferencia-se das atividades
executadas dentro de um laboratério de pesquisa. '

Art. 3° O presente regulamento tem como objetivo geral a padronizagio do processo de
Visitas Técnicas e Aulas de Campo do IF Sertao-PE Campus Salgueiro, desde o seu
agendamento até a concretizacdio da visita.

Art. 4° A Visita Técnica objetiva promover:

[ — Uma maior interagio dos estudantes com o mundo do trabalho de forma a desenvolver um
.espirito critico;

I — O aprendizado de compeléncias préprias da atividade profissional;
I — A contextualizagfio curricular ¢ a complementagio didatico-pedagégica;

-1V — A interagdo entre instituicdo e empresa construindo assim unia rede de beneflcms para
as partes envolvidas (convénios ¢/ou acordos). '

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertao Pernambucano — Campus Salgueiro
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Art. 5°As Visitas Técenicas terio caracteristicas diversas, dependendo da finalidade do seu
oferecimento constituidas como:

I — Metodologia de ensino, de acordo com o Plano de Ensino da disciplina;
Il — Atividade Complementar, de acordo com o previsto nos Projetos Pedagogicos dos Cursos

(PPC).

Pardgrafo unico: A visita técnica serd autorizada apenas quando realizada por alunos
regularmente matriculados e que estefam frequentando efetivamente os cursos oferecidos pelo
IF Sertdo-PE Campus Salgueiro, bem como por servidores Vmculados a este, observada a
dotag:ao orcamentaria propria para atividade,

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 6° As Coordenagdes de Pesquisa e Extlensdo do Campus sfo responsdveis pela supervisio
das Visitas Técnicas.

Art. 7° Os projctos de visitas técnicas deverfio ser apresentados e justificados pelo servidor
responsavel pela visila, com anuéncia da coordenaciio de area/curso, avaliados pelas
coordenaces de pesquisa ou extensdio, e autorizados pela coordenagio de assisténcia
estudantil e dire¢fio administrativa/geral do IF Sertdo-PE Campus Salgueiro.

Art. 8° As coordenagbes de curso deverfio planejar as visitas técnicas observando:
: 4 } .

[ — Inicio e término do semestre letivo, observando o periodo de entrega & Diregéo de-Ensino
das planilhas de programacfo semestral devidamente preenchidas, conforme os prazos:

§ 1° - para o primeiro semestre letivo: até 45 dias apds o inicio das aulas.

§ 2° - para o scgundo semestre Ictivo: até 45 dias apos o inicio das aulas.

l- Programagdo das atividades de segunda a sexta-feira, se necessario sabados e domingos
deverfio ser justificados;

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — Campus Salgueiro
BR 232, Km 508 - CEP: 56000-000 — Salgueiro-PE [ Fone: {87) 3421-0050 Ramal 270
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Il — Periodo de afastamento. de no maximo 5 dias, excluido o tempo reservado para
deslocamento; . ,

IV — A autorizacéio da visita estard condicionada & adimpléncia do servidor com as prestagoes
de contas de visitas realizadas anterlormente;

V — Visitas técnicas realizadas em apenas um turno, matutino ou vespertino, nio sera

concedida ajuda de custo aos alunos, exceto nos casos de visitas a locais que cobrem pela
entrada do discente.

Parigrafo 1nico: Projetos de visitas técnicas que nfo constem no plancjamento do curso
somente serdo avaliados havendo disponibilidade financeira e justificada a falta de inser¢fio

no plano. : '

Art. 9° As Coordenagbes de Pesquisa e Lxtensio do IF Sertdo-PE Campus Salgueiro devem
criar e manter um acervo da documentagfo relativa a cada processo de Visita Técnica, para
consulia ¢ posterior comprovagiio junto ao 6rgéo fiscalizador.

Art. 10, O solicitante deverd preencher o formulario de visita técnica deste regulamento e

solicitar abertura do processo no prazo minimo de 30 dias antes da dala prevista para
realizacfio da visita, apds aprovacio da coordenagdo de curso e coordenagdio de pesquisa ¢

“extensdo para encaminhamento conforme tluxograma anexo.

Art. 11. O servidor organizador da Visita Técnica ¢ o responsavel por todo o processo de
solicitacdo e acompanhamento da visita.

Art. 12. Séo obriga¢Ges do servidor solicitante:

I - Exigir e receber do discente, quando menor de idade, participante da Visita Técnica a
autorizacdo dos pais ou responsavel;

II - Conduzir ¢ tomar decisdes diante de algum transtorno que vier a ocorrer no momento da
visita; '

[T — Comunicar a Coordenagdo de Curso, através de relatdrio circunstanciado, para apuragio
de responsabilidades, o descumprimento das normas estabelecidas para as visitas;

TV — Solicitar, caso o aluno necessite, acompanhamento de membro do NAPNE;

V — Entregar a Prestacio de Contas com a lista de presenga assinada pelos alunos

participantes da visita, no prazo méaximo de 7 dias, & Coordenacéio de Assisténcia Estudantil

do 1F Sertdo-PE Campus Salgueiro.,
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Paragrafo unico: A nfo entrega deste documento impossibilitara a solicitago de nova
viagem téenica. ' ' -

Art. 13. S&o atribuigdes do discente:
[ — Cumprir os regulamentos gerais do local wvisitado, bem como as normas internas
especificas da area/servigo visitado, devendo resguardar o sigilo das informacdes a que

tiverem acesso durante a visita;

IT — Apresentar-se com vestudrio adequado e, quando necessario, utilizar os equipamentos de
protecdo individual exigidos;

TIT - Caso scja comprovada responsabilidade do discente a qualquer dano no local visitado, o
“mesmo devera arcar com o prejuizo decorrente;

IV — Devolver os valores recebidos como auxilio financeiro quando néo tenha participado da

visita técnica programada, por qualquer motivo. Caso nfio regularize a situagfio ficard o
estudante impossibilitado de participar de visitas técnicas até a resolugfo.

CAPITULOIIT

DA NATUREZA DAS VISITAS TECNICAS

Ari. 14, Sdo consideradas atividades para fins de comncessdo dos auxilios que trata esta
normativa: -

I— Participagfio em [eiras, congressos, seminérilos e eventos sinﬁlares;

II — Visitas a institui¢des publicas;

IT] - Visitas a empresas e/ou institutos de pesquisa, de servigos e/ou prbdugﬁo;
‘IV — Visitas a propriedades rurais ou locais pﬁblicos;

| V —~ Participagio em jogos desportivos;

VI — Visitas a unidades de conservagio;

VII — Visitas a centros culturais ou de promocio da cultura;

VIII — Aulas de campo.

Art. 15. As visitas podem ser de curta, média e longa distineia.

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecneolagia do Sertdo Pernambucano — Campus Salgueiro
. BR 232, Km 508 - CEP: 56000-000 - Salgueire-PE | Fone: (87) 3421-0050 Ramal 270
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§1°Considera-se visita de curta distdncia aquelas rcalizadas em regides circunvizinhas ao
Campus, com distincia inferior a 300 km. '

§2°Considera-se visita de média distdncia aquelas que compreendem a distincia maior que
300 km até 700 km.

§3° Considera-se visita de longa distdncia localidades acima de 700 km nio podendo exceder
1.000 km. '

Art. 16. Para concessiio do beneficio serdo considerados os valores da tabela abaixo:

[OCALIDADE  VALORPOR ALUNO
Curta distdncia (<300 km) : RS 42,00
Média distincia (300 a 700 km) RS 62,00
Longa distancia (700 até 1.000 km) R$ 130,00

§ 19 O beneficio integral sera concedido quando o periodo de afastamento incluir pernoite,
nos casos em que nio houver devera ser concedido 50% do beneficio.

§ 2° Os valores poderdo ser ajustados conforme avaiia‘gﬁo da Comissfio de Assisténcia
Estudantil 1F Sertdo-PE Campus Salgueiro de acordo com a disponibilidade orgamentaria a
cada exercicio financeiro. ) '

Pariagrafo inico: Casos de uma Gnica participacdo por aluno em locais com disténcia
excedente a este regulamento poderfio ser avaliados, observando sua formacfio no curso
matriculado, preferencialmente nos @timos periodos do curso.

CAPITULO IV

DAS VEDACOES

Att. 17. E vedada a realizacfio de Visita Técnica sem a presenca de um servidor:

- Art. 18. E expressamente proibido fumar ou ingerir bebida alcodlica assim como portar
quaisquer substéncias nocivas, entorpecentes e/ou alcoolicas durante a visita;

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnolegia do Sertde Pernambucano — Campus Salgueiro
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Art. 19. £ vedada a parada do vefculo oficial de transportc em localidades estranhas ao objeto
da Visita Técnica;
AL 20. E vedado ao discente separar-se'do grupo.

CAPITULO YV

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 19 O ndo cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento resultard em ndo

aprovagdo da visita técnica e em seu cancelamento pelo IF Sertdio Pernambucano Campus
Salgueiro.

Art. 20 O pagamento do auxilio financeiro ao cstudante somente serd realizado aqueles gue
informarcem os dados bancarios.

Art. 21 Toda visita técnica deverd ter o acompanhamento integral de um servidor.

Paragrafo anico: Visitas de longa distdncia devem obrigatoriamente ser acompanhadas pelo
docente e/ou técnico administrativo responsdvel ¢ de mais um servidor acompanhante, salvo
nesse ultimo caso quando ndo houver disponibilidade.

Art. 22 Deverfio ser utilizados os formularios modelos descritos nos anexos a esse
Regulamento, abaixo relacionados:

Anexo [ — Fluxograma

Anexo [I - Formulario Visita Técnica (Servidor responsavel)

Ane);o I1I — Termo de Com.promisso (Discente)

Anexo IV — Termo de Responsabilidade (Responsavel pelo discente)

Anexo V — Relatorio de Prestagédo de Contas (Servidor responsavel)

Anexo VI — Planilha de Programacio Semestra[ de Visitas Técnicas (Coordenacgdo de curso)

Anexo VII — Referéncias

Art. 23 Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo Geral do IF-Sertdo Pernambucano —

Campus Salgueiro.
: Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucane — Campus Salgueiro
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ANEXO I

FLUXOGRAMA' |

Solicitante

. Verificar a dlSpOﬂ]blllddde de transporte paraa data
da visila;

2. Preencher os formuldrios ¢ solicitar dos alunos os
termos preenchidos;
3. Solicitar a aprecia¢do do Coordenador de curso.
4. Solicitar diarias apos parecer do processo pelo
DAP.

Coordenacio de curso

Analisar a relevincia da visita para o curso ¢ sua
viabilidade académica na auséncia do docente, e
encaminhar a Direcéio de Ensino.

Diretor (a) de Ensino

Dar ciéncia ao processo ¢ encaminhar a Coordenacio

dc Pesquisa ou Extensio, quando aprovado.

Coordcenacao de Pesquisa

documentagdes e encaminhar ‘a
Coordenaciio de Assisténcia Estudantil para andlise

Avaliar as

de recurso.

Coordenacio de Extensio

Avaliar as documentagdes e encaminhar a
Coordenaciio de Assisténcia Estudantil para analise

Coordenaciio de Assisténcia

Estudantil

Departamento de
Administracio e

Planejamento

de recurso, .
Verificar a  disponibilidade  orcamentaria e
encaminhar ao DAP.
1. Emitir parecer final e executar a
operacionalizago.

2. Encaminhar o deferimento (ou néo) do projeto a
Coordenagdo de Pesquisa e Extensdo.

Coordenacgio de Pes’qui'sa:

Cientificar o (a) servidor (a) € o coordenador (a) de
curso sobre a situacio do projeto.

Coordenaciio de Extensio

Cientificar o (a) servidor (a) e o coordenador (a) de
curso sobre a situacdo do projeto.

Solicitante

1. Realizar a visita técnica conforme plangjamento;
2. Apos o retormo apresentar Relatorio de Viagem as
Coordenagdes de Pesquisa ou Extensio, e de
Prestacao de Contas a4 Coordenacfo de Assisténcia
Estudantil.

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — Campus Salgugiro
BR 232, Km 508 - CEP: 56000-000 — Salgueiro-PE | Fone: {87) 3421-0050 Ramal 270
www.ifsertao-pe.edu.br | cs.dap@ifsertao-pe.edu.br




SuE

INSTITUTO FEDERAL
Sartdo Pernambucanc
Campus Salgueiro

_ MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERN AMBUCANO
PROGRAMA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL

ANEXOII

FORMULARIO DE VISITA TECNICA TF SERTAO-PE CAMPUS SALGUEIRO

Data:_ £ 7

1. INFORMACOES GERAIS:

Coordenacio Solicitante:

Curso:

Servidor (a) responsavel:

Servidor (a) participante /
SIAPE:

Destino (local/cidade/estado):
Data e hora de Saida:

Data e hora de Retorno:
Quantidade de estudantes:

2. Finalidade da
- Viagem:

3. Justificativa:

4. CALCULO DE CUSTOS DA VISITA

Quantidade de

dias Valor Total (R$)

Descri¢io Valor (RS)

AIUDA DE CUSTO/dia
(alimentacao+hospedagem)
(1.2 ou 3)*

Inscricio em Evento / Taxa
de Entrada

TRANSPORTE (se houver)

VALOR TOTAL /ALUNO ' R$

*1- Curta distancia, Curta distancia (<300 km) 2- média distincia (300 a 700 km) ¢ 3 - Longa
distancia (700 até 1.000 km)-.

Assinatura do(a) Solicitante/ SIAPE:

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — Campus Salguewo
BR 232, Km 508 - CEP: 56000-000 — Salgueiro-PE | Fone: (87) 3421-0050 Ramal 270
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5. PARECER DA COORDENACAQ DE CURSO

Em: [ ' Assinaturé:

6. PARECER DA D_IRECAO DE ENSINO

Em: [ Assinatura:

7. PARECER DA COORDENACAO DE PESQUISA E EXTENSAO

Em: !/ _ T Assinatura:

8. PARECER DA COORDENACAO DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Em: T Assinatura: ’

9; PARECER DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQO E PLANEJAMENTO

Em: { - Assinatura:

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — Campus Salgueiro
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ANEXO 111
. TERMO DE COMPROMISSO
[y, | : portador do RG - - ¢
do CPF . . aluno(a) do Instituto Federal do Sertdo Pernambucano-
Campus  Salgueiro, curso : confirmo minha
participagdo no(a) , que sera realizado(a)
entre os dias -/ / e / / na cidade de /

O aluno participante concorda em cumprir todas as normas abaixo:

1. Portar documento de identificacéo;

. Scr pontual nos horarios de saida e de retorno ao IF- Sertfio Campus Salgueiro;
. Levar roupa de cama e banho e colchonete, se for o caso;

UJ[\)

ES

. Usar calca comprida, fardamento e ténis durante todo o periodo da visita, inclusive no decorrer da
viagem; ‘ '

5. Nio fazer uso de quaisquer substancias nocivas a saide (bebida alcodlica, ete.) durante todo o
periodo de realizagio da visita, inclusive nas viagens de ida e volta;

6. Atender as solicitagdes e normas da empresa durante a visita;

7. Ndo tocar em maquinas e equipamentos nas 4reas da empresa;

8. Respeitar os transeuntes durante todo o pereurso da viagem;
.9. Zelar pela conservacdo e limpeza do Onibus;

10. Contribuir para a tranquilidade do molorista na redhmcdo do trabalho;

11. Zelar pela manutengfio da boa imagem do IF- Sertdo Campus Salgueiro;

12. Zelar pelo bom relacionamento entre os participantes da visita técnica;

13. O aluno ndo pederd:separar-sc do grupo duranie a visita téenica para realizar atividades
particulares;

14. O aluno, ou scu responsavel legal (no caso de estudantes menores de idade), serd responsavel pela
reposicio ou pagamenio de qualquer objete quebrado, danificado ou desaparecido do 6nibus,
alojamento, estabelecimento hoteleiro ou local visitado;

15. O IF- Sertdo Campus Salgueiro niio se responsabilizara por quaisquer objetos pessoais dos alunos
(aparelhos celulares, maquinas fotograficas, cte); '

16 O aluno que ndo for & visita écnica se compromete a devolver ao IFPE Campus Garanhuns o
auxilio ﬂndmelro que tenha recebido;

17. Niio serd permitido parttcnpar da visita técnica pessoas eitranhas a0 grupo;

18. A condugdio de quaisquer decisdes que tenham que ser tomadas diante de algum transtomo, serd
teito pelo (s) responsavel(is) acompanhante(q) da visita, :

Comprometo-me cumptir as normas do evento (horarios, conduta, preservacio do patrlmomo publico,
respeito aos organizadores ¢ demais participantes) e aceitar as sangdes vinculadas ao descumprimento
de tais normas, principalmente no que sc refere @ devolugdio da ajuda de custo no caso da nfio
participacio. ' '
Salgueiro-PE, / /

Assinatura do aluno

Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Techologia do Sertao Pernambucana — Camhus Salgueiro
BR 232, Km 508 - CEP: 560C0-000 — Salgueiro-PE | Fone: (87) 3421-0050 Ramal 270
~www.ifsertao-pe.edu.br | cs.dap@ifsertag-pe.edu.br
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ANEXOTVY

TERMO DE RESPONSABILIDADE IF SERTAO-PE CAMPUS SALGUEIRO

Eu, ‘ ‘ portador do RG
e do CPT " , autorizo o(a) meu(minha)

filho(a) , aluno(a) do Instituto
Federal do  Sertio Pemambucano - - Campus Salgueiro, curso
| | a participar " do(a)

, que sera realizado(a) entre

os dias ~ / / e / / na cidade de /

Comprometo-me ainda a orientar meu{minha) filho{a) quanto ao cumprimento das normas do
evento (horarios, conduta, preservagfio do patrimonio piblico, respeito aos organizadores ¢
demais participanies) e esclarecendo-o quanto as sancdes vinculadas ao descuraprimento de
tals normas, principalmente no que se refere 4 devolugdo da ajuda de custo no caso da nio

participagéo.

Salgueiro-PE, / /

Assinatura do responsavel

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pemambucano — Campus Salgueiro
BR232, Km 508 - CEP: 58000-000 - Salgueiro-PE | Fone: (87) 3421-0050 Ramal 270
www.ifsertao-pe.edu.br | cs.dap@ifsertao-pe.edu.br
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ANEXO V

RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS VISITA TECNICA

Coordenagio:

Curso;

Turma;

Servidor (a) responsavel:

Destino (local/cidade/estado):

Periodo:

LISTA DE FREQUENCIA — PRESTACAO DE CONTAS

Ordem | Nome Assinatura do aluno

NCHOO | =IO A B W N —

23

Assinatura do (a) Solicitante
Salgueiro, de de

Instituto Federal de Edhcag.éo. Ciéncia & Tecnologia do Sertdo Pernambucano — Campus Salgueiro
BR 232, Km 508 - CEP: 56000-000 — Salgueiro-PE | Fone: (87) 3421-0050 Ramal 270
www.ifsertac-pe.edu.br | ¢s.dap@ifsertao-pe.edu.br
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ANEXO VII

REFERENCIAS

1. Instituto Federal de Educagio Ciéncia ¢ Tecnologia do Sertfio Pernambucano. Resolugfio

N°46 do Conselho Superior, de 25 se setembro de 2015. Politica de Assisténcia Estudantil.

2. Instituto Federal de Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco Campus Garanhuns. Normas ¢

Procedimentos de Visitas Técnicas.

. 3. Instituto Federal Catarinense. Resolugéio N°40, do CONSUPER 2015.

4. Tnstituto Federal de Ciéncia e Tecnologia do Piaui. Resolugio N° 062/2014, do Conselho

Superior.

5. Instituto Federal de Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais - IFSULDEMINAS.

Regulamento de visitas técnicas.

6. Instituto Federal de Ciéncia e Tecnologia de Séo Paulo. Portaria N° 2095, de 2 de agosto de
2011, ' - '

7. Instituto Federal de Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco. Politica de Assisténcia

Estudantil. Recife, fevereiro, 2012.
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