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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DA EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
CAMPUS SALGUEIRO - DIREGAO GERAL

NORMATIVA N° 01, DE 21 DE AGOSTO DE 2019

Dispde sobre acesso de pedestres e veiculos as dependéncias do IF
SERTAO-PE / Campus Salgueiro-PE.

A DIRECAO-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO/CAMPUS SALGUEIRO, no uso de suas atribuicdes
conferidas pela Portaria n° 120, de 01 de marco de 2016, resolve expedir a seguinte normativa:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Instrugdo Normativa disciplina acesso de pedestres e veiculos as dependéncias do
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO
PERNAMBUCANO/CAMPUS SALGUEIRO, sem prejuizos as legislagdes especificas.

Art. 2° - Compete & Coordenagio de Manutengdo, Limpeza e Transporte - CMLT do Campus
Salgueiro:

I — gerenciar a presente normativa;

IT — supervisionar o cumprimento das normas estabelecidas para o acesso institucional, servidores,
estudantes, terceirizados e comunidade em geral.

Paragrafo Unico — Qualquer desvio e/ou descumprimento das normas contidas neste documento
deve ser registrado em livro de ocorréncia, mantido pela portaria ou vigildncia e encaminhado a
Coordenagéio de Manutencdo, Limpeza e Transporte - CMLT para providéncias.

CAPITULO II - DO USO DO ESTACIONAMENTO

Art. 3° - E permitido o acesso ¢ o estacionamento de veiculos automotores de servidores, estudantes
e terceirizados desde que:

a) facam cadastro prévio junto 4 Coordenagio de transporte;

b) tenhamadesivo de identifica¢iio colocado em local visivel no veiculo automotor; ou

c) identificagdo visual do condutor, para servidores e terceirizados.

Paragrafo Ginico — N&o € necessaria a identificagiio com adesivo nas bicicletas, desde que as mesmas

sejam guardadas em local proprio destinado a elas e o ciclista se enquadre nas demais normas de
acesso de pessoas;
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Art. 4° - O acesso e permanéncia de veiculos no estacionamento esta condicionado:
I —a veiculos cadastrados de alunos:

a) apresentagdo do adesivo de identificaciio em local visivel; e
b) identificagdo visual do condutor.

II — a veiculos cadastrados de servidores e terceirizados:

a) apresentagdo do adesivo de identificagfio em local visivel; ou
b) identificagfo visual do condutor.

IIT — a veiculos nio cadastrados de terceiros:

a) identificacdo do condutor do veiculo e recebimento do cracha de visitante;

b) tratando-se de veiculos de carga, a carga ou descarga de mercadorias devera ser realizada de
segunda a sexta-feira nos horérios de expediente. No caso de eventual acesso nos finais de semana
de empresas prestadoras de servigos, contratadas pela unidade, estas deverfo acessar a unidade
somente em companhia do servidor responsavel ou com autorizagio prévia do responsavel.

Paragrafo unico — A autorizagfio de acesso a visitantes com veiculo automotor dar-se-4 mediante o
controle da portaria com anotagfio, em registro, do modelo e da placa do veiculo, bem como, do
nome do condutor e do motivo de acesso & unidade, conforme modelo disponivel no Anexo I, com a
afixac8o do crach4 na vestimenta.

Art. 5° - O uso do estacionamento deve respeitar os espagos indicados para carros, motos, bicicletas,
idosos e pessoas com necessidades especificas.

Art. 6° - As vagas serfo ocupadas de acordo com a ordem de chegada dos veiculos.

Art. 7° - Além das normas desta Instrugio Normativa - IN, os usudrios devem obedecer 2 legislacio
de transito e as sinalizacGes internas.

Art. 8° - O IF Sertéo-PE/Campus Salgueiro, ndo se responsabiliza pelos veiculos estacionados no
campus, bem como, colisdes, furtos ou objetos deixados no seu interior.

Art. 9° - E permitido o acesso e a permanéncia de veiculos oficiais, devidamente identificados,
bastando o registro da entrada e saida do(s) mesmo(s) em folha de registro.

CAPITULO III - DO ACESSO DE PEDESTRES

Art. 10 - E permitido o acesso de servidores, terceirizados, alunos e visitantes em geral, desde que
identificados.
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§ 1° Na hipétese de servidor ou terceirizado, é necessario apresentagio do crach4 funcional, ou
carteira funcional, ou ainda bastando o reconhecimento visual deste pela equipe de vigilantes na
portaria;

a) Ate que seja fornecido o crachd funcional ou a carteira funcional, o0 CGP devera entregar
aos vigilantes uma lista com nome, RG e setor de lotagdo dos servidores. A portaria também
recebera lista de todos os servidores terceirizados com niimero de RG e ocupagio dos mesmos;

b) Na auséncia do crachd, carteira funcional e nfio tendo sido reconhecido visualmente como
servidor ou terceirizado, deverd o servidor ou terceirizado apresentar documento oficial com foto,
quando solicitado.

§ 2° A autorizagio de acesso a visitantes pedestres dar-se-4 mediante o registro do nome, motivo do

acesso, setor a ser visitado, data, horario de entrada, anotacio do documento de identificagio com
foto e horario de saida.

Art. 11 - O acesso de estudantes do ensino Médio e Subsequente se dara obrigatoriamente, com o
fardamento académico. Ja para as demais modalidades, o acesso se dara preferencialmente com o
fardamento escolar.

Pardgrafo imico - As normas para uso do fardamento serfio estabelecidas pelo regimento discente.

Art. 12 - A saida de estudantes, menor de idade, fora do horario normal de término de aula estd
condicionada a autorizagdo emitida pelo Setor de Apoio ao Ensino-SAE. A autorizacdo devera ser
apresentada pelo aluno ao porteiro/vigilante.

Pardgrafo Unico - Os formulérios estario disponiveis no Setor de Apoio ao Ensino-SAE.

Art. 13 - Casos emergenciais, em que a seguranga patrimonial necessite de apoio policial, podera a
Direg#o-geral, Departamentos de Ensino ou Administraggio, autorizar o acesso e/ou intervencdo da
Policia Militar ou Civil, caso nfo seja possivel, em tempo habil, a intervencdo da Policia Federal.

Art. 14 - N&o serd permitida a entrada de pessoas sob efeito visivel de lcool ou drogas, nas
dependéncias institucionais.

Art. 15 - N&o serd permitida a entrada de pessoas com animais, exceto servidores, salvo os casos
previstos em Lei, como os cdes-guia (Lei n° 11.126, de 27 de junho de 2005; e¢ Decreto n°
5904/2006.

Art. 16 - Em casos de eventos institucionais, os responsaveis pelos mesmos deverio informar, com
antecedéncia, o periodo de realizagdo do evento e solicitar por escrito a liberagdo do acesso de
pessoas e veiculos as dependéncias do campus.

Art. 17 - Para nfo servidores, o acesso ao campus aos domingos, feriados ou no horério das 23h00
as 06h00 fica condicionado & autorizagdo escrita ou por telefone da Direcio-geral ou Chefias dos
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Departamentos de Ensino ou Administragdo e Planejamento. Serd necessario no ato de eventual
autorizagdo, indicar a pessoa que terd acesso e a agio a ser realizada no campus.

Art. 18 - Os finais de semana com atividades letivas, deverdo ser previamente comunicados pelo
Departamento de Ensino, aplicam-se as exigéncias de controle do fluxo de pessoas, servidores,

terceirizados e alunos, bem como as de acesso ao estacionamento, dispostas nos itens anteriores
desta Normativa.

Art. 19 - Em caso de pessoas suspeitas, os vigilantes deverdio adotar procedimentos padrdes de
seguranga, visando mitigar possiveis riscos.

Art. 20 - Cada membro da comunidade académica do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia do Sertdo Pernambucano/campus Salgueiro, devera cumprir esta Instrucdo Normativa -
IN e zelar pela aplica¢do da mesma.

Art. 21 - Os casos omissos deverdo ser resolvidos pela Dire¢io-geral ou Chefias de Departamentos
de Ensino ou Administra¢do e Planejamento.

Esta Instrugdio Normativa ser4 entrard em vigor no prazo de 15(quinze) dias da data de sua publicacio.
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Josenildo Forte de Brito
Diretor-Geral

Portaria n° 120, de 02/03/2016



