MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
CAMPUS SANTA MARIA DA BOA VISTA - DIRECAO-GERAL

NORMATIVA N° 03 DO CONSELHO DO CAMPUS SANTA MARIA DA BOA VISTA,
DE 12 DE SETEMBRO DE 2019.

A Presidente do Conselho do Campus de Santa Maria da Boa Vista do Instituto Federal de Edu-
cacao, Ciéncia e Tecnologia do Sertdao Pernambucano, no uso de suas atribuicoes legais, que lhe
confere a Portaria n°® 719, publicada no D.O.U. de 03 de novembro de 2017, RESOLVE:

Art. 1° APROVAR a Normativa n° 03 que dispde sobre o Regulamento de Eventos do Campus
Santa Maria da Boa Vista.

Art. 2° A presente Normativa devera, apés um prazo de 12(doze) meses, passar por um proces-
so de avaliacao.

Art. 3° Esta Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacao.
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NORMATIVA N° 03, DE 12 DE SETEMBRO DE 2019

Dispoe sobre o Regulamento de Eventos
do Campus Santa Maria da Boa Vista do
IF Sertao-PE.

Secao |
Das Disposicoes Gerais

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade, estabelecer procedimentos para realizacao
de eventos, cerimonial e protocolo, sejam eles de natureza académica, cultural, esportiva,
social e/ou administrativa, organizados por servidores, colaboradores e alunos, no CAMPUS
SANTA MARIA DA BOA VISTA do IF SERTAO-PE.

§1° Evento é uma atividade temporaria, planejada e organizada, previamente, de carater
artistico, cientifico, civico, cultural, esportivo, recreativo, de lazer e de salide.

§ 2° Para efeitos deste Regulamento, considera-se:

PROPOSTO: servidor, discente ou colaborador que apresente proposta para realizacdo do
evento no campus;

COMISSAO ORGANIZADORA(permanente ou temporaria): responsaveis pelo planejamento e
execucao do evento, incluindo o proposto e demais colaboradores que atuardo em uma ou
mais fases do evento.

Secao ll
Da Emissao de Portarias

Art. 2° A Direcao-geral do campus Santa Maria da Boa Vista do IF Sertao-PE, emitira Portaria da
Comissdao Permanente responsavel pelo planejamento, organizacdo e operacionalizacdo dos
seguintes tipos de eventos:

a) Posse, Nomeacio, Assinatura de Convénios e Termo de parcerias;
b) Colacdo de grau, Aula Magna, Aula Inaugural;

c) Homenagem, Lancamento, Inauguracao, Outorga de Titulos Honorificos;
d) Festividades Tradicionais do Calendario Escolar (Festividade Junina);

e) Dia do Servidor Publico;

f) Confraternizacao.
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Paragrafo Unico. Para consultar a definicido dos tipos de eventos, recomenda-se o Guia de
Eventos, Cerimonial e Protocolo da Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e
Tecnologica. 2. ed., rev. e ampl. - Brasilia: Ed. IFB, 2017.

Art. 3° A Direcao-geral do campus Santa Maria da Boa Vista, emitird Portaria da Comissao
Temporaria, responsavel pelo planejamento, organizacdo e operacionalizacdo dos eventos

técnico-cientificos, culturais, esportivos, recreativos e de saude.

Paragrafo Unico. Os eventos de que tratam o Art. 3° serdo regulamentados pela RESOLUCAO n°
38 do Conselho Superior-CONSUP do IF Sertao-PE, de 08 de outubro de 2018, que estabelece
regras para o cadastramento de eventos na Coordenacao de Extensdo e Relacoes Empresariais,
incluindo neste rol, tanto os eventos organizados pelo Coordenador de Extensao, quanto os

propostos pelos demais setores, servidores e discentes do IF Sertao-PE.

Secao lll
Da Competéncia da Coordenacao de Extensao e Relagées Empresariais

Art. 4° Compete a Coordenacdo de Extensdo e Relagdes Empresariais, enviar o calendario de
Eventos de que trata o Art. 3°, o qual devera ser publicado, 30(trinta) dias, antes do inicio do

ano escolar.

Paragrafo Unico. A elaboracado do calendario dar-se-a por meio de comissao especifica ou grupo
de trabalho que garanta a participacdo de servidores docentes, técnico-administrativos e dos
discentes, priorizando a participacdo do Departamento de Ensino e da Coordenacao de Politicas

de Assisténcia Estudantil.

Secao IV
Da Contratacao de Servicos para Realizacdo dos Eventos

Art. 5° A contratacao de servicos destinados as realizacdes dos Eventos e Solenidades do IF
Sert3o-PE deverio seguir, rigorosamente, a INSTRUCAO NORMATIVA n° 20 do IF SERTAO-PE, de
14 de julho de 2017, que dispoe sobre a regularizacido e normatizacdo para contratar os
servicos destinados as realizacoes dos Eventos e Solenidades do IF Sertdo-PE, com base nas
orientacdes dos Acorddos do Tribunal de Contas da Unido (TCU), utilizados para nortear a
elaboracao e readequacao das planilhas de eventos e solenidades, e em conjunto com o
Departamento de Administracao e Planejamento do campus.
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Secao V
Das Disposic¢oes Finais

Art. 6° A solicitacdo de servigos de cerimonial e de comunicagdo deve respeitar os prazos

estabelecidos pelos respectivos setores, podendo os servidores lotados nestes, integrar ou nao
a comissao organizadora do evento.

Art. 7° Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.
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