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EDITAL N° 19/2023

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO REMUNERADO NAO
OBRIGATORIO

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educag¢do, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo
Pernambucano, campus Petrolina Zona Rural, no uso da competéncia que lhe foi delegada pela
Portaria n. 186, de 28/02/2020, publicada no DOU de 03/03/2020, torna publico o PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO destinado a8 SELECAO DE CANDIDATOS A ESTAGIO
REMUNERADO NAO OBRIGATORIO, conforme estabelece o presente EDITAL, consoante
com a Lei Federal n° 11.788/2008 e demais normas pertinentes, bem como com a Instrugdo
Normativa N. 2013 de 17 de dezembro de 2019.

1. DO ESTAGIO

1.1. O estagio de que trata o presente edital, tem por objetivo possibilitar que os estudantes
selecionados, denominados estagiarios, atuem em diversas atividades compativeis com seu tipo
de formagdo profissional, vivenciando na pratica, os conhecimentos tedricos que lhe foram
ministrados. O estdgio nao obrigatério € desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga horaria regular e obrigatéria do curso em que o estudante possui matricula e frequéncia
regular.

1.2. O estagio serd formalizado mediante Termo de Compromisso firmado entre o Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano, campus Petrolina Zona
Rural com o estudante e a instituicdo de ensino que estd vinculado, com dura¢do minima de 06
(seis) meses, podendo ser renovado por igual periodo.

1.3. Os estudantes selecionados através do presente EDITAL cumprirdo o estdgio no IF
SERTAO PERNAMBUCANO — campus Petrolina Zona Rural, com jornada diaria de até 4
(quatro) horas de atividades, sendo distribuidos por setores especificos, conforme discriminado
no Anexo 1.

1.3.1. A jornada semanal deve ser cumprida em periodo oposto ao horario escolar, de acordo
com as atividades do setor para o qual for designado.

1.3.2. O horario de aproveitamento do estagiario sera fixado de acordo com a disponibilidade do
mesmo e do IF SERTAO PERNAMBUCANO - campus Petrolina Zona Rural, dentro do
periododas 8 has 12houl3has17h

2. DAS VAGAS

2.1. O IF SERTAO PERNAMBUCANO — campus Petrolina oferece 10 (dez) vagas para
ESTAGIO NAO OBRIGATORIO, sendo destinadas a estudantes de Nivel Superior, que
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estejam cursando a partir do 5° periodo. A contratagdo dos estagiarios serd com base na
Instrugdo Normativa n° 213, de dezembro de 2019.

2.2. As vagas serdo distribuidas no ambito do IF SERTAO PERNAMBUCANO — campus
Petrolina Zona Rural, conforme determina o Anexo I.

3. DAS INSCRICOES E CONDICOES EXIGIDAS

3.1. As inscrigcdes estardo abertas no periodo de 26 a 31 de maio de 2023, e devem ser
realizadas, exclusivamente pela internet, através do link:
https:/forms.gle/7inuWCNnqghZM3Ubm8. As duavidas referentes ao Processo Seletivo
poderdo ser esclarecidas através do e-mail: czr.dien@ifsertao-pe.edu.br. O edital e demais

anexos estarao disponiveis na pagina da institui¢ao:

https://www.ifsertao-pe.edu.br/index.php/campus/petrolina-zona-rural

3.1.1 A Comissdo do Processo Seletivo ndo se responsabiliza por solicitagdes de inscricdes via
internet ndo recebidas por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagao,
congestionamento das linhas de comunicagao, falta de energia elétrica, bem como outros fatores
de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

3.2. Os (as) candidatos(as) as vagas de estdgio devem estar matriculados, e com frequéncia
regular, em cursos de Nivel Superior, ministrados por qualquer instituicdo reconhecida pelo
Ministério de Educagdo e conforme requisitos contidos no Anexo I deste edital.

3.2.1 Os (as) candidatos(as) as vagas de estagio devem estar cursando o 5° periodo do curso
descrito no quadro, Anexo .

3.2.3. Os (as) estudantes candidatos a vaga de estdgio ndo obrigatorio ndo podem estar
vinculados a outro Programa de Estagio Remunerado.

3.2.4. No ato da inscri¢do os candidatos deverdo encaminhar através do formulario eletronico
https://forms.gle/7inuWCNnghZM3Ubm8 cdpia da seguinte documentagao:

Cédula de identidade;

Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

Comprovante de matricula atualizado, com carimbo da instituicio;

Historico Escolar atualizado, com carimbo da instituicio, do curso em andamento a que

se destina a vaga;

5. Curriculo no formato vitae ou lattes (com documentacio comprobatdria para fins de
pontuacio, conforme Anexo II);

6. Laudo médico em letra legivel atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia

(permanente ou temporaria) do candidato, com expressa referéncia ao codigo

correspondente da Classificacio Internacional de Doencas (CID) e a sua provavel causa

de origem, apenas para os candidatos que desejem concorrer as vagas destinadas a

pessoas com necessidades especificas.
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3.2.5 O requerimento de inscrigdo implicara aceitacdo pelo candidato de todas as normas e
condigdes constantes deste edital.

3.2.6. Serdo indeferidas inscri¢des incompletas e/ou que ndo atendam aos critérios estabelecidos
neste edital.

4. DAS VAGAS DESTINADAS A PESSOAS COM DEFICIENCIA

4.1. Havera reserva de 10% (dez por cento) das vagas oferecidas neste Edital a portadores de
deficiéncia. Caso o resultado da aplicagdo do percentual da reserva de vagas acima mencionada
resulte em numero fracionado, este devera ser elevado até o primeiro nimero inteiro
subsequente, sempre que forem convocados mais de quatro candidatos, nos termos do § 5°, do
artigo 17, da Lei n® 11.788/08 c/c Instru¢do Normativa 213/19 e do Decreto n° 3.298/99. O
percentual na forma prevista acima sera assegurado a partir da 5* (quinta) vaga de estagio, de
maneira que ndo ultrapasse montante superior a 20% (vinte por cento) das vagas ofertadas.

4.2 O percentual de 10% reservado em cada modalidade de estagio (superior, técnico ¢ médio)
serd destinado ao estudante cuja deficiéncia seja compativel com o estagio a ser realizado.

5. DAS VAGAS DESTINADAS A PESSOAS NEGRAS

5.1. Nos termos do Decreto N° 9.427, de 28 de junho de 2018, havera reserva de 30% (trinta por
cento) das vagas oferecidas neste Edital a negros.

5.1.1 A reserva de vagas serd aplicada quando o numero de vagas oferecidas na seleg¢ao for igual
ou superior a trés.

5.1.2. Na hipotese de quantitativo fracionado para o nimero de vagas reservadas a candidatos
negros:

I - 0 quantitativo serd aumentado para o primeiro nimero inteiro subsequente, em caso de fragdo
igual ou maior que cinco décimos; ou

II - o quantitativo serd diminuido para nimero inteiro imediatamente inferior, em caso de fragao
menor que cinco décimos.

5.1.3. Poderao concorrer as vagas reservadas a candidatos negros aqueles que se autodeclararem
pretos ou pardos no ato da inscri¢cao, conforme o quesito cor ou raga utilizado pela Fundagao
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE. Na hipotese de constatagdo de declaragdo
falsa, o candidato sera eliminado do processo seletivo e, se houver sido selecionado ou
contratado, serd imediatamente desligado do programa de estagio.

5.1.4 A contratacdo dos candidatos selecionados respeitara os critérios de alternancia e
proporcionalidade, que consideram a relagdo entre o nimero de vagas total para o estagio e o
numero de vagas reservadas a candidatos negros.
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5.1.5. Os candidatos negros concorrerdo concomitantemente as vagas reservadas e as vagas
destinadas a ampla concorréncia, de acordo com a sua classificagdo na selegao.

5.1.6. Os candidatos negros aprovados dentro do numero de vagas oferecido para a ampla
concorréncia nao serdo computados para efeito do preenchimento das vagas reservadas.

5.1.7. Na hipotese de desisténcia de candidato negro aprovado em vaga reservada, a vaga sera
preenchida pelo candidato negro classificado na posi¢do imediatamente posterior.

5.1.8. Na hipotese de ndo haver nimero de candidatos negros aprovados suficiente para ocupar
as vagas reservadas, as vagas remanescentes serdo revertidas para a ampla concorréncia e serao
preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada a ordem de classificacao.

6. DO PROCESSO SELETIVO
6.1. Critérios de avaliacao

6.1.1. Os critérios de avaliagdo e barema estdo contidos no Anexo II e totalizam 100 (cem)
pontos, de acordo com a escala a seguir:

CRITERIO PONTUACAO
1. Analise do Historico Escolar 25 pontos

2. Anélise do Curriculo 30 pontos

3. Entrevista online 45 pontos
TOTAL / NOTA FINAL 100 pontos

6.2. O(a) candidato(a) sera classificado(a) de acordo com a maior nota dos pontos obtidos nos
itens listados quadro anterior.

6.3. Havendo empate no total de pontos, sera beneficiado(a) com desempate, sucessivamente,
o(a) candidato(a) que:

a) obtiver a maior nota na analise do histdrico escolar.
b) tiver maior idade.
6.4. O cronograma das atividades inerentes ao processo seletivo € o constante no Anexo III.

6.5 As entrevistas ocorrerdo de forma online, por meio do Google Meet, com link
disponibilizado pela comissao, na pagina da institui¢ao:

https://www.ifsertao-pe.edu.br/index.php/campus/petrolina-zona-rural
7.DOS RECURSOS

7.1. O recurso devera ser impetrado pelo(a) candidato(a) por meio de requerimento, conforme
formulario no Anexo IV, e enviado através de e-mail: czr.dien@ifsertao-pe.edu.br , com o
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assunto “RECURSO SELECAO DE ESTAGIO - EDITAL N° 19/2023”, obedecendo ao
cronograma apresentado no Anexo IV do presente edital.

8. DO PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

8.1. O processo seletivo regido por este edital tera validade de 1 (um) ano, contado a partir da
data de sua homologagdo, podendo ser prorrogado por mais 01 (um) ano, a critério do IF
SERTAO-PE, campus Petrolina Zona Rural.

8.2. Os candidatos aprovados, mas, ndo classificados dentro do numero de vagas poderdo ser
convocados em caso de desisténcias ou surgimento de novas vagas, a critério da administracao,
dentro do prazo de validade do processo seletivo.

9. DA REALIZACAO DO ESTAGIO

9.1. O(a) candidato(a) selecionado(a), para ser considerado(a) habil a realizagcdo das atividades a
que foi designado(a), passara por exame médico, a ser realizado pelo setor médico do IF Sertdo —
PE — Campus Petrolina Zona Rural, ou por outra avaliagdo médica, caso tenha preferéncia, antes
da assinatura do contrato.

9.2. A realizagdo do estagio dar-se-4& mediante Termo de Compromisso firmado entre o(a)
estagiario(a) e a institui¢do concedente e a institui¢do de ensino, com duragdo minima de 06
(seis) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, ndo acarretando vinculo empregaticio de
qualquer natureza.

9.3. O estagio nao obrigatorio sera desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga
horaria regular e obrigatodria.

9.4. O acompanhamento das atividades realizadas (que devem obedecer a lei n® 11.788 de 25 de
setembro de 2008), o controle da frequéncia e o envio do Plano de Trabalho do estagio ao Setor
de Gestao de Pessoas serdo de responsabilidade do supervisor a ser designado (que deve ter nivel
de escolaridade superior a do estagiario).

9.5. O(a) aluno(a) estagiario(a) que tiver vinculo estudantil com o IFSERTAOPE, campus
Petrolina Zona Rural, devera documentar o estagio, objeto deste edital, na Coordenacdo de
Extensdo e Relagdes Empresariais do IFSERTAOPE, campus Petrolina Zona Rural.

9.6. O estudante sera desligado do estdgio nas seguintes hipoteses:

a) Automaticamente, ao término do estagio;

b) a pedido;

c) a qualquer tempo, no interesse da Administracdo, inclusive por contingenciamento
orcamentario;

d) em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigagdo assumida no Termo de
Termo de Compromisso de Estagio (TCE).
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e) pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias consecutivos ou
nao, no periodo de um més, ou 15 (quinze) dias durante todo o periodo de estagio;

f) pela interrup¢ao do curso na institui¢ao de ensino a que pertenga o estagiario e

g) por conduta incompativel com a exigida pela administragao.

10.1. O(a) estudante recebera, a titulo de bolsa de estagio, o valor equivalente a RS 787,98 pela
jornada semanal de 20 horas, conforme Instrucio Normativa N. 2013 de 17 de dezembro
de 2019.

10.2. O(a) estudante em estagio ndo obrigatdrio receberd auxilio-transporte em pectnia, no
valor de R$ 10,00 por dia, proporcionalmente aos dias de efetivo deslocamento a instituicao
para cumprimento do estagio.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. A inexatiddo das informagdes prestadas ou a falsidade de documentos, ainda que
verificadas ap6s a homologacdo dos resultados, implicara a eliminagdo sumadria do(a)
candidato(a), ficando nulos a inscri¢do e todos os atos dela decorrentes.

11.2. Sera excluido do processo seletivo o candidato que ndo atender as orientagdes descritas no
presente edital.

11.3. Os casos omissos serdao dirimidos pela Comissdao Organizadora do Processo Seletivo
simplificado.

Documento assinado digitalmente

9 Aoy £res cwrra oe souza coues Petrolina, 18 de maio de 2023.

Data: 24/05/2023 15:38:19-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Erbs Cintra de Souza Gomes
Diregao geral IFSERTAOPE
campus Petrolina Zona Rural
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ANEXO I

DISTRIBUICAO DE ESTAGIARIOS POR VAGAS E SEGMENTOS DO IFSERTAOPE,
campus Petrolina Zona Rural

NIVEL SUPERIOR

CURSO

VAGAS

SETOR

PEBiODO
MINIMO

REQUISITOS /
ATRIBUICOES

TURNO

Cursando graduacdo na
area de ciéncias da
computagdo

02

Setor de
Tecnologia da
Informagao
(STD)

50

Primeiro Atendimento;
Atendimento de Help Desk \
service desk de TI (e-mail,
telefone e ou sistema de
chamados);

Classificacao de Tickets;
Instalacdo, configuracdo e
manuten¢do de computadores,
periféricos, equipamentos de
rede, sistemas operacionais,
aplicativos ¢ manutengdo em
pontos de rede logica.

Nocgoes de administracdo de
sistemas linux;
Controle /
estoque;
Acompanhamento de rotinas
de backup;

Auxiliar na execucdo das
rotinas administrativas na area
de informatica;

Cadastro de ativos de TI;
Governanga de TI;
Criacdo de usuarios
sistemas internos.

Inventario de

nos

Manha ou
Tarde

Cursando graduacdo na
area de logistica ou
administracdo de
empresa

02

Coordenagio
de
Almoxarifado
e

Patrimonio
(CAP)

50

Auxiliar no recebimento de
nota fiscal; Auxiliar no
langamento e conferéncia de
notas fiscais; Auxiliar nos
langamentos de
movimentagdes de materiais
em planilhas e sistemas;
Realizar lancamento de
movimentagdo de material no
sistema quando solicitado por
servidor; Auxiliar na
elaboracdo de inventario de
materiais; Realizar relatorio
em conferéncia fisica do
material; auxiliar na
elaboragdo de relatorio mensal
de movimentagdo de material;
Auxiliar no controle de
formularios; Auxilio na
conferéncia quantitativa na
recepcao de produtos; realizar

Manha ou
Tarde
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conferéncia da quantidade
declarada pelo fornecedor
corresponde efetivamente com
a recebida; Auxiliar na
montagem de processos e
solicitagdes administrativas;
Auxiliar na organizaggo das
rotinas de recepgdo e
expedicao de alimentos;
Auxiliar na inspecao e
catalogacdo de alimentos
recebidos.

Diretoria de

Ajuda no planejamento,
orcamento, compras, controle
de producéo e andlise de
custo e dados correlatos a
aquisicoes. Acompanha
analise, controle e
modificacdes

de métodos, processos e
sistemas na organizacao.

interna, organizagao de
eventos e apoio a assessoria de

imprensa dos gabinetes
administrativos, criacao e
desenvolvimento de

instrumentos de comunicagdo
interna institucional,
estabelecimento de  fluxos
internos e comunicacdo com
vistas ao bom

posicionamento da  marca
institucional, prospeccdo de
contatos para parcerias e
estabelecimento de projetos
institucional, auxiliar no
planejamento, fazer a execucdo
de eventos corporativos, enviar
e receber e-mails de
divulgacdo de produtos e

servicos, realizar

C;;Zaggz f;ii?;izgar;a 02 égmmmtrag:a 50 Elabgra cartas, relatorios, notas | Manha ou
de empresas Planejamento flSC«?llS, faturas., colabora e . Tarde
(DAP) realiza procedimentos relativos
a processos
administrativos de aquisi¢oes
e/ou outras naturezas.
Planejamento de projeto de
médias e longas duragoes com
respectiva definicdo de metas e
programacao de
acompanhamento.
Cursando graduacdo na 02 Setor de 5° Atuar com midias sociais, | Manha ou
area de jornalismo, Comunicagdo auxiliar no desenvolvimento de | Tarde
comunicagao, e Marketing material gréafico de
publicidade e SCM divulgacao, elaborar relatérios,
propaganda auxiliar na  comunicacdo
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desenvolvimento de layouts,
textos, relacionamento com
assessoria de imprensa,
diagramacdo e editoracdo de
textos, acompanhamento em
grafica.

Diretoria de

Auxiliar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo.
Participar das acdes que visem

Cursando graduacdo na . o melhorar 0s processos | Manha ou
. . 02 Ensino 5 . L.
area de pedagogia pedagogicos. Contribuir com o | Tarde
DEN . .
desenvolvimento dos projetos
educacionais desenvolvidos no
campus Petrolina Zona Rural.
TOTAL 10 VAGAS
VAGAS RESERVADAS
. RESERVADA PARA | RESERVADA PARA
NIVEL QUANTIDADE DE | CANDIDATOS COM CANDIDATOS
VAGAS DEFICIENCIA NEGROS
SUPERIOR 03 - _
TOTAL 03 - -
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ANEXO II
FICHA DE AVALIACAO e BAREMA — TODAS AS AREAS

Candidato(a): Data: / /

ETAPA PONTUACAO PONTUACAO OBTIDA
MAXIMA PELO CANDIDATO

1. Analise de Historico Escolar
Aproveitamento escolar:

Até 7,0 — 10 pontos;

De 7,0 a 8,0 — 15 pontos; 25 pontos
De 8,0 a 9,0 — 20 pontos;
De 9,0 a 10,0 — 25 pontos.

2. Analise de Curriculo

a) Participagdo em cursos, eventos, congressos, Seminarios,
etc. (no maximo 40 horas) ou experiéncia comprovada na
area de atuagdo pretendida (no minimo 6 meses)

Pontuag@o: 5 pontos para cada curso ou periodo de trabalho
Maximo: 15 pontos (ou trés comprovantes).

b) Participacdo em cursos, eventos, congressos, seminarios,
etc. (acima de 40 horas) ou participagdo em projetos de
pesquisa e/ou extensdo, concluidas ou publicagdo de artigo
em revista cientifica ou evento.

Pontuagfio: 5 pontos para cada curso ou projeto ou artigo
publicado.

Maximo: 15 pontos (ou trés comprovantes).

30 pontos

3. Entrevista:
a) Postura pessoal — candidato apresenta na entrevista,
postura adequada ao ambiente de trabalho — 05 pontos.

b) Linguagem - candidato apresenta na entrevista, linguagem
(verbal e corporal) adequada ao ambiente de trabalho — 05
pontos.

¢) Conhecimentos — o candidato demonstra possuir 45 pontos
conhecimento técnico compativel com a area de prestacdo do
estagio — 15 pontos.

d) Interesse — candidato demonstra interesse pelas atividades
a serem exercidas no estagio proposto — 10 pontos.

e) Clareza de comunica¢do — candidato consegue expressar
suas ideias de forma clara e precisa — 10 pontos.

NOTAL FINAL 100 pontos

ASSINATURA DO AVALIADOR:
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ANEXO III - CRONOGRAMA

ATIVIDADE

DATA

Publicacdo do edital

24 de maio de 2023

Impugnacao do edital

24 e 25 de maio de 2023

Inscrigdes

26 a 31 de maio de 2023

Homologacao preliminar das inscricbes

02 de junho de 2023

Periodo de recurso para inscricées indeferidas

02 a 05 de junho de 2023

Publicacdo do resultado dos recursos e homologacao final das
inscricdes

07 de junho de 2023

Convocagdo para entrevistas

08 de junho de 2023

Periodo de realizacdo das entrevistas

12 a 14 de junho de 2023

Publicagdo do resultado preliminar da sele¢ao

15 de junho de 2023

Periodo de recurso do resultado preliminar

15 e 16 de junho de 2023

Publicacdo do resultado dos recursos e homologacdo do
resultado final

19 de junho de 2023

Assinatura do termo de compromisso na Direcdo de
Administracdo

21 a30dejunho de 2023

Inicio das atividades

03 de julho de 2023
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SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLQGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
CAMPUS PETROLINA ZONA RURAL

ANEXO IV - INTERPOSICAO DE RECURSO

Eu, , candidato(a) a

vaga do setor , desta Instituicao,

venho solicitar da Comissdo designada do Processo Seletivo para contratagdo de estagiarios,

recurso referente a(o) , referente ao Edital 19/2023 e

mediante o exposto abaixo:

Para fundamentagdo, segue em anexo os seguintes documentos (se houver):

Petrolina, de de 20

Assinatura do(a) candidato(a)
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