
Anexo VII – Fluxograma

INÍCIO
Proposto entrega ao solicitante de viagem toda a

documentação referente à viagem juntamente
com a solicitação de diárias e/ou passagens

devidamente preenchida e assinada.

SOLICITANTE DE VIAGEM Cadastra a solicitação no SCDP conforme dados
na documentação recebida e encaminha.

TEM PASSAGEM?

NÃO

SOLICITANTE DE
PASSAGEM

Realiza a reserva das passagens e encaminha.

SIM

Analisa a PCDP e, se tudo estiver correto, aprova.
Se houver algum erro, devolve para o solicitante.

AUTORIZAÇÃO DO
PROPONENTE

AUTORIZAÇÃO DA
AUTORIDADE SUPERIOR

Analisa a PCDP e, se tudo estiver correto, aprova.
Se houver algum erro, devolve para o solicitante.

AUTORIZAÇÃO DO
MINISTRO/DIRIGENTE

Analisa a PCDP e, se tudo estiver correto, aprova.
Se houver algum erro, devolve para o solicitante.

Analisa a PCDP e, se tudo estiver correto, aprova.
Se houver algum erro, devolve para o solicitante.

AUTORIZAÇÃO DO
ORDENADOR DE

DESPESA

EMISSÃO DE BILHETE
Emissão dos bilhetes aéreos via SCDP

ou agência contratada.

COORDENADOR
FINANCEIRO

PRESTAÇÃO DE
CONTAS

APROVAÇÃO DA
PRESTAÇÃO DE CONTAS

PELO PROPONENTE

Realiza o pagamento das diárias.

Proposto entrega a documentação referente à
prestação de contas ao Solicitante de Viagem, que

anexa tudo ao SCDP e encaminha.

Analisa a PCDP e, se houver algum erro,
devolve para o Solicitante de Viagem.

Se tudo estiver correto, aprova, finalizando a PCDP.


