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REITORIA

RESOLUGCAO N2 11 DO CONSELHO SUPERIOR,
DE 28 DE ABRIL DE 2020.

DispOe sobre o registro dos Macroprocessos
Institucionais do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano.

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Sertdo Pernambucano, no uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE, Ad Referendum:

Art. 12 APROVAR o registro dos Macroprocessos Institucionais do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia
e Tecnologia do Sertdo Pernambucano.

Art. 22 Esta resolugdo entra em vigor a partir da data da sua publicagao.
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MACROPROCESSOS INSTITUCIONAIS DO IFSERTAO-PE

Introducéo

Os macroprocessos do IFSERTAO-PE estdo relacionados a sua finalidade, sintetizados por
sua missdo(Promover a educagdo profissional, cientifica e tecnoldgica, por meio do ensino, pesquisa,
inovacao e extensdo, para a formacéo cidada e o desenvolvimento sustentavel) visdo (Consolidar-se como
uma instituicdo publica de qualidade, buscando a exceléncia e o reconhecimento pela sociedade como
agente de transformacdo) e valores institucionais (Compromisso Social, Etica, Transparéncia e
Valorizagdo do ser humano).

Os macroprocessos institucionais tém como fator critico de sucesso as metas preconizadas
no seu Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI, através do qual é possivel observar as acdes das
areas finalisticas (Ensino, Pesquisa e Extenséo) e de apoio (Administracdo/Orcamento e Desenvolvimento
Institucional) que dinamicamente sdo de natureza indissociavel ou integrada, para cumprir com a misséo
institucional.

A indissociabilidade entre as trés areas finalisticas é o principio fundamental do fazer
académico dos Institutos Federais e, deve promover o desenvolvimento integral dos estudantes, logo, para
0 alcance desses objetivos a Gestdo norteia suas acdes no sentido de atender aos Macroprocessos
Finalisticos (Ensino, Pesquisa e Extensdo), através dos gquais cumpre a sua missédo e em Macroprocessos
de Apoio (Administracdo/Orcamento e Desenvolvimento Institucional), que dao suporte aos
macroprocessos finalisticos.

Conforme Art. 3°, do seu Estatuto, o IFSERTAO-PE tem como principais finalidades:

I. ofertar educacdo profissional e tecnologica, em todos os seus niveis e modalidades, formando e
qualificando cidaddos com vistas na atuacdo profissional nos diversos setores da economia, com énfase
no desenvolvimento socioecondmico local, regional e nacional;

I1. desenvolver a educacdo profissional e tecnoldgica como processo educativo e investigativo de
geracdo e adaptacdo de solugdes técnicas e tecnoldgicas as demandas sociais e peculiaridades regionais;

I11. promover a integracdo e a verticalizacdo da educacgdo basica a educacdo profissional e educacéo
superior, otimizando a infraestrutura fisica, os quadros de pessoal e 0s recursos de gestéo;

IV. orientar sua oferta formativa em beneficio da consolidacdo e fortalecimento dos arranjos
produtivos, sociais e culturais locais, identificados com base no mapeamento das potencialidades de
desenvolvimento socioeconémico e cultural no &mbito de atuacdo deste Instituto Federal;

V. constituir-se em centro de exceléncia na oferta do ensino de ciéncias, em geral, e de ciéncias
aplicadas, em particular, estimulando o desenvolvimento de espirito critico, voltado a investigacao
empirica;

VI. qualificar-se como centro de referéncia no apoio a oferta do ensino de ciéncias nas instituicées
publicas de ensino, oferecendo capacitacdo técnica e atualizacdo pedagdgica aos docentes das redes
publicas de ensino;

VII. desenvolver programas de extensao, de divulgacéo cientifica e tecnoldgica;

VIII. realizar e estimular a pesquisa aplicada, a producdo cultural, o empreendedorismo, o
cooperativismo e o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico;

IX. promover a producéo, o desenvolvimento e a transferéncia de tecnologias sociais, notadamente as
voltadas a preservacao do meio ambiente.

O IFSERTAO-PE tem trés macroprocessos finalisticos (denominados: Ensino; Pesquisa; e
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Extensdo) e dois macroprocessos de apoio (denominados:

Desenvolvimento Institucional).

Orcamento e Administragdo; e

Macroprocessos Finalisticos de Ensino

As politicas educacionais do IFSERTAO-PE pautam-se pela busca da exceléncia do
ensino, melhoria das condi¢cBes do processo de ensino e aprendizagem, a garantia do ensino publico,
gratuito e de qualidade e de politicas de acesso, permanéncia e éxito estudantil, a partir de uma gestdo
democratica. Nesse sentido busca promover a inclusdo social através dos diversos segmentos e
modalidades institucionais, atendendo os anseios da sociedade.

O IFSERTAO-PE, enquanto instituicdo formadora é incentivada a participar ativamente
desse processo e é nesse contexto que oferta cursos técnicos, de graduacdo e de pds-graduacdo, criando
para seus formandos perspectivas de ascensdo social e de inser¢cdo no mundo de trabalho.

A busca pela integracdo das politicas de ensino, extensdo e pesquisa caracteriza-se em
elemento estratégico para o desenvolvimento territorial a fim de desenvolver mecanismos que promovam
essa integracdo, fortalecendo ainda mais 0os macroprocessos finalisticos, para atingir um dos objetivos
Institucionais, o cumprimento de sua responsabilidade social. A tabela a seguir apresenta 0s

Macroprocessos Finalisticos de Ensino no IFSERTAO-PE.

. . Principais Unidades
Macroprocessos Descricao Produtos e Servicos . .
Clientes Responsaveis
Elaborar Normativas e Resolucdes
o que orientem a comunidade Documentos elaborados e
Atualizagéo de académica .
apreciados pela
documentos — - — - . —
o Emitir portarias das comissdes comunidade e pelos Discentes e Comissoes e
essenciais para o o 9 . ~
. responsaveis pela elaboracdo de Colegiados, e ResolugBes | Docentes PROEN
desenvolvimento das | : .
> . minuta dos documentos publicadas no site
atividades do ensino _ — — institucional
Realizar reunides com as comissdes | !nstitucional.
para encaminhamento dos trabalhos
Orientar e operacionalizar a criagdo
do curso
Abertura de novas turmas
Orientar para o processo de escolha )
do coordenador do curso CUFS_OS criados e em
Emitir parecer sobre as alteragbes dos QF‘C'O”%'?}?MO: q
- Projetos Pedagdgicos dos Cursos ISponibrlizacao aas vagas
Criacdo e F n para a comunidade externa; PROEN,
acompanhamento de orlr_Téardpesslc;as r?ara a ularem Na lalunos matriculados; Comunidade | Departamentos/
Cursos Técnicos, Irea II ade cultural, social & economiCa | f5rmylarios preenchidos e | interna e Chefias de Ensino
Tecnoldgicos, FIC e [ !9 _ langados no sistema; cursos | externa e Coordenagdes
de Graduagio Ofertar cursos técnicos integrados ao | reconhecidos de acordo de Cursos
ensino médio na modalidade de com indicadores do INEP;
Educagéo de Jovens e Adultos FICs ofertados de acordo
Langar o curso no Sistema e-MEC | com edital especifico.
Acompanhar os cursos superiores de
Licenciatura, Bacharelado e
Tecnoldgicos, visando ao
reconhecimento
Realizacdo e Promover eventos académicos locais | Eventos realizados; Comunidade |PROEN,
implementacédo de (seminérios, encontros, palestras, publicacdes dos eventos no |internae Departamentos/
eventos académicos | workshops, semanas tematicas, site; emissdo de externa Chefias de Ensino
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. . Principais Unidades
Macroprocessos Descrigao Produtos e Servicos Clientes Responsaveis
gincanas culturais) certificados. e Coordenagdes
de Cursos
Percepcdo filosofica acerca
do outro.
Apoio s aces Ver - Valorizando o | Direcdes/ Chefias
pedagdgicas visando Empre?endedorlsmo Rural. de Departamento
a0 sucesso dos Apoiar os projetos propostos paraa | Acolhida de Alunos. . de Ensino,

. ) - Discentes ~
estudantes e a melhoria da aprendizagem. Apoio ao PIBID. Coordenacdes de
exc_elenma na area de Acdes de integracio entre a Cursos{ e_NucIeos
ensino familia e a escola. Pedagogicos

Atelié Produzindo com
Ciéncia.
Aplicar questionario diagnostico
sobre anseios de aprendizagem
Aplicar avaliagdo diagnéstica para L )
fundamentar acGes pedagdgicas Diagnéstico dos alunos DiregGes/ Chefias
especificas PRI . de Departamento
p com maior dificuldade; :
. - — - - de Ensino,
Atendimento ao Estimular monitoria para as areas lancamento de edital de ~
. o e . Coordenacoes de
aluno durante o técnicas e propedéuticas monitoria; estagio Discentes cursos. Nticleos
curso e concluséo Promover a integracao entre os finalizado e relatorio Pedag c';gicos
estudantes das licenciaturas a fim de | Entregue; apresentacao do Coordenacio de
dar suporte aos alunos do Ensino TCC. Extensio
Meédio
Acompanhar os alunos em periodo de
concluséo de curso: estagioe TCC
Implantar a gestéo itinerante
Reestruturar o Nucleo Pedagogico
Gerenciar as atividades realizadas nos
Campi
Sistematizar as atividades de ensino
aprendizagem, analisando, orientando
e estabelecendo procedimentos
administrativos e didaticos- Visita realizada em todos
pedagdgicos que proporcionem a os Campi; Ntcleo
Processo operacional | educacéo integral dos alunos. Pedagogico em
para o Apoiar e participar da elaboragio de | funcionamento; Parecer Comunidade PROEN
funcionamento instrumentos especificos de dos PPCs dos cursos; interna
PROEN orientacdo e suporte as coordenagdes |normas elaboradas;
de curso reunides sistematicas;
Promover integragao entre os setores | S¢rvidores nomeados.
da PROEN
Solicitar a nomeacéao do Procurador
Institucional, com perfil adequado ao
cargo e que esteja alinhado a geréncia
do Controle Académico
Nomear Coordenacdo sistémica da
biblioteca
x Instalar o Processo Seletivo em tempo| Reunido da Comissdo Comunidade | Comissdo
Selecdo de Ingresso o
habil Central para externa Permanente do
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. . Principais Unidades
Macroprocessos Descrigao Produtos e Servicos Clientes Responsaveis
encaminhamento do Processo
Processo. Seletivo,
Edital lancado no prazo Direcéo/Chefia de
previsto. Departamento de
— - Ensino
Confeccdo do material de
divulgacéo.
Manter atualizados os Sistemas de
registros académicos . ] o
Manter atualizadas. em sistema Sistemas atualizados Geréncia de
x académico proprio, todas as (SAGE, SUAP, SISTEC, e- Comunidade Contrp le
Gestdo de processos | . ~ - MEC, CenSup, . Académico e
A informac0es pertinentes aos cursos interna e ~
académicos Educacenso, ENADE) e externa Coordenacdes

Monitorar informacdes fornecidas
pelas Secretarias de Controle
Académico dos Campi aos Sistemas
de Gestdo do Ministério de Educacéo

atualizacdo dos cursos na
pagina Institucional.

Académicas dos
Campi

Atender aos estudantes dos cursos

Programas (Bolsa
Alimentagdo, Bolsa de
Apoio Emergencial, Bolsa
de Apoio aos Estudantes
com Deficiéncia, Bolsa
Apoio Transporte, Auxilio
Alimentacdo para 0s
estudantes do Ensino

Estudantes dos

Programas de técnicos e de graduacao, que se Médio Integrado, ajuda de Cgrsqs D~AEA/Coordena
Assisténcia encontram em situacdes de custo para estudAanf[es em Tecnlcgs,_ GOes d? .
Estudantil vulnerabilidade socioeconémica, por atividades aca}Qemlcas fgra T?CHOIPQ'COS’ ASS|sten(_:|a
meio do PNAES ' da Sqde, AUX|_I|0_ Moradia, |Licenciaturas e| Estudantil
auxilio pecuniario para bacharelado
discentes integrados a
acoes de cultura e artes,
auxilio pecuniario para
praticantes de esportes,
aquisicao de seguro de vida
para os alunos dos Campi e
estagiarios).
Complementar o desenvolvimento
académico pr,ofi_ssional dos gstydantes Direcéo/ Chefia
Atividades dos cursos Técnicos, Tecnoldgicos, Estudantes dos| de

complementares para

o desenvolvimento
académico e
profissional do
estudante

Licenciaturas e Bacharelado

Estimular o uso dos laboratérios e
aulas de Campo

Proporcionar visitas técnicas

Incentivar a participacdo em eventos
esportivos e culturais tanto
municipais quanto estaduais

Reforgo, monitoria, visitas
técnicas, aulas de campo,
aulas praticas nos
laboratdrios, jogos internos
estaduais e nacionais.

Cursos
Técnicos,
Tecnologicos,
Licenciaturas e
bacharelado

Departamentos,
Coordenacdes de
Cursos e Equipe
de Educacéo
Fisica

Macroprocessos Finalisticos de Pesquisa

Na concepcdo dos Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, deve-se fomentar
o didlogo dentro de seu territorio, provocar a atitude de curiosidade frente ao mundo e dialogar com este

mundo numa atitude prépria de pesquisa. Na relacio com a pesquisa, 0 ato de pesquisar, no IFSERTAO-
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PE, estd ancorado em dois principios: o cientifico, que se consolida na construcdo da ciéncia; e o
educativo, que diz respeito a atitude de questionamento diante da realidade.

O desafio colocado para a Instituicdo nesse campo € ir além da descoberta cientifica, pois,
em seu compromisso com a humanidade, a pesquisa, deve estar presente em todo trajeto da formacao
cidadd, deve representar a conjugacdo do saber e de mudar e se construir, na indissociabilidade entre
pesquisa, ensino e extensdo.

Os novos conhecimentos produzidos pelas pesquisas deverdo estar colocados a favor dos
processos locais e regionais numa perspectiva de reconhecimento e valorizacdo dos mesmos no plano
nacional e global. A tabela a seguir apresenta os Macroprocessos Finalisticos de Pesquisa no IFSERTAO-

PE.

Macroprocessos

Descricao

Produtos e Servicos

Principais
Clientes

Subunidades
Responsaveis

Realizacdo e participacdo em

Estimulo ao desenvolvimento|réunides itinerantes para|Noticias no site e e-mail|Servidores e PROPIP
de pesquisas interinstitucionais monitorar e discutir olinstitucional. discentes
e multidisciplinares, buscando|CUmPrimento das metas do PDI
0 desenvolvimento  de[Expor e discutir as politicas de Noticias no site e e-mail
processos, produtos e meios|hesquisa, inovagio e  pos- institucional e atas  de|SETVidOres €loo 0o
nas mais diversas areas graduacdo junto a comunidade - discentes
interna reunides.
PROPIP e
Estimulo & implantacdo de|Realizagdo de reunides com Portarias e  atas  delPesquisadores ((j)eoorder;zzoisisa
redes de pesquisas e inovacgdolequipes de pesquisa, inovacdo e i d'q . esquisa,
tecnolégica 00s-graduacio reunides. e discentes Inovagag e Pos-
graduacdo dos
Campi
« N PROPIP e
Ir;tsegur%c;ao co(:’r? Z%Z?r?o d: Servidores, |Coordenacdes
Pesquis Realizagdo de eventos, cursos e discentes  e|de Pesquisa,
extensao, de forma reunides Eventos. comunidade |Inovacdo e Pos-
multidisciplinar e voltados para q 649 q
a sociedade externa graduagdo  dos
' Campi
PROPIP, NIT-
ISA e
Realizacgao de eventos Coordenacdes
institucionais  de  pesquisa, de Pesquisa,
i ializaca inovacgdo e extensao Inovacgdo e Pds-
Ir)centlvq a socializagao - e ¢ Revista Semiarido De Visu|Pesquisadores wae
divulgacéo interna e externa da ; : graduacdo  dos
oroducio cientifica e Anais da JINCE. e discentes Campi
Consolidacdo da revista
cientifica
Gerenciamento da politica de|Operacionalizacdo do edital de|_ ..., oublicado _ PROPIP e
fomento & pesquisa e inovagao|bolsas e auxilio aos projetos de| .. 210 . Bolsas el ESAUIsadores|Coordenagdes
institucional: programalPesquisa e  de  inovagdo Auxilios. e discentes  |de Pesquisa,
institucional de bolsa  de|(APICPEX) Inovacio e Pds-
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- . Principais | Subunidades
Macroprocessos Descrigao Produtos e Servicos Clientes Responsaveis
iniciagdo cientifica (PIBIC, graduacdo dos
PIBIC Jr) e inovacdo Campi
tecnologica (PIBITI)
Estimulo a Inovagdo e ao
Empreendedorismo de
servidores e discentes:
Ampliagdo da participacdo daloperacionalizagio do Edital de|Edital  publicado ei?srggggses’ .
comunidade interna  NO|yr¢ incubacio e incubagio delexecutado Empresas pré- ) NIT-ISA
desenvolvimento de pesquisa €|empresas incubadas e incubadas. comunidade
na geracdo de tecnologias externa
aplicadas ao semiéarido
nordestino, estendendo 0s seus
beneficios a comunidade
Incentivar a pesquisa aplicada, R .
o Cursos, capacitacbes e|Servidores,
de forma a contribuir com a|Oferta de cursos, eventos, Workshoos realizados emldiscentes e
extensdo tecnoldgica voltada|workshop, capacitagGes sobre nop . NIT-ISA
. - . x - parceria  com outras|comunidade
ao desenvolvimento social dos|inovacdo e empreendedorismo |3 .
. - instituicoes. externa
arranjos locais
. o Abertura de processos,
!:ort_ale(_:lmento da . poI|t|c:31 anélise documental, .
institucional de estimulo &| . ~ . . x - Servidores,
N .. |OrientagBes e encaminhamentos|orientacdo, depdsito el
protecdo das criacdes, N discentes e
. . . x de processos de protecdolacompanhamento do . NIT-ISA
licenciamento, inovacdo . ~-|comunidade
~__._lintelectual processo de  protecdo
outras formas de transferéncias ' externa
. intelectual ~ (patentes e
de tecnologia. .
registro de software).
. . |Realizacdo de parcerias com
Fortalecimento de parcerias A L
- . |pessoas juridicas de direito .
com 0rgdos governamentais,|’ >, : Pesquisadores
P publico ou privado,|Abertura de processos, e
empresas e organizagbes da . N A , IFSERTAO-
: LY estatutariamente instituido paralandlise  documental e
sociedade civil para 0| . ] . PE e[NIT-ISA
. fins de pesquisas através de[firmamento dos termos de
desenvolvimento de programas A x empresas
. . .. lacordos de cooperacdo técnicalcooperagdo. ;
de pesquisa de interesse mutuo : parceiras
e de impacto social entre empresas parceiras e o
IFSERTAO-PE.
Sensibilizacdo da importancia da
participacdo em editais de
Fortalecimento das acdes para fomento e rea!lzagao de reunides Reunides, noticias no site e . PROPIP, NIT-
9 e encaminhamento de . Servidores
captacdo de recursos . ~ x e-mail. ISAe CPIP
orientacbes para captagdo de
recursos junto aos  6rgaos
fomentadores
. X x Realizagdo de reunifes e
Incentivo & formagao ®|cadastramento de novos grupos
consolidagdo de grupos de o grup Reunides, Cadastros. Servidores  |PROPIP e CPIP
esquiisa no Diretério do Grupo de
Pesq Pesquisa CNPq
Gerenciamento da politica de|Criacdo do Comité Gestor - PIQ|5 o oovi o ata de PROPIP -
apoio aos servidores no que|(Resolugdo n°  29/2013) ereuniﬁes Servidores  [Comité Gestor
tange a capacitagio em cursos|realizagado de reunides regulares PIQ
de mestrado e/ou doutorado Operacionalizacdo do edital de|Edital publicado e|Servidores |Comité Gestor
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- . Principais | Subunidades

Macroprocessos Descrigao Produtos e Servicos Clientes Responsaveis
bolsas PIQ -  Programalexecutado — Bolsas. em PIQ

Institucional de Qualificacédo

capacitacdo

Realizagdo de convénios com
outras instituicbes para oferta de

Edital. Servidores  |PROPIP
mestrados e doutorados
interinstitucionais
Analises  documentais  das
solicitacBes de afastamento dos rPi;(;cessos/Despachos/Porta Servidores  |PROPIP e CPIP
servidores para capacitacdo
Operacionalizacdo do Edital para
Gerenciamento dos Cursos de ingresso de alunos no curso de Comunidade [PROPIP e
) x pos-graduagdo em tecnologia|Edital. interna e|Coordenacdo de
Pds-Graduagdo Lato Sensu ; L . x
ambiental e sustentabilidade nos externa Pds-Graduacdo
territérios semiaridos
Atendimentos presenciais, gggrdggagiosr:
Apoio, atendimento e orientacdo[por e-mail institucional,|; pesquisa,
- L . ~'|inovagdo  e|PROPIP
aos coordenadores dos Campi  |redes sociais e realizacdo .
de reunides. P x
graduacdo
Acompanhamento da execu¢do Coordenad_ore
L s . . s de pesquisa,[PROPIP, CPIPe
académico-administrativa  das|Ata de Reunides, Pareceres|: “ "
~ . . x . inovacdo  e|Comité
acOes da pesquisa, inovacdo e|lnformativos. ) M
A N pos- Cientifico
pés-graduacgéo x
graduacdo
Padronizacdo e consolidagdo dos
fluxos processuais da pesquisa,[Fluxos padronizados. Servidores  [PROPIP
inovacgdo e p6s-graduacdo
Servidores,
. . Eml_sgao € reglsitro dos Certificados e declaracdes. dlscent_es ®lPrROPIP & CPIP
Gerenciamento  das  agdes|certificados e declaragdes comunidade
administrativas de pesquisa, externa
Inovagao e pos-graduago Realizacdo/participacdo em|Servidores,
Apoio efou organizagdo de eventc_)SNatraves de stands, dlscent_es €lPROPIP & CPIP
eventos exposicdes, mostras,|comunidade
oficinas, entre outros. externa
Operacionalizar o sistema de . . . |Secretaria PROPIP e
. o Lancamento para aquisi¢do T .
concessdo de didrias e passagens de dirias e passagens Administrativ|Gabinete da
- SCDP Passagens. 13 da PROPIP |Reitoria
Acompanhamento e apoio alApoio de espago fisico,|Membros dos
realizacdo das atividades dos|secretariado, e|Comités

Comités de Etica em Pesquisalfornecimento de diérias e|(servidores e/PROPIP
com Seres Humanos e no Uso de|passagens a palestrantes e|comunidade
Animais (CEPHA) membros. externa)

Pro-Reitora
Participacdo no FORPOG efParticipacgdo em foruns|de Pesquisa, PROPIP
FORPROP nacionais de discusséo. Inovacio e

Pos-
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- . Principais | Subunidades

Macropr Descri Pr rvi ; -

acroprocessos escricéo odutos e Servigos Clientes Responsaveis
Graduacéo

Macroprocessos Finalisticos de Extensédo

As politicas de extensdo do IFSERTAO-PE s#o articuladas e definidas pelo Forum de Pro-
Reitores de Extensdo (ForProExt), no ambito nacional, e pelo Comité de Extensdo e Cultura (CEC), no
ambito do IFSERTAO-PE, de forma comprometida com a transformaco social para o pleno exercicio da
cidadania e o fortalecimento da democracia.
Assim, articula a Extensdo com o Ensino, a Pesquisa e a Inovacdo primando pelo
desenvolvimento de a¢fes que contribuam para a sustentabilidade social, cultural, ambiental e econbmica
da regido onde se localiza, interagindo continuamente com o conjunto da sociedade.
Assim como ensino e pesquisa, a extensdo consiste num processo associado as atividades
fim da instituicdo, diretamente envolvido no atendimento as necessidades das pessoas que buscam
oportunidade de formacdo e qualificacdo profissional e académica.
A tabela a seguir apresenta os Macroprocessos Finalisticos de Extensdo no IFSERTAO-PE.

Macroprocessos

Descricao

Produtos e Servicos

Principais Clientes

Subunidades
Responsaveis

Organizacdo da oferta de

pe.edu.br/index.php/proext-

estagios, cursos FIC
e visitas técnicas

PROEXT,
Cursos FIC baseados no Comité de
Organizacéo de fluxos|catdlogo nacional de cursos|Comunidade Extensio e
processuais técnicos e FIC/PRONATEC|interna e externa Cultura, Direcdes
(Memo PROEXT/PROEN de ensiﬁo
102/2017).
Formalizacéo de 3 . Comunidade PROEXT’
processos e Rotinas e Elaboragao de,l\_lormatlva para o Resolugdo n°® 41/2017. externa e interna do Assesgorla de
elaboragio delPrograma Familia Acolhedora IESERTAO-PE Relagoeg _
documentos Internacionais
Normativos Estudantes do
IFSERTAO-PE,
Regulamento da Empresa Junior |Resolugdo n°® 42/2017. Colegiados de[PROEXT
Curso, Comunidade
Externa
Fomento a projetos de Inovacéo|_ .. Servidores e Alunos|PROEXT,
no &mbito da extenséao Edital PAEMpI —058/2017. do IFSERTAO-PE |PROPIP
Realizacdo e participagdo em| .. x
reunides itinerantes para Plvylga}gao. ém  ESPACOS| oo idores e
monitorar o discutir o |nst|tu0|oqa|s, visitas regulares estudantes PROEXT
. aos Campi.
Acdes voltadas para cumprimento das metas do PDI
0 cumprimento das|Expor e discutir as politicas de|Publicidade das Atas de Servid
metas  preconizadas|extensdo junto a comunidade|reunides do Comité de erv(; Ores ®|PROEXT
no PDI paralinterna extensdo, Reitoria itinerante. |co 0antes
implementar as
politicas de extensio Atas das Reunifes do Comité|Coordenadores de
Realizagio de reunides com|de Extensdo, divulgadas nolextenséo, PROEXT e
equipes de extensio dos Campi |Sit® institucional:|responsaveis  por|Coordenacdes de
http://www.ifsertao- Extensao
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Subunidades

Macroprocessos Descricao Produtos e Servicos Principais Clientes Responsaveis
comite-ext-cult. dos Campi
Captacdo de recursos para
I . ampliagdo do Projeto|Comunidade PROEXT, Proad,
Ampliacdo de projetos de . ~
x . Hacktown nos campi|externa, Estudantes|CoordenacBes de
Extenséo para outros Campi . - ~
Petrolina, Floresta ele servidores Extensdo
Salgueiro.
Servidores
Operacionalizacdo do edital de|Edital publicado e executado (coqrdenadores dos|PROEXT ~ €
" projetos) e|Coordenacgdes de
bolsas de extensdo (47/2017). ~
estudantes Extensédo
(bolsistas)
Oferta de mais duas bolsas gg[c;;clgr;adores de
(em relacdo a 2016) de res onsé;/eis or
Oferta de Bolsas de Extensdo  |extensdo Via edital PIpBEX e po PONl b ROEXT
. . . "|estagios, cursos FIC
mais 22 a partir do Projeto - P
e visitas técnicas
Hacktown. .
aos Campi
Oferta de bolsas paral
coordenador local, revisor de|Bolsas para servidores (03
texto em Lingua Portuguesa elpara coordenador, e 02,/Servidores do PROEXT
diagramador da [Escola de|revisor e diagramador,|IFSERTAO-PE
Programacdo em Jogos e|cadastro reserva).
Robdtica - Academia HackTown.
Parecer  referencial  com|.. . |[PROEXT,
. ~ Diretores  Gerais, .
« . orientacdes sobre 0s ~ Procuradoria
Instrucdo para assinatura de . : Coordenagdes  de
A - ."|procedimentos legais para 9 Federal,
convénios de estagio nos Campi. |~ . . extensdo/Setor  de ~
assinatura de convénios de|”.; : Coordenacgdes de
o . . |Estagio, Estudantes x
estagio pelos Diretores Gerais. Extensdo
Renovacdo e assinatura de novos PROEXT e
X i Abertura de processos e|Empresas, ~
acordos de cooperacéo técnica e|. ;. Coordenacdes de
. L andlise documental. estudantes x
o convénios de estagio Extensdo
Otimizacéo das : — i
at|V|dad,es _de .rotma Apmcz a comissoes relacionadas Realizagio e participacio em
da Pré-reitoria del@s acdes de extensdo e cultura e Representantes  da

Extensao

encaminhamentos para criacdo

reunies e expedicdo de

PROEXT, PROEN

PROEXT, Setor

do Conselho de Extensdo e ggi:ruor;])entos (memorandos e PROPIP de Eventos
Cultura :
Coordenadores de
. . o . . |extensao, PROEXT,
Apoio, atendimento e orientagdo|Atendimentos presenciais e a|responsaveis  por

aos coordenadores dos Campi

distancia (via Hangout).

estagios, cursos FIC
e visitas técnicas
dos Campi

Coordenacgdes de
extensao

Realizar acdes de
extensdo integradas
com as demandas da
sociedade

Acompanhamento dos
indicadores das atividades de
Extensdo

Quantitativo  de  projetos
desenvolvidos  por  é&reas
tematicas; Levantamento de

dados sobre FIC e Eventos.

Coordenadores de
extensao,
responsaveis  por

estagios, cursos FIC
e visitas técnicas

PROEXT e
Coordenacdes de
Extenséo
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Subunidades

Macroprocessos Descricao Produtos e Servicos Principais Clientes Responsaveis
dos Campi
. . Servidores, PROEXT e
Emissao ¢ regisiro  dos Certificados e declaracdes estudantes e|Coordenacbes de
certificados e declaractes GOES. : nag
comunidade externa|Extenséo
I Forum de Assisténcia
Estudantil; v Jornada
Inclusiva: Inclusdo e PROEXT,
Apoio efou  organizacio  de protagonismo; Il Semana de[Servidores, Coordenagdes de
evpentos 9 ¢ Zootecnia; | Encontro sobre|estudantes e|Extensao,

animais

abandonados

no

IFSERTAO-PE; 11 Workshop

comunidade externa

Coordenacdes de
Cursos

de Agquicultura e pesca.
Jince/JID.
Sistematizagdo de dados e
gerenciamento de informacdes Servidores dos PROEXT e
da extensdo através de sistemalLancamentos no SISTEX. setores de Extensio Coordenacdes de
de registro dos dados de Extensdo
extensdo (SISTEX)
Apoio a realizacdo e divulgacédo Participacio e a00i0 Servidores, PROEXT e
de acbBes extensionistas nos pag POIO estudantes e|Coordenacbes de
: operacional aos eventos. . ~
Campi comunidade externa|Extensao
Operacionalizar o sistema de N q didri id q PROEXT e
concessdo de didrias e passagens Aquisicao ¢ larias - e|Servidores 4\ Gabinete da
assagens. PROEXT o
- SCDP P Reitoria

Realizar acBes extensionistas
voltadas para a populacdo em

Ofertas de cursos de auxiliar
técnico em Agropecuaria para

adolescentes

que cumprem

condicdes de vulnerabilidade e medidas socioeducativas —{Comunidade Coordenacdes de
<0 ~ |Case-FUNASE; Atendimento|externa Extensdo
como instrumento de reducédo .
. L. em outros projetos
das desigualdades sociais -
desenvolvidos com Fomento
do PipBEX.
Pfo’T“".’” a va_Iorlzac_;ao Atendimento a solicitacfes de .
profissional através do incentivo Servidores e
X .. . |Cursos, congressos, palestras PROEXT
de servidores para participacdo - > estudantes
~ S e oficinas e editais.
em acles extensionistas
Realizar acfes extensionistas|Participacdo em programas e
integradas com  ensino  e|projetos de extensdo e cultura,|Servidores, PROEXT,
pesquisa, de formajcursos, mesas  redondas,|estudantes e|PROEN,

multidisciplinar e voltados para a
sociedade

visitas técnicas e jornadas
cientificas e de extensao.

comunidade externa

PROPIP e CCEV

Incentivo & participacdo de
servidores em eventos
relacionados a extensdo

Participacdo
coordenadores de extensdo no

dos

Conecta IF 2017 e em outros
eventos congressos,
seminarios, oficinas e
palestras.

Servidores e
Coordenadores de
Extensdo, FIC e
Estagios

PROEXT,
Coordenacgdes de
extensdo

Promogdo da articulacdo e

Realizacdo e participagdo em

Servidores,

PROEXT, Propip
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Macroprocessos

Subunidades

participacdo das comunidades
interna e externa

eventos em articulagdo com o
mundo do trabalho, eventos
interinstitucionais e visitas
técnicas.

comunidade externa

Descricao Produtos e Servicos Principais Clientes Responsaveis
interacdo entre as pro-reitorias  [reunies e parceria em|estudantes ele Proen
eventos. comunidade externa
e . Pré-Reitor de
L Par'glmpggao em- fortin§ Extensdo e Cultura|PROEXT e
Participacdo no FORPROEXT e|nacionais de  discusséo; .
o L e Coordenador de|Gabinete da
FORINTER Associacdo e participacdo no s
Assuntos Reitoria
FAUBALI. v
Internacionais
Eventos, em suas diversas
tipologias, como por exemplo,
Reallzagaq e participacdo em comemorgtlv_os, esportlvqs, Servidores, PROEXT,
eventos diversos favorecendo a|sobre ciéncia e tecnologia,
estudantes e|PROPIP e

PROEN

Macroprocessos de Apoio de Orcamento e Administracéo

A Pré-reitoria de Orcamento e Administracdo (PROAD) é o 6rgdo executivo que planeja,
coordena, fomenta e supervisiona as estratégias, diretrizes e politicas de gestdo administrativa,
patrimonial, de suprimento de bens e servicos e de aplicagdo dos recursos orcamentarios e financeiros. A
natureza de suas atribuicdes denotam que seus macroprocessos sdo de apoio aos finalisticos. A tabela a
seguir apresenta os Macroprocessos de apoio de Orgamento e Administracdo no IFSERTAO-PE.

Subunidades

Macroprocessos Descricéo Produtos e Servicos Principais Clientes PR
Responsaveis
Planejar, dirigir e controlar a
execugdo das atividades de
x Orcamento e  Administracdo . I
Gestdo or %mentéria o finance(i;ra Elaborar, em conjunto com as Servidores PROAD, reitoria,
Administrativa, co(r;npreen dendo:  a  execy éc; pro-reitorias e as diretorias esty dantes' edemais pro-
Orgamentéria e P 5901 4os campi, a proposta . reitorias e 0s
Financeira orgamentaria, pagamentos, tomada orcamentaria anual comunidade externa campi
de contas, escrituracdo, analise e '
controle e processamento de dados
contébeis.
Mapeamento, estado de
Planejar, dirigir e controlar a|cOnservacdo,  planos  de
eXecucao das atividades|Manutencao, atualizagdo,
relacionadas com a administracéo ?XPaﬂSﬁOv etc ‘?05 despaglos
Gestéo dede  material, patrimonio  e|f1Sicos (p.ex. Salas de aula,geryidores, PROAD. reitoria
patrimonio elatividades auxiliares, | Pibliotecas, quadras|etydantes €l¢ 0s campi
aquisicoes. compreendendo: compras, |Poliesportivas, — laboratorios,|comunidade externa Pt
cadastro de materiais.|r€feitorios/cantinas, areas de
almoxarifado controle/convivio, veiculos, etc) itens
patrimonial patrimoniais (mobiliério,
equipamentos, acervo
bibliografico, etc) e de
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Subunidades

Macroprocessos Descricéo Produtos e Servicos Principais Clientes o
P ¢ ¢ P Responsaveis
€onsumo (fardamentos,
alimentacdo, material gréfico,
etc).
Planejar, dirigir e controlar a
1af, g L Mapeamento, estado  de
x execucao das atividades x .
Gestédo de|” X . conservacao, planos de|Servidores, -
. vinculadas as necessidades de x o PROAD, reitoria
Engenharia ; . -_|manutencao, atualizacdo, |estudantes e .
. projetos e servicos de engenharia « . . € 0s campi.
infraestrutura x . expansdo, etc dos itens|comunidade externa
e manutencdo da infraestrutura da . .
I - patrimoniais e de consumo.
reitoria e dos campi.
x Planejar, dirigir e controlar a
Gestédo de x L Mapeamento, estado  de
x execucao das atividades x .
manutencdo, : ~__|conservacao, planos de|Servidores, _—
relacionadas a  manutencéo, N s PROAD, reitoria
transporte, - manutencéo, atualizacdo, |estudantes e .
transporte, seguranca e limpeza ~ . . € 0S campi.
seguranca N L expansdo, etc dos itens|comunidade externa
) em colaboragdo com a reitoria e 0s - )
limpeza patrimoniais e de consumo.

campi.

Macroprocessos de Apoio de Desenvolvimento Institucional

A Pro-reitoria de Desenvolvimento Institucional (PRODI) é o 6rgdo executivo que planeja,

coordena, fomenta e supervisiona as estratégias, diretrizes e politicas de desenvolvimento institucional,
incluindo a coordenagdo do planejamento estratégico e seu respectivo acompanhamento. A natureza de
suas atribuicbes denotam que seus macroprocessos sdo de apoio aos finalisticos. A tabela a seguir
apresenta os Macroprocessos de apoio de Desenvolvimento Institucional no IFSERTAO-PE.

Macroprocessos

Descricéo

Produtos e Servicos

Principais Clientes

Subunidades
Responsaveis

Planejar, dirigir e controlar as

Implementagdo de diretrizes

. ~ ... . “|para confeccdo de planos de|Estudantes, Lo
) mformagoes . institucionais, acio, acompanhamento e|servidores e PRODI, _Reltor!a
Gestéo do PDI através do monitoramento de x . e demais Pro-
indicadores e andlise de dados prestacao de contas dajcomunidade reitorias
das atividades institucionais Reitoria,  Pro-Reitorias  e[externa. '
Dire¢do-Geral dos campi.
Producéo, atualizacdo,
Planejar, dirigir e controlar os glssemln_aggo € g1anuten(;tao
Gestéo da|documentos e  informagdes inosiitugircl)zgizal(s ox (.)CEQE;Z;S Servidores e[PRODI, Reitoria
informacéo institucionais,  incluindo  as| > p-l S '|Comunidade e demais Pro-
institucional relacionadas ao Regimento Geral, Regimentoj .- reitorias
o Interno dos campi e Reitoria, ' '
organograma da institui¢do Cartas de Servico,
Organograma, etc).
Planejar, dirigir e controlar a|Producdo, atualizacdo,
Gestio da prestacio elaboragdo do relatorio de gestdo|disseminagdo e manutencao Comunidade PRODI, Reitoria
de contas A s%cie dg de do IFSERTAO-PE e outros|do relatério de gestdo ou outro externa e demais Pro-
relatdrios de prestacdo de contas|documento de prestagdo de ' reitorias.
com a sociedade. contas.
Gestdo estratégica e[Mapear  potencialidades  e[Propor e promover|Servidores, PRODI, Reitoria
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Macroprocessos

Descricao

Produtos e Servicos

Principais Clientes

Subunidades
Responsaveis

tatica

estabelecer parcerias que visem a

interacao permanente do
IFSERTAO-PE
com Orgdos e instituicOes

nacionais e estrangeiras, para 0
desenvolvimento

alternativas  organizacionais
para o aperfeicoamento

da gestdo. articular as
demandas das pré-reitorias e
dos campi nos assuntos de

desenvolvimento institucional.

estudantes e
comunidade externa

e demais Pro-

reitorias.

socioecondémico regional
sustentavel.
Acompanhar as politicas e
prestar  apoio  gerencial,
Coordenar e implementar ajadministrativo e  técnico,
politica de Gestdo de Pessoas da|fornecendo o
Gesto de pessoal | Instituicdo, atendendo as suporte de assuntos de|Servidores zlzso g;}n;ie'to“a
diretrizes  estabelecidas  em|pessoal, promovendo 0 '
ambito nacional. desenvolvimento, a harmonia
e 0 bem estar dos servidores
no &mbito institucional.
Acompanhar as politicas e
prestar  apoio  gerencial,
Planejar, dirigir e controlar{administrativo e  técnico,
Gestio de T1 _squgﬁesN em tecn_ologja da|fornecendo Servidores e|PRODI, R_eitoria
mformagao € comunicacao para suporte de hardware, software estudantes e os Campi.
a instituicao e servicos de Tecnologia da
Informacéo no ambito
institucional.
Promover a articulacdo e o
Colaborar com a reitoria najcompartilhamento de
Gestdo da equidadelarticulagdo reitoria/campi  najexperiéncias entre os . L
romocao de equidade .. . . |servidores e|PRODI, Reitoria
nos espagos|Promog: q gestores  da instituicdo.|ast,dantes e 0s Campi
institucionais institucional entre as Colaborar com a gestdo dos e Pl
unidades problemas e  limitagles

institucionais.

Conclusao

Este documento apresentou 0s macroprocessos do IFSERTAO-PE. O fortalecimento da
missdo (Promover a educacdo profissional, cientifica e tecnoldgica, por meio do ensino, pesquisa,
inovacdo e extensdo, para a formacdo cidada e o desenvolvimento sustentavel) visdo (Consolidar-se como
uma instituicdo publica de qualidade, buscando a exceléncia e o reconhecimento pela sociedade como
agente de transformacdo) e valores institucionais (Compromisso Social, Etica, Transparéncia e
Valorizacdo do ser humano) sdo estabelecidos pela conjugacdo de trés macroprocessos finalisticos
(Ensino; Pesquisa; e Extensdo) e dois macroprocessos de apoio (Orcamento e Administracdo; e
Desenvolvimento Institucional).
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