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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
PRO-REITORIA DE ENSINO - PROEN
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO A DISTANCIA - DPEAD

INSTRUGAO NORMATIVA N2 09, DE 19 DE AGOSTO DE 2021

Estabelece o programa de capacitagdio em Educagdo a
Distancia no ambito dos Campi e polos vinculados ao
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO SERTAO PERNAMBUCANO - IFSert3oPE.

A Pré-Reitoria de Ensino (PROEN), através do Departamento de Educacgdo a Distancia (DPEAD) e em
parceria com a Diretoria de Gestdao de Pessoas (DGP), em articulagdo com os demais campi, no uso das
suas atribuicdes que lhes conferem o Estatuto e o Regimento Geral do IFSertdaoPE, considerando a
Instru¢do Normativa IFSertdoPE n2 07 de 30/03/2021, bem como, a Resoluc¢éo do Conselho Superior n2
14 de 30/03/2021, com o objetivo de instruir e normatizar o programa de capacitacdo em Educacdo a
Distancia (EaD), estabelece:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES E DEFINICOES

Art. 12 A presente instrugdo normativa objetiva estabelecer o programa de capacitagdo em Educacdo a
Distancia em EaD, para promover e viabilizar a¢gdes de capacitacdo que proporcionem a aquisicdo e o
aprimoramento de competéncias individuais e institucionais para atuacdo inicial e continuada na
educacdo a distdncia no ambito dos Campi e polos vinculados ao INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO - IFSert3oPE.

Paragrafo Unico. O Programa de Capacitacdo, a que se refere o artigo primeiro, tem como publico-alvo
os servidores efetivos, servidores de contrato temporario, bolsistas e voluntarios.

Art. 22 Nos termos do Decreto n? 9057/2017, considera-se educacdo a distdncia a modalidade
educacional na qual a media¢do didatico-pedagdgica nos processos de ensino e aprendizagem ocorra
com a utilizacdo de meios e tecnologias de informagdo e comunica¢do, com pessoal qualificado, com
politicas de acesso, com acompanhamento e avaliacbes compativeis, entre outros, e desenvolva
atividades educativas por alunos e profissionais da educacdo que estejam em lugares e tempos diversos.



Art. 32 O polo de educacao a distancia é a unidade descentralizada da instituicdo de educacdo superior,
no Pais ou no exterior, para o desenvolvimento de atividades presenciais relativas aos cursos ofertados
na modalidade a distancia.

Art. 42 No ambito do IFSertdaoPE os cursos regulares em EaD sdo mediados pelo Departamento de
Educacdo a Distancia, cabendo as respectivas Pro-Reitorias (PROEN, PROPIP e PROEXT) a regulagéo,
supervisdo, avaliacdo e gestdo académica do processo de desenvolvimento do ensino dos referidos
cursos, como também a andlise dos projetos pedagdgicos de curso, nos termos da legislacao vigente.

Art. 52 As acGes de capacitacdo serdo organizadas pelo Departamento de Educacdo a Distancia (DPEAD)
da Pré-Reitoria de Ensino (PROEN) em articulagdo com os campi do IFSertaoPE.

Art. 62 As acbes de capacitacdo serdo definidas pelo Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) a
partir de levantamento realizado no ano anterior e com base no interesse institucional.

Paragrafo Unico. Poderdo ser realizadas novas agdes ndo previstas no Plano de Desenvolvimento de
Pessoas - PDP devido a demandas especificas da instituicdo, da dimensdo individual ou
coletiva/institucional, bem como o cancelamento justificado de acdes que por um motivo
fundamentado ndo possam ser realizadas. No entanto, modificacdes ao PDP deverdo ser informadas a
Diretoria de Gestdo de Pessoas para a devida atualizagao do plano.

Art. 72 Serdo priorizadas as agGes institucionais de capacita¢do relacionadas as tematicas de Educacgdo a
Distancia, Producdo de Material Didatico Digital Audiovisual, Ambiente Virtual de Ensino e
Aprendizagem em formato de cursos a distancia e eventos online, permitindo o maior envolvimento da
comunidade interna.

Art. 8° Para atuar em cursos regulares na Educacao a Distancia do IFSertaoPE é obrigatdria a realizagao
de atividades de formacao especificas ou experiéncia prévia para esta finalidade, devendo o interessado
apresentar os documentos as coordenagdes de curso ou a Coordenacdo de EaD de seu campus para
avaliacdo, totalizando o minimo de 60 (sessenta) horas.

§ 19. Para atuagdo serdo aceitos os seguintes documentos, os quais deverdo apresentar os dados de
identificacdo da pessoa (home completo) e a carga hordria especifica da atividade a ser validada:

| - Certificado ou declaracdo de conclusdo de curso de formacao inicial ou continuada, presencial ou a
distancia, nas areas de Educacdo a Distancia especificando o nome do(a) participante, carga horaria e
conteudo programatico;

Il - Comprovante de participacdo em ac¢do de capacitagdo (evento, encontro, palestra, simpdsio e
similares) que abordem a temadtica de Educa¢do a Distancia especificando o nome do participante,
conteudo programatico e carga hordria da a¢do referente a Educacdo a Distancia;

lIl - Comprovante de aprovacdao em componente curricular que aborde as tematicas de Educacdo a
Distancia e que pertenca a curso regular presencial ou a distancia; especificando o nome do cursista, a
ementa do componente curricular e carga horaria;

IV — Declaragdo de docéncia em componentes curriculares do IFSertdaoPE com carga hordria a distancia
especificada na matriz curricular de curso de nivel técnico, graduacdo, pds-graduacdo ou de formacao
inicial ou continuada, contabilizando apenas a carga horaria a distancia, comprovado através do plano
de ensino, especificando a carga hordria a distancia;



V - Docéncia em componentes curriculares em instituicGes externas ao IFSertaoPE com carga hordria a
distdncia de nivel técnico, graduacdo, pds-graduacdo ou de formacdo inicial ou continuada,
contabilizando apenas a carga horaria a distancia, comprovado através de declaracdo emitida pela
instituicdo especificando o nome do(a) docente e carga horaria a distancia;

VI - Coordenacdo de cursos a distancia de nivel técnico, graduacdo, pds-graduacao ou de formacao
inicial ou continuada, comprovado através de plano de trabalho ou declaracdo emitida pela instituicdo
especificando o nome do(a) coordenador(a), periodo de atuac¢do e carga horaria trabalhada;

VIl - Experiéncia profissional como designer educacional / instrucional ou conteudista em cursos a
distancia, comprovado através de declaracdo emitida pela instituicdo especificando o nome do(a)
profissional(a) e carga horaria trabalhada.

§ 29. O termo de docéncia presente nos itens Il e Ill é extensivo a professor, tutor, mediador e
conteudista.

Art. 92 Para fins de avaliagdo dos documentos que comprovam habilitagdo para atuar na Educagao a
Distancia, as coordenacdes de curso e/ou EaD deverdo utilizar o Formulario de Avaliacdo de
Documentos e de Validagdo de Horas, conforme o Anexo | desta Instrugao Normativa.

§ 1°. E de responsabilidade do interessado enviar de forma digital & coordenagdo de curso e/ou de EaD
de seu respectivo campus o formuldrio do Anexo | devidamente preenchido acompanhado dos
documentos comprobatdrios para solicitar a validagao de horas de habilitagdo em EaD.

§ 22. A composicdo minima de avaliadores deve ser de 1 membro da Coordenac¢do de EaD e 1 membro
da Coordenacao do Curso e, em caso de divergéncia, podera ser acionado um 3° membro, indicado pelo
DPEAD.

Art. 102 A divulgacdo das agGes de capacitacdao ofertadas pelo DPEAD em parceria com os campis sera
feita através do site institucional do IFSertdoPE e/ou pelo Portal da EaD, bem como, e-mail institucional.

CAPIiTULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 112 O DPEAD poderad participar dos féruns e comissées de ensino, pesquisa e extensao, instituidos
no IFSertdaoPE, com o objetivo de integrar as suas politicas a dinamica institucional, numa perspectiva
hibrida na aplicagdo das tecnologias digitais da informacdo e comunicacdo a educagdo profissional e
tecnoldgica.

Art. 122 Esta normativa fica sujeita as altera¢des orientadas pelas novas legislacOes federais que vierem
a surgir ou que nao foram compreendidas no documento, relativas ao desenvolvimento do ensino e da
aprendizagem em seus respectivos niveis.

Art. 132 Os assuntos especificos de natureza académica, administrativa, pedagdgica e orcamentaria, que
requerem maior aprofundamento serdo tratados em normativas internas expedidas pelo IFSert3aoPE,
sem perder de vista os principios aqui estabelecidos.

Art. 142 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino (PROEN), em conjunto com o
Departamento de Educacdo a Distancia - DPEAD.



Maria do Socorro Tavares Cavalcante Vieira
Pro-reitora de Ensino do IFSert3aoPE.

Portaria DOU n° 189/2019, de 03/04/2019.



ANEXO||

FORMULARIO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E DE VALIDACAO DE

HORAS
Nome:
Campus:
Titulo da Atividade Carga
Formati Experiénci Horaria Parecer -
° ? |_va ZRCTIenal Indicar o Inciso do Art. 8 (aceito ou
Prévia constante no Total da A
Documento Apresentado Atividade nda)
1.
2.
3.
4,
5.
CARGA HORARIA TOTAL SOLICITADA:
* CARGA HORARIA TOTAL VALIDADA:

* Uso exclusivo dos avaliadores da Coordenacao de curso e/ou Coordenacdo de EaD

Assinatura do solicitante:

Preenchimento exclusivo pelos avaliadores da Coordenacéo de curso e/ou coordenacao de EaD
O(s) documento(s) ndo foram aceitos, pois ndo atendem

ao disposto nos incisos do Artigo 8° da IN PROEN/DPEAD IFSertdoPE N° xx/2021.
Avaliadores:

Nome Assinatura;
Nome Assinatura;
Nome Assinatura;

(Cidade), de de 20




