MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
REITORIA

RESOLUGAO N2 44 DO CONSELHO SUPERIOR,
DE 11 DE AGOSTO DE 2023.

Aprova o Regulamento de
Eventos de Extensdao do
Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Sertdo
Pernambucano - IFSertaoPE.

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sertdao Pernambucano, no uso de suas atribui¢cdes legais, RESOLVE:

Art. 12 APROVAR o Regulamento de Eventos de Extensdo do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Sertdao Pernambucano - IFSertaoPE.

Art. 22 Esta resolucdo entra em vigor a partir da data da sua publicacdo.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
REITORIA - PROEXT

REGULAMENTO DE EVENTOS DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO - IFSert3oPE

Estabelece diretrizes para o
cadastramento de eventos nas
coordenacOes de Extensdo e na
Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura
(Proext) do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sertdo Pernambucano.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Este regulamento estabelece diretrizes para o cadastramento de eventos de
Extensdo, abrangendo tanto os eventos organizados pelas coordenacdes de Extensao,
incluindo a Pré Reitoria de Extensao e Cultura (Proext), quanto aqueles propostos pelos
demais servidores do IFSertaoPE.
CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 22 Para os efeitos deste Regulamento, sdo adotadas as seguintes defini¢bes:

| — proponente: servidor (es), professores ou técnicos administrativos do IFSertdoPE que
apresente (m) proposta para a realizacdo de eventos do Instituto, podendo também

propor atividades em parceria com outras instituicdes.

Il — comissdo organizadora: Responsdveis pelo planejamento e execucdo do evento,
incluindo o proponente e demais colaboradores que atuardao em uma ou mais fases do

evento;



Il - eventos: atividade temporaria de carater artistica, cientifica, civica, cultural,

desportiva, recreativa, de lazer e de saude (rol exemplificativo);
IV Tipos de Eventos: ciclo de palestras, congresso, convencgdo, encontro, feira, férum,

semana, semindrio, dia de campo, entre outros. Para consultar as definicdes dos tipos

de eventos, vide o Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo da Rede Federal de Educacdo

Profissional, Cientifica e Tecnoldgica

V — eventos de extensdo: atividade conforme inciso Ill deste artigo, que seja aberto

ao publico externo e tenha carater extensionista;

VI — Setor de Cultura, Esportes e Eventos (SCEE) — Setor da Proext, responsavel por
assessorar o planejamento e a organizagcdo de eventos de extensdo que o IFSertaoPE

coordene ou colabore, por meio de parceria.

Paragrafo Unico. Os eventos podem ser incluidos nos projetos politico-pedagdgicos dos
cursos para compor a carga horaria obrigatéria para os cursos superiores, referente as
atividades de extensdo, conforme Resolu¢do do Ministério da Educacdo n2 7, de 18 de

dezembro de 2018.

CAPITULO Il
DAS PROPOSTAS

Art. 32 Da proposta do evento:

Paragrafo Unico. A proposta deve ser encaminhada via Suap Eventos. No modulo Suap va
no menu comunicacdo social e, em seguida, clique em eventos. Depois, selecione a
opcao “adicionar evento” (Suap = comunicacdo social - eventos = adicionar evento).
Na fase de planejamento, todas as particularidades do evento proposto devem ser

consideradas. A avaliacao da proposta deve observar:
| — a viabilidade da proposta, incluindo prazos para divulgacao;
Il — a infraestrutura fisica a ser utilizada para a realizacdo do evento;

[l — o carater extensionista.

Art. 42 Do planejamento do evento:


http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=66041-guia-eventos-rede-federal-2017-pdf&category_slug=junho-2017-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=66041-guia-eventos-rede-federal-2017-pdf&category_slug=junho-2017-pdf&Itemid=30192

Paragrafo Unico. As comissdes devem ser definidas de acordo com as caracteristicas do
evento, levando em consideragdo a dimensao (porte) e o perfil do publico (especializado,
dirigido, geral). A divisdo das comissdes fica a cargo da comissdo organizadora, sendo
responsabilidade das comissGes atuarem nas trés fases do evento: pré-evento, trans-
evento e pds-evento. A titulo exemplificativo, apresenta-se alguns fatores que devem ser

considerados para a boa execugdao de um evento:

| — infraestrutura interna e externa (salas, estacionamento, demais espacos, sinalizacdo,

acessibilidade, internet e rede telefonica).
Il — aspectos contdbeis (disponibilidade de recursos financeiros e materiais).

Il — seguranca (corpo de bombeiros, seguranca patrimonial, articulacdo com guarda

municipal e/ou policia, quando necessario).

IV — transporte (vias de acesso, transportes rodoviarios, aeroportudrios e hidroviarios,
deve-se considerar o traslado no municipio de realizagdo do evento e fora dele, além dos

deslocamentos de materiais).

V — servicos de saude (hospitais, clinicas, Unidades de Pronto Atendimento (UPAs),

farmacias e medicamentos, quando necessarios para o evento).
VI — servico de alimentos e bebidas (A&B) (restaurantes, cafeterias, bares e similares).
VIl — meios de hospedagem (hotéis, pousadas, cama e café, hostels, flats).

VIl — o Plano Diretor municipal, documento que regula os usos do espaco urbano.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Art. 52 A competéncia para analise e autorizacdo para realizacdo de eventos, no ambito

da extensao do IFSertaoPE, é atribuida da seguinte forma:

| — coordenacdo de extensao do campus em caso de evento em apenas uma sede.
Il — coordenacgdo de extensdo do Campus que sedia o evento, em caso de evento
multicampi.

Il — Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura quando o evento for coordenado pela



Proext.

Art. 62 Compete as coordenagbes de Extensdo e a Proext:

| — avaliar os eventos de extensdo cadastrados no Suap Eventos, podendo deferir,
devolver para ajustes ou indeferir o evento em caso de ndo adequagao aos objetivos
institucionais. E de responsabilidade da Coordenacdo de Extensdo os eventos
cadastrados em seu respectivo Campus e da Pro-Reitoria de Extensdao e Cultura os
eventos de extensao cadastrados na Reitoria.

[l — fomentar o turismo de Eventos.

[l — elaborar o calendario de Eventos da extensdo, sendo os campi responsaveis pelos
seus respectivos calendarios, que devem ser criados em consonancia com o calendario

da Proext.
IV - gerir os indicadores dos eventos de extensdo cadastrados nas coordenagdes.

Paragrafo Unico: Este regulamento ndo abrange as ag¢0es institucionais referentes as

celebragdes internas da instituigao.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 72 Das responsabilidades do proponente:

| — cumprir as legislagGes pertinentes referentes a eventos, como por exemplo: Lei
11.771/08 (Politica Nacional de Turismo), Decreto 70.274/72 (Normas do Cerimonial
Publico e ordem geral de precedéncia), Lei 5.700/71 (apresentacdo dos Simbolos

Nacionais) e Lei 15.232/14 (Lei Estadual de Pernambuco).

Il — levar em consideracdo o cerimonial e as normas de protocolo, respeitando a ordem

de precedéncia.
[Il — zelar pela imagem do IFSert3oPE.
IV — conservar os equipamentos e a infraestrutura utilizada.

V —divulgar o evento e também encaminhar para divulgacdo institucional a fim de atrair

publico externo.



VI — anexar no Suap a Portaria que institui a comissdo responsavel pelo evento, no

momento do cadastro do evento.

VIl anexar no Suap a lista de frequéncia dos participantes do evento em até 15 dias

apos o termino do evento.

VIl — Podera receber patrocinio e/ou doagdo para o evento, observados os decretos de

N2 9.764, de 11 de abril de 2019 e n? 10.314, de 6 de abril de 2020.

a) as doacdes sem Onus ou encargos ocorrerdo por chamamento publico ou
manifestacdo de interesse. O edital de chamamento publico deve conter, no minimo: a
data e a forma de recebimento das propostas; os requisitos para a apresentacao das
propostas de doacdo; as condi¢cdes de participacao das pessoas fisicas ou juridicas; as
datas e os critérios de selecdo e de julgamento das propostas de doacdo; os critérios e as
condi¢Ges de recebimento das doac¢des de bens mdveis ou de servigos; a minuta de
termo de doacdo, de declaracdo firmada pelo doador ou de termo de adesao; a relacao
dos bens moveis e dos servicos, com a indicacdo dos érgdos ou das entidades
interessados, quando for o caso. J& a manifestacdo de interesse pode ser realizada a

qualquer tempo, através do sistema de doag¢do do Governo Federal (Reuse.gov).

b) precede a formalizacdo do credenciamento e da doacdo: a justificativa prévia do
interesse publico vinculada aos interesses institucionais; a identificacdo do meio mais
adequado para atendimento do objeto, esclarecendo os motivos de ndo licitar; a

publicizacdo das informacdes no site do IFSertaoPE.

c) o aviso de abertura de chamamento publico deve ser publicado no Diario Oficial da
Unido, com no minimo oito dias Uteis, contados da data da sessdao publica para o
recebimento das propostas. Poder3o ser selecionados diferentes proponentes desde que

seja oportuno para atender a demanda objeto do chamamento publico.

d) Os recursos pecuniarios devem ser recolhidos a conta do Tesouro Nacional do Brasil.
Nos casos especificos em que ndo seja permitida a movimentacdao financeira pelo
Tesouro Nacional, os recursos poderdo, excepcionalmente, a critério do Ministério da

Fazenda, ser depositados no Banco do Brasil ou na Caixa Econémica Federal.

e) Desde que conste no plano de trabalho, os recursos poderdo ainda ser recebidos por

Fundacdao de apoio, devendo ser depositados em conta especifica do projeto de



titularidade da Fundagao de Apoio.

IX — podera ser cobrada taxa para participacdo em eventos, desde que seja para cobrir
custos do evento, ou seja, ndo tenha finalidade lucrativa, e respeite os parametros legais
instituidos para recebimento de valores por Instituicdo Publica Federal de Ensino. A

cobrancga pode ser feita:
a) mediante Guia de Recolhimento da Unido;

b) através de Fundac¢do de Apoio conveniada, mediante depdsito direto em conta

especifica do projeto de sua titularidade;

c) os servidores que desejarem realizar eventos com recebimento de recursos, devem
enviar projeto do evento para Proext, a fim de que seja selecionada a Fundacdo que
coordenara o projeto. O projeto deve conter o detalhamento previsto para uso dos

recursos.

X —realizar todos os tramites no Suap Eventos, desde o cadastro até a etapa final do
evento, que finda com a liberagao dos certificados para as pessoas que cumprirem as

regras necessarias, de acordo com cada evento, para receber a certificagao.

Xl — anexar no Suap Eventos arquivos de midia, com destaque para os registros

fotograficos, referentes a cada evento realizado.

CAPITULO VI
DO APOIO AOS EVENTOS

Art. 82 Os eventos de Extensdo poderdo ter disponibilizado:
| — apoio técnico quanto ao planejamento e a organizacdo dos eventos, mediante

assessoria da Tecnéloga em Eventos lotada na Pré-Reitoria de Extensao e Cultura.

Il — apoio material e/ou prestacdo de servicos (itens para eventos disponiveis na
coordenacdo de extensdo e/ou na Proext, servicos de decoragdo de ambientes, de
sonoriza¢do, entre outros servicos e materiais disponiveis na instituicio ou nos
pregdes vigentes).

Ill— apoio logistico a ser solicitado a Coordenacao de Limpeza, Manutencao, Transportes

e Vigilancia, em caso de eventos da Reitoria, ou setor responsdvel, conforme



denominacdo em cada campus - mediante Sistema Unificado de Administracdao

Publica (Suap) do IFSertaoPE.

IV — certificacdo através do modulo Eventos do Suap, desde que o evento tenha sido

cadastrado antes de sua execucao.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de materiais e servicos ndo é um ato vinculado, ficando a
critério da Extensdo a disponibilizagdo dos itens, tendo como base o evento a ser
realizado e a solicitacdo feita mediante chamado no Suap, que deverd conter a

justificativa do quantitativo (memdria de calculo) dos materiais/servicos demandados.

Art. 92 A Extensao do IFSertaoPE deve promover e colaborar com a realizagdao de eventos
gue estejam em consonancia com os objetivos institucionais e tenham carater

extensionista.
Paragrafo unico. O fomento aos eventos, preferencialmente, terd como intuito:

| - debater e difundir o conhecimento cientifico e tecnolégico, envolvendo uma ou mais
das oito Areas Temdticas da Extensdo (conforme documento gerado, em 2013, pelo
Conselho Nacional das Instituices da Rede Federal), que sdo: Comunicacdo, Cultura,

Direitos Humanos e Justica, Meio Ambiente, Saude, Tecnologia e Producdo, Trabalho’;
Il - realizar atividades de recreagdo, esportes e lazer;
IIl - ampliar o leque e a amplitude das atividades de eventos ofertados pelo IFSert3oPE;

IV - contribuir para movimentar a economia local e regional por meio dos eventos.

Art. 10. O cadastro dos eventos no Suap e a solicitacdo de apoio conforme inciso | do

art. 89, é necessdrio atender aos seguintes prazos:
| — para eventos de ambito local, com no minimo, 30 dias de antecedéncia;

Il — para eventos de ambito estadual, regional, nacional ou internacional, com no

1 Conif- Conselho Nacional das Instituicdes da Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica. Extensdao Tecnoldgica: Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica. Forum de
Extensdo da Rede de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica; Brasilia, 2013. Disponivel
em:https://goo.gl/GfCQfh. Acesso em: 26/09/2022.



https://goo.gl/GfCQfh

minimo 60 dias de antecedéncia;

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 11. sdo dados da extensdo os referentes aos eventos cadastrados como eventos de

extensdo no Suap Eventos.

Paragrafo Unico. os dados referentes aos eventos realizados poderdo, desde que
liberados pelo gestor competente, ser utilizados para elaboracdo de estudos para

publicacdo em eventos ou periddicos de cunho cientifico.

Art. 12. deverd ser verificada a necessidade de alteracdo deste documento a cada 2

anos, ou antes desse prazo, conforme a necessidade institucional;

Art. 13. este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.
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