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EDITAL N2 12 / 2020 - IF SERTAO-PE

PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO PARA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR DOS CURSOS DE FORMACAO
INICIAL E CONTINUADA - FIC

A REITORA do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — IF SERTAO-PE — no uso
de suas atribuicbes, torna publico que estardo abertas as inscricbes para o Processo Seletivo Publico Simplificado
para Equipe Multidisciplinar do Cursos de Formagao Inicial e Continuada - FIC - tendo em vista a necessidade de
selecdo de bolsistas para atuarem no ambito do Departamento de Educac¢do a Distancia do IF SERTAO-PE Campus
Floresta, Campus Petrolina, Campus Petrolina Zona Rural e Campus Santa Maria da Boa Vista, conforme as Portarias
n2 817, de 13 de agosto de 2015, que dispde sobre a oferta da bolsa-formacgdo, e n? 1.152, de 22 de dezembro de
2015, que dispGe sobre a Rede e-Tec Brasil e sobre a oferta de cursos a distancia por meio da bolsa-formacdo, ambas
no ambito do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego - PRONATEC, de que trata a Lei n? 12.513,

de 26 de outubro de 2011, bem como legislagdes que venham modificar e/ou complementar as anteriores.
1. DAS DISPOSICf)ES PRELIMINARES

1.1. O presente instrumento tem como objetivo selecionar bolsista para cadastro de reserva, interessado em atuar
como Orientador de Ensino Aprendizagem e como Apoio as Atividades Académicas e Administrativas nos Cursos de

Formacao Inicial e Continuada na modalidade a distancia.

1.2. O Processo Seletivo Publico Simplificado para Bolsista Equipe Multidisciplinar dos Cursos de Formacgao Inicial e
Continuada - FIC DPEAD-IFSERTAO-PE/Campus Floresta, Campus Petrolina, Campus Petrolina Zona Rural, Campus

Santa Maria da Boa Vista, realizar-se-a por meio de avaliagao curricular.

1.3. As atividades do ORIENTADOR DE ENSINO APRENDIZAGEM e do APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E

ADMINISTRATIVAS, poderdo ser presenciais ou a distancia conforme a ser definido pelo Coordenador do DPEAD local.

1.4 O chamamento ocorrerd de acordo com as necessidades da administragado e classificagdao do candidato, sendo que

o cadastro reserva nao implica obrigatoriedade de contratacao.
2. REQUISITOS PARA PARTICIPAR DO PROCESSO SELETIVO

2.1 Podera submeter-se ao processo seletivo o candidato que atender aos pré-requisitos e critérios especificados

abaixo:
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2.1.1. Ser servidor ativo ou inativo do quadro permanente da Rede Federal ou de outra rede publica.
2.1.2. Profissionais que ndo pertencem ao quadro de servidores publicos ativos e inativos.
2.1.3. Ter disponibilidade entre 10 a 20 horas semanais para dedicacdao ao DPEAD.

2.1.4. Ter formacdo e experiéncia profissional adequada na area do referido encargo, conforme Anexo V -

PONTUACAO.

2.1.5. No caso de servidor publico, atender ao disposto no art. 14 da Resolugdo CD/FNDE n2 4 que diz: “§ 42 As
atribuigbes e a carga hordria dos bolsistas que sdo servidores nGo poderdo conflitar com suas atividades e sua carga
hordria regular, nem comprometer a qualidade, o bom andamento e o atendimento do plano de metas da instituicdo,

conforme § 12 do art. 92 da Lein® 12.513/2011".
2.1.6. Os requisitos de formacao profissional, minimos, para o exercicio da func¢do, destacados a seguir:

a) Ter formagdo em nivel médio:

* Apoio as atividades Académicas, Administrativas e financeiras- Perfil apoio administrativo e financeiro.

b) Ter formacgdo de nivel superior: Graduacdo em Pedagogia ou Licenciatura em qualquer area

* Orientador de ensino aprendizagem.

c) Ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas no DPEAD, apresentando declaracdo de sua

Chefia imediata e do Setor de Gestdo de Pessoas.

d) Servidores licenciados ou afastados s6 poderdo concorrer as vagas aqui previstas, caso o seu afastamento/licenca

finalize antes do inicio dos cursos aqui referenciados.

e) Ter competéncia para executar o encargo de Supervisor e Apoio as Atividades Académicas e Administrativas,

comprovadas por meio de Curriculum Vitae ou Curriculo Lattes.
3. DA BOLSA

3.1. Os convocados fardo jus a remuneracdo de bolsa paga pelo Programa e-Tec/Bolsa-Formagédo, conforme previsto
nas Portarias n2 817, de 13 de agosto de 2015, que dispde sobre a oferta da bolsa-formacgao, e n? 1.152, de 22 de

dezembro de 2015, que dispGe sobre a Rede e-Tec Brasil e sobre a oferta de cursos a distancia por meio da bolsa-
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formacdo, ambas no ambito do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego - PRONATEC, de que trata

alein212.513, de 26 de outubro de 2011.

3.2 A bolsa sera paga por hora efetivamente trabalhada, conforme o Manual de Gestdo da Rede e-Tec Brasil e

Profuncionadrio, disponivel na pagina http://portal.mec.gov.br/rede-e-tec-brasil/rede-e-tec-brasil-publicacoes. Serdo

computadas as horas efetivamente trabalhadas do primeiro ao ultimo dia do més de referéncia, respeitando os limites
e valores previstos no quadro abaixo. O periodo de vinculo do bolsista no desenvolvimento de cada funcao serd
definido pela gestdo de acordo com a necessidade de cada setor. O pagamento esta condicionado ao envio tempestivo
dos relatdrios de atividades e de frequéncia do bolsista contendo a descricdo detalhada das atividades realizadas, bem

como a carga horaria em que foram desenvolvidas, conforme o caso.

ENCARGO VALOR/HORA CARGA HORARIA
ORIENTADOR DE ENSINO APRENDIZAGEM - PEDAGOGO RS 36,00 até 20h/semana
APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS RS 18,00 até 20h/semana

3.3 O valor final mensal da bolsa dependera da quantidade efetiva de dias Uteis e horas trabalhadas no més.

3.4 A carga hordria semanal de atividades é limitada a 20 horas e os pagamentos a que fazem jus os profissionais
selecionados por este edital serdo efetivados somente nos periodos em que houver efetivo trabalho desenvolvido,

nao havendo pagamentos de férias, décimo terceiro, ou quaisquer outros afastamentos.

3.5 O pagamento da bolsa tera incidéncia de obrigagGes tributdrias e contributivas (INSS, ISS e IR). O recolhimento do
INSS serd realizado como contribuinte individual, sendo que para a previdéncia social considera-se a competéncia do

recolhimento o més em que é realizado a liquidagdo da despesa, conforme legislagdo vigente.

3.6 O bolsista servidor que durante o periodo de vigéncia da bolsa, solicitar afastamento legal de suas atividades
regulares na instituicdo, para qualificacdo profissional (especializacdo, mestrado, doutorado e ou pds-doutorado) ou
em licenc¢a (médica, maternidades, prémio ou prevista em Lei), serd, automaticamente, desligado do Programa e seus
pagamentos serao suspensos ou devolvidos caso tenha ocorrido indevidamente referente ao periodo do afastamento

ou licenga.

3.6.1 A ndo formalizacdo do afastamento, se detectado a posteriori, acarretara na devolucdo dos valores recebidos

pelo bolsista durante o periodo concomitante.
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3.7 De acordo com a Resolucdo CD/FNDE n? 04, de 16 de marco de 2012, a concessdo de bolsas aos profissionais
envolvidos na oferta de cursos da Bolsa-Formag¢do da DEaD dar-se-a conforme o estabelecido pelo art. 92 da Lei n?

12.513/2011.

3.8 “E vedado o pagamento de bolsas pelo Programa e-Tec Brasil ao participante que possuir vinculagdo a outro
programa de bolsa de estudo cujo pagamento tenha por base a Lei n? 11.273/2006, nos termos do art. 12, caput c¢/c

§19, da referida lei”;

3.8.1 O bolsista deve estar atento a condi¢ao de acimulo de bolsas, sob pena de ressarcimento ao erario e as devidas

respostas exigidas quanto aos fatos porventura ocorridos.

3.9 Em caso de alteracdo em qualquer uma das legislacdes e normativas, a coordenacdo do Programa e-Tec/Bolsa-
Formacdo providenciarad as adaptacbes necessarias de modo a garantir o cumprimento das obrigacOes legais, sendo

que o bolsista sera comunicado e, em caso de ndo concordancia, sera solicitado o seu desligamento do Programa.

3.10 Aqueles que receberem recursos financeiros indevidos ou fornecerem informagdes falsas devolverdo os referidos

recursos recebidos, por emissdao de GRU com inclusdo de juros, além de responder disciplinarmente pelo fato.

3.11 As bolsas ndo constituem vinculo trabalhista ou de regime juridico do servigo publico, portanto ndo se aplicam
beneficios como férias, gratificacdo natalina, dispensa por motivos de doenca, licengas diversas ou caso fortuito e/ou
de for¢a maior. Conforme os itens 4.2 e 4.3, serdo pagas apenas as horas efetivamente trabalhadas atestadas pela

chefia imediata.

3.12 No exercicio de suas atividades, o bolsista que agir contrariamente ao cédigo de ética dos servidores publicos

federais sera desvinculado da fung¢do de bolsista.

3.13 O bolsista podera ser desligado do programa a qualquer tempo, seja por iniciativa da coordenacdo a qual esta

vinculado ou por iniciativa do préprio bolsista.

3.14 Arotina de trabalho, os hordrios e os dias serdo definidos pela chefia imediata, sendo que as atividades poderao
ser exercidas de forma totalmente presencial ou mista, ou seja, parte presencial e parte a distancia ou a distancia,
conforme orientagdes que serdo repassadas posteriormente. A atividade presencial, a ser desenvolvida nas

dependéncias da DPEaD ou em cada campus, devera obedecer ao horario de funcionamento da unidade.

3.14.1. Durante o periodo que o IF SERTAO-PE adotar o trabalho remoto em virtude da pandemia de Covid-19 os

bolsistas seguirdo o mesmo regramento de trabalho e atendimento que os servidores.
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3.15 A carga horaria diaria de trabalho do bolsista ndo podera ultrapassar 8h (incluindo o computo de atividades
presenciais e a distancia, quando for o caso) sendo que atividades desenvolvidas em periodo superior a 6h

ininterruptas requerem um intervalo para repouso e alimentacdo de, no minimo, uma hora.

3.16 Os pagamentos de bolsas acontecerdo apds o recebimento do relatdrio das atividades mensais pela Coordenacgao
Geral, ficando condicionados ao recebimento dos recursos provenientes do Programa Pronatec/Bolsa Formacdo no

ambito da rede e-Tec Brasil.

3.17 Os agentes da Rede e-Tec Brasil deverdo cumprir as determinacgdes estabelecidas no art. 80 da Lei n? 9.394, de
1996; nos Decretos n25.622, de 2005, n? 8.752, de 2016, e n? 7.589, de 2011; na Lei n? 12.513, de 2011; nas Portarias
MEC n2 817/2015 e n21152/2015; nos atos regulamentares expedidos pelo MEC, pela SETEC-MEC e pelo FNDE; no
Manual de Gestdo da Rede e-Tec Brasil; e em outros documentos legais e infralegais emitidos a respeito do Pronatec

e da Rede e-Tec Brasil.

3.18 Os equipamentos de informagdo e comunicacdo necessarios para o desenvolvimento das atividades relacionadas

a funcdo a que se candidatou sdo de inteira responsabilidade dos candidatos selecionados.
4. DAS VAGAS

4.1. O processo seletivo de que trata o presente Edital destina-se a selegao de bolsista, para formagao de Cadastro de
Reserva, interessado em atuar em Curso de Formacgao Inicial e Continuada, do Programa Nacional de Acesso ao Ensino

Técnico e Emprego — PRONATEC/EAD.

4.2. Os encargos, requisitos, curso para atuar, turno e carga horaria semanal estdo presentes no ANEXO Il — DOS

REQUISITOS.

4.3. Os encargos, codigos dos encargos, requisitos, carga hordria semanal e municipio de atuagdo estdo presentes nos

Quadros 1, 2,3 e 4.

Quadro 1: Equipe para atuar no Campus Floresta.

cODIGO C.H.
ENCARGO e REQUISITO ST VAGAS

APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E
ADMINISTRATIVAS CF-01
- Perfil apoio administrativo e financeiro

Nivel Médio Completo com|Entre 10 e 20|Cadastro de
experiéncia na area. horas Reserva
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ORIENTADOR DE ENSINO APRENDIZAGEM —

Graduagdo em Pedagogia ou

Entre 10 e 20

Cadastro de

PEDAGOGO CF-02 Licenciatura em qualquer area. horas Reserva
Quadro 2: Equipe para atuar no Campus Petrolina.
CODIGO C.H.
ENCARGO ENCARGO REQUISITO SEMANAL VAGAS
APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E , s
ADMINISTRATIVAS cP-01 Nivel - M.edlo , Completo com|Entre 10 e 20|Cadastro de
. . . . ) . experiéncia na area. horas Reserva
- Perfil apoio administrativo e financeiro
ORIENTADOR DE ENSINO APRENDIZAGEM — CP-02 Graduagdo em Pedagogia ou|Entre 10 e 20|Cadastro de
PEDAGOGO Licenciatura em qualquer area. horas Reserva
Quadro 3: Equipe para atuar no Campus Petrolina Zona Rural.
CODIGO C.H.
ENCARGO ENCARGO REQUISITO SEMANAL VAGAS
APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E . -
ADMINISTRATIVAS CPZR - 01 Nivel - M.edlo , Completo com|Entre 10 e 20|Cadastro de
. . . . ) . experiéncia na area. horas Reserva
- Perfil apoio administrativo e financeiro
ORIENTADOR DE ENSINO APRENDIZAGEM — CPZR - 02 Graduagdo em Pedagogia ou|Entre 10 e 20|Cadastro de
PEDAGOGO Licenciatura em qualquer area. horas Reserva
Quadro 4: Equipe para atuar no Campus Santa Maria da Boa Vista.
CODIGO C.H.
ENCARGO ENCARGO REQUISITO SEMANAL VAGAS
APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E . -
ADMINISTRATIVAS CSM - 01 Nivel - M'edlo ' Completo com|Entre 10 e 20|Cadastro de
) . . . ) . experiéncia na area horas Reserva
- Perfil apoio administrativo e financeiro
ORIENTADOR DE ENSINO APRENDIZAGEM — Graduagdo em Pedagogia ou|Entre 10 e 20|Cadastro de
CSM - 02 . . )
PEDAGOGO Licenciatura em qualquer area. horas Reserva

5. DAS INSCRICOES

5.1 As inscricBes serdo realizadas no periodo de 06/05 a 10/05/2020, n3o sendo admitidas inscri¢cdes fora do prazo.
A inscricdo neste processo de sele¢do sera gratuita.

5.2 Para se inscrever, o candidato deverd preencher formulario on-line de inscri¢ao, disponibilizado no endereco

eletronico https://forms.gle/hm3Ez5WmvQdxLrNB8 . O candidato devera declarar e anexar, no formulario, todos os
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documentos que possui para a comprovacao dos requisitos minimos e da pontuacao, de acordo com o anexo ll e V
deste edital. Cada comprovacao correspondente a cada item de pontuacdo devera constar em um Unico arquivo em
formato PDF, LEGIVEL, de no méaximo 10 megabytes, e deve ser nomeado indicando a experiéncia/titulacdo

correspondente. Arquivos ilegiveis serdo desconsiderados para analise.

5.2.1 Para realizar a inscricdo, o (a) candidato (a) deverd observar as seguintes exigéncias:
= possuir um e-mail valido;
= estar logado numa conta Google;

= preencher corretamente todos os dados requeridos no formuldrio eletrénico, podendo corrigir as
informacdes até o Ultimo dia de inscricio, COM EXCEGAO DOS ARQUIVOS ANEXADOS, que nio

poderdo ser substituidos posteriormente;

5.3 Aanalise dainscri¢cdo estd condicionada ao envio dos dados completos no formuldrio, dentro do prazo de inscrigao.

* Responsabilidade do candidato o preenchimento correto do formuldrio, como mencionado no item 6.2 deste
edital, bem como o seu envio. Havendo mais de uma inscricdo para a mesma fungao, serd considerada para analise

apenas a ultima inscri¢do enviada pelo candidato.

5.4 O candidato que participar desta sele¢ao, automaticamente, certifica serem verdadeiras as informagdes contidas

na inscrigao, bem como o reconhecimento e o cumprimento dos requisitos de autenticidade dos documentos.

5.5 E permitida a inscricdo do candidato em mais de uma funcdo deste edital, devendo o candidato proceder uma
inscricdo para cada uma das fungdes de sua preferéncia. Para que ndo haja acimulo de bolsas, podera atuar apenas
em uma por vez. No caso de classificacdo para mais de uma fungao, cabera a DPEaD a decisdo sobre para qual fungdo

o bolsista sera direcionado.

5.6 Do total de vagas que vierem a ser oferecidas durante o prazo de validade deste Processo Seletivo Publico
Simplificado, 5% serao reservadas as pessoas com deficiéncias PcD, em cumprimento ao disposto na Lei n2 7853, de
24 de outubro de 1989, e no Decreto n? 3.298, de 20 de dezembro de 1999, alterado pelo Decreto n2 5.296 de
dezembro de 2004.

6. DO PROCESSO SELETIVO
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6.1 A selecdo dos candidatos ocorrerd por meio de etapa Unica, de cardter classificatério, realizada com base na analise
curricular de acordo com o anexo V deste edital, com as informag¢des e documentos correspondentes a cada funcao
pretendida. A pontuacdo alcancada pelo candidato serd atribuida pela banca de analise, levando em consideracao as

informacdes declaradas pelo candidato e as informacdes e documentos verificados pela banca.

6.2 Serd DESCLASSIFICADO da selecao, o candidato que ndo comprovar os requisitos minimos exigidos para a funcao

qguando for solicitado.

6.3 O candidato podera interpor recurso ao resultado preliminar, por meio de endereco eletronico, durante o prazo
de 01 (um) dia util a partir da divulgacdo do resultado no site WWW.IFSERTAO-PE.EDU.BR, conforme cronograma

disposto no anexo |.

6.4 O candidato devera redigir o recurso preenchendo o formulario disponivel no anexo VI, com os seguintes itens,
gue sdo de carater obrigatdrio: nome completo, fun¢do pretendida, critério a ser reconsiderado e justificativa para a

reconsideracdo e enviar por meio do e-mail: dpead@ifsertao-pe.edu.br.
N3o serd admitida a inclusdo de nova documentacdo de comprovacao de pontuacdo na fase de recurso.

6.5 Caso o recurso ndo esteja em conformidade com as informagdes apresentadas nos itens 7.3 e 7.4, ndo sera

analisado pela comissdo.
7. DO CRITERIO DE DESEMPATE

7.1 Em caso de empate, serdo observados sucessivamente os seguintes critérios para o desempate:

1. Maior tempo de experiéncia na fungdo pleiteada.

2. Maior tempo de experiéncia em EaD na area.

3. Maior tempo de experiéncia em Educacao a Distancia.
4. Maior titulagao.

5. Maior idade.

8. DA CONVOCACAO

8.1 O candidato sera convocado, por meio do e-mail indicado no ato da inscrigdo, em conformidade com a ordem de

classificacdo e mediante a necessidade da DPEaD/IFSERTAO.
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8.2 E responsabilidade do candidato a consulta regular ao endereco de e-mail indicado no ato da inscricao para ciéncia
de possiveis convocagdes. O prazo entre o envio do e-mail de convocacdo e a data para apresentacao do candidato

sera de 3 (trés) dias uteis.

8.3 O candidato, quando convocado, devera apresentar todos os documentos originais que foram enviados no ato da
inscricdo e, caso ndao comparecer em dia e hordrio indicado, sera considerado desistente da vaga. No ato da
conferéncia dos documentos originais, o candidato serd desclassificado desta selecdo, se constatada a sua ma fé

guanto aos documentos enviados no ato da inscricdo ou a falta dos documentos originais:

1. original e cépias de RG e CPF;
2. original e cépia do comprovante de endereco;
3. original e cépia do certificado, historico escolar ou declaracdo de conclusdo de curso, conforme a area de

formacao exigida para o cargo;
4. original e cépia do comprovante de cumprimento das obrigacdes militares (se masculino);

5. documentos originais que comprovem os critérios declarados e documentos postados no ato de inscricao,

discriminados em sequéncia de critérios;

6. anexos lll e IV devidamente preenchidos e assinados. Em relagdo ao anexo IV, este podera ser assinado por
gualquer setor de Gestao de Pessoas nas unidades, inclusive eletronicamente aos que tiverem assinatura
eletrénica/TOKEN.

8.3.1. No periodo emergencial decorrente da pandemia Covid-19, os documentos deverdo ser digitalizados e enviado
para o e-mail a ser indicado no ato da convocacao.

9. DO RESULTADO DA SELEGAO

9.1 Todos os resultados do processo seletivo serdo divulgados no site WWW.IFSERTAO-PE.EDU.BR, conforme

cronograma disposto no anexo I.
10. DA VALIDADE

10.1 O presente edital tera validade de 01 (um) ano e podera ser prorrogado por igual periodo, conforme dispde o
artigo 37, inciso lll, da Constituicdo Federal. O prazo mencionado é contado a partir da publicagdo do resultado final

apods a andlise dos recursos.
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11. DAS DISPOSIGOES FINAIS

11.1 A permanéncia dos bolsistas selecionados estd diretamente condicionada ao bom desempenho de suas
atribui¢Ges. Portanto, a DPEaD tem a prerrogativa de submeter o bolsista a avaliages de desempenho com este
propdsito, além de solicitar relatérios de atuacdo, que devem ser disponibilizados dentro dos prazos estabelecidos

pela coordenacdo da Rede e-Tec Brasil.

11.2 Ainscricdo do candidato ao presente Processo Seletivo implicard no conhecimento das instrugdes contidas neste

edital e a expressa concordancia com os seus termos
11.3 Os casos omissos serao decididos pela Comissdo do Processo Seletivo instituida para este edital.

11.4 Informacbes e esclarecimentos relacionados a este edital serdo obtidos, exclusivamente, pelo e-mail

selecao.DPEAD@ifSERTAO-PE.edu.br, com assunto “Edital n2 12 de 17/04/2020”.

Maria Leopoldina Veras Camelo

Reitora IF SERTAO-PE
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ANEXO |

CRONOGRAMA DO EDITAL N2 12 /2020

Eventos Datas
Publicagdo do Edital 05/05/2020
Periodo de inscri¢des Periodo: 06 a 10/05/2020

A partir de 15/05/2020

Divulgacdo do Resultado Preliminar . .
gac Site: www.ifsertao-pe.edu.br

Interposi¢do de Eventuais Recursos Data: 15 e 16/05/2020
Divulgacdo do Resultado dos Recursos Impetrados A partir de 18/05/2020
Divulgacdo do Resultado Final A partir de 18/05/2020
Seminario de Capacitagao Data a definir

ANEXO Il

DAS ATRIBUICOES

Exige-se do candidato, no exercicio da fungdo, os conhecimentos minimos de uso das ferramentas de informatica,

internet e plataforma Moodle.

Além das atribui¢des de cada fungdo que se encontram no anexo |l deste edital, o bolsista também se compromete a

desenvolver suas atividades, observando os seguintes aspectos comportamentais:

* credibilidade e confianga: as informagdes e servigos prestados pelo bolsista devem ser precisos e transmitem

credibilidade e confianca;

* capacidade de resolver problemas: procurar alternativa viavel para solucionar os problemas e imprevistos,

para alcancar os objetivos esperados;

* comportamento ético: ter atitude de respeito para com a pessoa, integridade, senso de justica,

impessoalidade e discricdo nas agdes;
* responsabilidade e utilizacdo responsavel das ferramentas e de recursos materiais: assumir tarefas e suas
implicacdes e/ou consequéncias. Compreende seriedade, dedicacdo, disciplina, pontualidade. Leva em
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consideracdo fatores de custos, disponibilidade, uso correto e cuidados para com as ferramentas e recursos,

observando as normas e padrdes internos necessarios para exercer suas atividades;

conhecimento do trabalho: conhecimento teérico e pratico das atividades sob sua responsabilidade aplicando

os procedimentos, normas e padrdes internos necessarios;

adaptabilidade: capacidade de ser flexivel as mudangas, conseguindo adaptar-se as novas demandas e

prioridades, de forma produtiva;

relacionamento interpessoal: capacidade de interagir com as pessoas, respeitando as caracteristicas, ideias e

opinides diferentes, sem criar atritos desnecessarios;

organizagdo: capacidade de estruturar os recursos materiais, humanos e financeiros, visando a consecugao

dos obijetivos tracados;

qualidade no atendimento ao usuario: procurar conhecer e entender as necessidades do usudrio, buscando

solugbes de acordo com as normas vigentes de forma agil e cordial;

trabalho em equipe: habilidade de interagir e manter o bom relacionamento com seus pares, superiores,
subordinados (se houver) e usuarios. Busca alternativa e contribui para a atuacdo positiva dos demais.

Consegue lidar com as diferencas e esta sempre disposto a cooperar.

1. S3o atribui¢des do Bolsista APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS - Perfil apoio administrativo

e financeiro:

apoiar a gestdao administrativa dos cursos junto a equipe gestora;

subsidiar a atuacdo da equipe gestora e professores;

arquivamento e organizacao de documentag¢do administrativa do Programa;

participar dos encontros de coordenacao;

organizagdo de planilhas de pagamentos e outros documentos dos bolsistas, entre outras atividades

administrativas e de secretaria, determinadas pelos coordenadores adjuntos ou equipe gestora;

prestar apoio em atividades laboratoriais ou de campo;
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* prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia;

* elaborar relatdrio de suas atividades desenvolvidas em cada més, para encaminhar ao supervisor, até o

terceiro dia do més subsequente;

e apoiar a gestdo administrativa dos cursos junto a equipe gestora;

* arquivamento e organizacdo de documentacgdo financeira do Programa;

e organizacdo de planilhas de pagamentos e outros documentos dos bolsistas, entre outras atividades

financeiras de secretaria, determinadas pelos coordenadores adjuntos ou equipe gestora;

* prestar servicos de elaboracdo de pagamento junto ao SIAFI;

* atendimento e informacdo sobre questdes de pagamento e finangas;

* elaborar relatério de suas atividades desenvolvidas em cada més, para encaminhar ao coordenador, até o

terceiro dia do més subsequente;

atuar como almoxarife dos materiais destinados ao PRONATEC/EAD do Campus.

2. S3o atribuigdes do Bolsista ORIENTADOR DE ENSINO APRENDIZAGEM

* colaborar com a elaboracdo de planos e projetos pedagdgicas de cursos a distancia ou de semi-presenciais, a

partir das orienta¢des da DPEAD;

e participar da elaboragdo de propostas e orienta¢des pedagdgicas junto a coordenac¢do de curso; colaborar

com o desenho pedagdgico dos cursos em parceria com as equipes da DPEAD;

e garantir a validacdo pedagdgica dos materiais didaticos dentro do cronograma previsto juntamente as equipes

de producdo de conteldos educacionais para a EaD e tecnologia;

e participar de pesquisas e estudos para proposicao de acdes, tendo em vista melhorar a qualidade do curso e

combate a evasao;

* trabalhar as demandas pedagdgicas em parceria com a coordenagao de curso, pedagdgica e de ensino;
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* acompanhar a elaboragdo dos Planos de Ensino e Plano de Mediagdo dos professores;
* orientar os profissionais envolvidos no curso visando qualidade nos processos de ensino e aprendizagem;

* dar suporte e assessoria as questdes de Ensino e Aprendizagem junto aos professores, estabelecendo, em

parceria com o Coordenador do Curso, uma rede de comunicag¢do continua com os membros da equipe;

* elaborar, em parceria com as equipes da DPEAD, guias e instrumentos orientativos dos trabalhos em educacao

a distancia no ambito do IF SERTAO-PE;

e acompanhar a execuc¢do do planejamento de ensino durante a oferta das disciplinas, efetuando as orientacdes

e intervencoes pedagdgicas necessdrias por intermédio da Coordenacao do Curso;
e planejar, junto as equipes da DPEAD, ac¢Ges de formacdo/capacitagdo de professores;

e realizar formacgéao inicial e continuada para as equipes da DPEAD, especialmente os professores autores,

formadores e mediadores;
* propor solugdes educacionais e melhorias nos processos e instrumentos do trabalho pedagdgico da DPEAD;
* dominar os processos basicos do Moodle e das tecnologias de ensino utilizadas pela DPEAD;

¢ disponibilizar carga horaria presencial para participar de reunifes e/ou atividades sempre que convocado pela

DPEAD;
e participar das formacg&es disponibilizadas pela DPEAD;
» colaborar com as a¢des de capacitacio dos profissionais do IF SERTAO-PE para atuacdo na modalidade EaD;

e acompanhar as atividades e auxiliar os professores com a frequéncia dos estudantes no Moodle e/ou SUAP
e/ou SISTEC, atuando em conjunto com os demais profissionais para prevenir a evasio e aplicar estratégias

que favorecam a permanéncia;

e acompanhar o desempenho de alunos e professores no Moodle, buscando diagnosticar necessidades de

intervencdo pedagdgica, adequacdo ou mudancga nas metodologias de ensino adotadas;

* ao final do curso, auxiliar o coordenador na elaboragdo de relatério sobre o desempenho dos alunos;
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* elaborar relatério de suas atividades desenvolvidas em cada més, para encaminhar ao coordenador, até o

terceiro dia do més subsequente.
ANEXO Il

FORMULARIO DE INSCRIGAO - EDITAL N2 12/2020

DADOS PESSOAIS (preenchimento obrigatorio - Comprovacgdo e fotocdpias)

Fungdo pretendida: ( ) Apoio pedagdgico () Apoio administrativo e financeiro

Codigo do Encargo (o candidato s6 podera concorrer a uma area):

Nome:
RG: Orgio Expedidor: Data de Emissdo: / /
Data de Nascimento: ___ / / Certificado de Reservista (sexo masculino):

Endereco residencial:

Cidade: UF: CEP:

Telefone fixo: ( ) Celular: () E-mail Alternativo:

Data de Admissao: [/ Tel. Institucional: ( ) Ramal E-mail Institucional:
Data: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO

(Para uso da coordenagdo)

Documentos apresentados para inscri¢do:

() CopiadoRG () Copia do Titulo de Eleitor

() Copiado CPF () Certificado de Reservista (se homem)

() Curriculo Lattes comprovado ( ) Declaragdo de Disponibilidade e Autorizagdo do Chefe Imediato.

, de de 2020.

Responsavel pela inscricdo
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE

Eu, CPF: , declaro

para os devidos fins que tenho responsabilidade para o desempenho das atividades como BOLSISTA no Programa
de Bolsa-Formacdo PRONATEC/EAD, e que me comprometerei no cumprimento das atividades a mim designadas e
respectivas carga horaria da atividade, ciente de que ndo causarei prejuizo a minha carga hordria regular de atuacao,
conforme apresentada na tabela abaixo, e nem comprometerei a qualidade e o bom andamento das atividades

regulares exercidas atualmente, conforme disposto na Resolugdo CD/FNDE N2 04/2012.

a) Horario da jornada de trabalho atual: (Preencher a tabela em horas)
TURNO SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA SABADO
Manha
Tarde
Noite

b) Disponibilidade para o PRONATEC/EAD ((Preencher a tabela em horas):

TURNO SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA SABADO
Manha

Tarde

Noite

Local e data / / Assinatura do Servidor:
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DECLARAGAO DO SETOR / DEPARTAMENTO DE LOTAGAO

Declaro estar ciente e confirmo que , Matricula ou

CPF n2 , ocupante do cargo de possui disponibilidade

para Exercer atividades como BOLSISTA no ambito da Bolsa-Formacdo do PRONATEC, e que as atividades a serem
desempenhadas por este servidor sdo compativeis com sua programacdo de trabalho regular, na Instituicdo,
apresentada acima, e ndo comprometem, a qualidade e o bom andamento das atividades regulares exercidas

atualmente, conforme disposto na Resolu¢do CD/FNDE N2 04/2012

Local e data / /

Assinatura do Chefe Imediato

PARECER DO SETOR DE GESTAO DE PESSOAS

De acordo com as declaracGes acima prestadas.

Local e data, , / /

Ass. e Carimbo do Setor de Gestdo de Pessoas
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ANEXO V

DA PONTUACAO

EXPERIENCIA PROFISSIONAL NA AREA. (N1)

Serdo atribuidos 8 (oito) pontos para cada ANO COMPLETO na area a qual
esteja concorrendo neste edital, considerando o periodo de exercicio 2015 a
2020.

Maximo de 5 anos (40 pontos)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL EM EAD NA AREA PRETENDIDA. (N2)

Serdo atribuidos 3 pontos para cada SEMESTRE completo para experiéncias
em atividades de Educagdo a Distancia na area pretendida, considerando o
periodo de exercicio 2015 a 2020.

Maximo de 5 anos (30 pontos)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL EM EAD (N3)

Serdo atribuidos 1 ponto para cada SEMESTRE completo para experiéncias em
atividades de Educagado a Distancia, considerando o periodo de exercicio 2015
a 2020.

Maximo de 5 anos (10 pontos)

TITULACAO NA AREA OU AREA AFIM (N4)
4 Serdo atribuidos, ndo cumulativamente: 10 (dez) pontos para doutorado, 8 | Maximo de 10 pontos
(oito) pontos para mestrado, 5 (cinco) pontos para especializagao.

CURSOS NA AREA (N5)

Serdo atribuidos 2 (dois) pontos para cada curso livre ou técnico certificados,
relacionado a fun¢do a qual esteja concorrendo neste edital, ofertado por
escola técnica ou instituicdo de ensino.

Mdximo de 10 pontos

Pontuacdo geral: 100 pontos

NF = N1+N2+N3+N4+N5
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ANEXO VI
FORMULARIO PARA INTERPOSIGAO DE RECURSO

RECURSO CONTRA O RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA BOLSISTA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR
NO AMBITO DO IF SERTAO-PE, PARA ATUACAO NO CAMPUS (Indicar qual campus estd concorrendo), PARA ATUACAO
NO PROGRAMA NACIONAL DE ACESSO AO ENSINO TECNICO E EMPREGO (PRONATEC/EAD) NO AMBITO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO — IF SERTAO-PE - EDITAL N2 12 /2020.

Eu, , portador (a) do

documento de identidade ne. , Matricula ou CPF ne.

OU matricula em outra rede publica ,

inscrito  (a) para concorrer como bolsista no ambito do PRONATEC ao encargo de

apresento recurso junto a esta COORDENACAO LOCAL do Programa

PRONATEC/EAD.
A decisdo objeto de contestagao
é

.(explicitar a decisdo que esta contestando).
Os argumentos com 0s quais contesto a referida decisao sdo:
Para fundamentar essa contestacgao, encaminho em anexo (o} seguintes
documentos:

, de 2020.

Assinatura do candidato
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