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APRESENTACAO

O presente regulamento dispde sobre o processo de registro de diplomas de todos os
cursos de graduacao ofertados no ambito deste Instituto Federal, em cumprimento a Lei
no 11.892, de 29 de dezembro de 2008, Cap. I, Art. 2°, § 3° “Os Institutos Federais terdo
autonomia para criar e extinguir cursos, nos limites de sua area de atuacao territorial,
bem como para registrar diplomas dos cursos por eles oferecidos, mediante autorizagcdo
do seu Conselho Superior, aplicando-se, no caso da oferta de cursos a distancia, a
legislacdo especifica.”

Para o exercicio da autonomia supracitada, este regulamento norteou-se nas seguintes
legislagdes, sao elas:

1- Lei N° 9.394/1996;
2- Portaria DAU/MEC N° 33 de 02 de agosto de 1978;

3- Portaria Normativa do MEC N° 40 de 12 de dezembro de 2007, republicada N° DOU
N° 249, secdo 1 de 29 de dezembro de 2010, paginas 23/31;

4- Oficio-Circular N° 122 GAB/SETEC/MEC de 15 dezembro de 2009;

5- Resolugao N° 18, de 29 de margo de 2010, do IF Sertao-PE.

CAPITULO I
Da Finalidade

Art. 1°. O regulamento do registro de diploma tem por finalidade consolidar a
normatizagdo académica referente a confeccdo, a expedicdo e ao registro de diplomas
dos cursos de graduacdo de tecnologia, bacharelado e licenciatura, nas modalidades
presencial e a distancia, expedidos pelos campus do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano.

CAPITULO IT
Dos Formandos

Art. 2°. Considera-se, para fins de expedi¢ao de diploma, como formado, o aluno que
cumpriu todas as exigéncias do projeto pedagogico do curso e colou grau.

Paréagrafo tinico. Colagao de grau ¢ o ato oficial, publico e obrigatorio, por meio do qual
o formando, recebe o grau ao qual tem direito por concluir o curso de graduacao. Em
nenhuma hipotese, a outorga de grau ¢ dispensada e, por oficializar a conclusao do



curso, ¢ pré-requisito para emissdo e registro do diploma. O formando devera solicitar a
colacdo de grau, no caso de extemporanea, na secretaria de controle académico do seu
referido campus mediante preenchimento de requerimento padrdo (anexo I).

CAPITULO III
Da Confeccio do Diploma

Art. 3°. Os diplomas serdo expedidos pela secretaria de controle académico do campus
e deverdao seguir os padroes da legislagdo vigente, em consonancia com as normas
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Educacdo (anexos VI).

§ 1°. Os diplomas deverdo ser confeccionados em papel moeda com gramatura minima
de 94g e apresentar os seguintes itens de seguranca:

I. selo holografico, que possui uma caracteristica unica, de acordo com a luz e¢ o
movimento da figura, revela informagdes sobre toda a imagem, prendendo a aten¢do do

observador;

II. microletras, que sdo letras minusculas escritas de forma que ndo ha quebra de
palavras, impossibilitando a fotocdpia e a leitura a olho nu; e

III. marca-d'dgua, que ¢ a aplicagdo da imagem do logotipo do no fundo do diploma, em
tons pasteis.

IV. no anverso (anexo III):

a) Republica Federativa do Brasil;
b) Ministério da Educacao;

¢) Nome do estabelecimento;

d) Selo da Republica;
e) Brasao da Republica (opcional);

f) Nome do curso;

g) Data de colagdo de grau;

h) Titulo conferido;

1) Nome completo do formado;
j) Nacionalidade;

1) Data e estado de nascimento;

m) Numero do documento de identidade oficial com o 6rgdo e estado emissor;



n) Numero de cadastro de pessoa fisica — CPF;
o) Data de expedi¢ao do diploma;

p) Assinaturas do Reitor, do Diretor-Geral do e do diplomado.
V. no verso (anexo IV):

a) numero da portaria de reconhecimento do curso, com a data, se¢do e pagina de sua
publicacdo no Didrio Oficial da Unido (DOU);

b) data e assinatura do responsavel pela emissdo do diploma no campus;

¢) apostilamento quando for o caso;

d) campo para citacdo legal e registro do diploma;

e) Quando 2% via do diploma devera ser identificado com a expressao “2* VIA”.

Paragrafo unico. As assinaturas nos diplomas deverdo ser escritas com caneta de tinta
azul, preferencialmente com tinta antifraude.

CAPITULO IV
Do encaminhamento

Art. 4°. O encaminhamento para registro dos diplomas estd sob a responsabilidade da
Secretaria de Controle Académico do campus.

I. Apds a colagao de grau, o formando devera solicitar através de requerimento o
diploma na secretaria de controle académico do campus, ¢ a mesma encaminhara a
documentagao conforme Art. 5° para o Departamento de Controle Académico (DCA) da
Reitoria.

II.  Abrir processo no Sistema Integrado de Gestdio — SIGA/ADM
http://sigaadm.ifsertao-pe.edu.br/, para registro de diploma;

ITII. Encaminhar através de memorando todos os processos para o Departamento de
Controle Académico da Reitoria.

Art. 5°. A documentagdo que deve constar, obrigatoriamente, nos processos de registro
de emissdo de diploma, sdo:

I. requerimento do aluno solicitando a expedigdo do diploma;

II. copia da certiddo de registro civil ou de casamento;

III. cépia do documento de identidade oficial com o 6rgdo expedidor e estado;
IV. copia do cadastro de pessoa fisica — CPF;

V. copia do histérico escolar com certificado de conclusdo do ensino médio ou
equivalente;


http://sigaadm.ifsertao-pe.edu.br/

VI. historico escolar do curso de graduacao concluido;
VII. copia da ata de colagao de grau;

VIII. Comprovagao de conclusao de Estagio Curricular.

Art. 6°. O historico escolar mencionado no item VI do Art. 5° devera conter
obrigatoriamente:

I. nome do estabelecimento, com enderego completo;

II. nome completo do formado e numero de matricula;

III. nacionalidade;

IV.N° do documento de identidade oficial com o 6rgao expedidor e estado;

V.N°do CPF;
VI. data de nascimento;

VII. estado de nascimento;

VIII. nome do curso;

IX. portaria de reconhecimento, constando o numero, data, secdo e pagina de publicagao
no D.O.U; (no caso de aplicagdo da Portaria Normativa do MEC N° 40/2007, Art. 63,
recomenda-se incluir o ato autorizativo);

X. componentes curriculares cursados com aproveitamento (periodo, disciplina,
nota/conceito, frequéncia e carga horaria);

XI. carga horaria total do curso em horas e conforme parecer/CNE ;

XII. Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE)- situacdo do aluno
observando a Portaria Normativa do MEC N° 40/2007, Art. 33G;

XIII. forma de ingresso e ano/semestre de ingresso;
XIV. data da colagdo de grau;

XV. data de conclusdo do Curso (cumpriu todos os componentes curriculares
obrigatorios incluindo, quando houver, TCC e/ou pratica profissional / estagio);

XVI. data da expedigao do Diploma;

XVII. Assinaturas que devem constar no historico escolar: (diretor geral ou diretor de
ensino/chefe de departamento e secretario de controle académico);

CAPITULO V
Do Registro



Art. 7°. O Departamento de Controle Académico, subordinado a Pro-Reitoria de Ensino,
¢ o orgao responsavel pelo registro de diplomas dos cursos superiores expedidos pelos
campus

do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano.

Paragrafo tnico. Para registro do diploma, o curso deve estar devidamente reconhecido
ou em consonancia com o disposto no Art. 63 da Portaria Normativa do MEC N° 40, de
12/12/2007 e suas alteracdes, desde que, tenha entrado com o pedido de reconhecimento
entre 50% e 75% do prazo previsto para a sua integralizacdo na forma da lei.

Art. 8°. O registro do diploma sera feito eletronicamente, mas as folhas deverao ser
impressas, numeradas, rubricadas e encadernadas contendo no maximo 100 registros
por livro. Cada livro tera os termos de abertura e encerramento assinados pelo
Departamento de Registros Académicos/Reitoria.

CAPITULO VI
Dos Prazos

Art. 09. O prazo para entrega do diploma serd de 90 dias podendo ser prorrogado por
mais 90 dias a partir da data da solicitacdo na secretaria de controle académico.

CAPITULO VII
Da Descentralizacio na Entrega dos Diplomas

Art. 10. Apos o registro do diploma, o Departamento de Controle Académico/Reitoria
encaminhara através do sistema SIGA/ADM os diplomas dos formados ao campus onde
0 mesmo concluiu o curso.

§1°. No ato da entrega o formado preenchera o protocolo de entrega de diploma.

§2°. Caso o formado nao possa comparecer pessoalmente, a entrega podera ser efetivada
ao portador mediante procuracao simples.

CAPITULO VIII
Do Apostilamento de Diploma

Art. 12. O apostilamento de diploma consiste no acréscimo ou altera¢do de informagao
constante no diploma, mediante averbagdo no verso do mesmo. Podera ocorrer nos
seguintes casos:

I. alteracdo comprovada do nome do diplomado;

II. corre¢ao do niimero do documento de identidade oficial;

III. conclusdo de nova habilitacdo para determinado curso (a instituicdo de origem
devera ser informada);



IV. por solicitagao do diplomado em virtude da Lei no 12.605, de 03 de abril de 2012.
Art. 13. Caso o formado tenha seus dados alterados em func¢do de casamento, divorcio,
averbacdo de nome por reconhecimento de paternidade, etc., deverd entregar na
Secretaria de Controle Académico, copia autenticada do documento de identidade
oficial, da certidao de casamento ou nascimento com a averbacdo da alterag¢do, o
diploma original, e requerimento para o registro do apostilamento.

CAPITULO IX
Das Competéncias dos campus e da Reitoria

Art. 14. As competéncias sdo distribuidas conforme a descri¢ao abaixo:
I. Secretaria de Controle Académico dos campus:
a) receber o requerimento do formado solicitando a expedicao do diploma;
b) conferir a documentagao necessaria do formado;
c) registrar a entrada do processo através do sistema SIGA/ADM,;
d) enviar o processo para o DCA - Departamento de Controle Académico/Reitoria
através de memorando juntamente com as copias dos documentos e o diploma do
formado para as devidas assinaturas pertinentes em atendimento ao OFICIO-

CIRCULAR N° 122 GAB/SETEC/MEC de 15 de dezembro de 2009 (anexo VI);

e) receber o diploma, devidamente registrado pelo Departamento de Controle
Académico;

f) entregar ao formado ou seu representante legal (através de procuracdo) o diploma e
historico escolar atualizado através de formulario protocolo de entrega de diploma ou

certificados (anexo VIII);

g) os diplomas nao entregues deverdo ser arquivados na pasta do formado no campus;

II. Departamento de Controle Académico/Reitoria:

a) receber os processos de registros de diplomas através do sistema SIGA/ADM;
b) conferir a documentacao;

c) registrar devidamente os diplomas em sistema do DCA e em livro especifico;
d) encaminhar os diplomas para as devidas assinaturas pertinentes;

e) apos todos os tramites enviar os diplomas aos campus através do sistema SIGA/ADM
e protocolo.

CAPITULO X
Das Disposicoes Gerais
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Art. 15. No periodo em que o processo de registro de diplomas se encontra em
tramitacdo, o formado tera direito a uma declaracdo de tramitacdo de diploma
(anexo VII), sem Onus.

Art. 16. A 2% via do diploma pode ser expedida tanto por motivo de extravio ou sinistro
como por danificacdo do original. No caso de danificacdo, deverd ser anexado ao
requerimento da 2* via o diploma danificado. No caso de extravio ou sinistro devera
apresentar justificativa no requerimento (anexo v);

§ 1°. O novo diploma expedido trard os dados usuais, apenas vindo em destaque no
verso, a expressao ‘“2* VIA”. No verso, porém, além dos dados referentes ao seu
proprio registro, serdo transcritos “Apostila-se o presente diploma para declarar ser o
mesmo 2% via, conforme requerido pelo processo n° / ,
tornando-se sem efeito a 1* via.” O diploma de 2 via permanecerd com o mesmo
numero do registro anterior, com todos os dados do formado atualizados na data de
expedicao da 2* VIA.

§ 2°. Para solicitar a 2* via do diploma, o diplomado deverd dirigir a Secretaria de
Controle Académico do campus e preencher o formulario préprio de requerimento
solicitando 2* via de Diploma. A Secretaria de Controle Académico do campus enviara o
requerimento  junto a documentacdo para o Departamento de Controle
Académico/Reitoria através do sistema SIGA/ADM para as devidas providéncias.

Art.17. Em casos excepcionais, mediante comprova¢do de tal necessidade e
preenchimento de requerimento solicitando “Apressamento de Diploma”, o prazo para
entrega do diploma podera ser reduzido.

Art. 18. Os casos omissos ou excepcionais serdo apreciados e julgados pela Pro-Reitoria
de Ensino.

Art. 19. Este Regulamento de Registro de Diploma entrara em vigor na data de sua
publicacio.

Maria Leopoldina Veras Camelo
Presidenta do Conselho Diretor'
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ANEXO I-MODELO DE REQUERIMENTO

s
SERVICO PUB

LIC

[

O FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
DEPARTAMENTO DE CONTROLE ACADEMICO

REQUERIMENTO
Nome:
Nome Social: aluno(a) deste INSTITUTO
vinculado(a) a turma do Curso turno
telefone p/ contato. e-mail:
REQUER:
1. () Aproveitamento de Disciplina 18.( ) Historico Escolar/Certificado de 2° grau
2. () Aproveitamento de Pratica de Estagio  19.( ) Historico Escolar Antigo
3. ( ) Atendimento em Regime Domiciliar 20.( ) Matricula em disciplina de outro Curso
4. () Atestado de Aulas Ministradas 21.( ) Mudanga de Turno/Turma
5. () Atestado de Vinculo 22.( ) Pagar Disciplina
6. () Atividades Complementares 23.( ) Prova de 2* Chamada (Avaliagao Substitutiva)
7. () Avaliagdo de Competéncia 24.( ) Prorrogacédo de Defesa de Estagio
8. () Certificado de Competéncia Modular ~ 25.( ) Prorrogacdo de Conclus@o de Curso
9. ( ) Declaragdo de Conclusio 26.( ) Reabertura de Matricula
10.( ) Desligamento de Curso 27.( ) Reintegragdo de Curso (proximo semestre)
11.( ) Diploma do Técnico 28.( ) Revisdo de Prova/nota
12.( ) Diploma do Superior 29.( ) Trancamento de Matricula
13.( ) Diploma 2% VIA 30.( ) Transferéncia
14.( ) Dispensa de Disciplina 31.( ) Validagao AACC
15.( ) Ementa de Disciplinas Cursadas 32.( ) Outros:
16.( ) Historico Escolar 1* VIA
17.( ) Historico Escolar 2* VIA
JUSTIFICATIVA:
/PE, / / Resultado em: / /
Assinatura do Aluno ou Responsavel Ass. SCA
Recebi em: / /

O aluno esta regular com:

SETOR

ASSINATURA DO RESPONSAVEL

DATA

Geréncia de Campo

Biblioteca

Coordenacao de Internato

| Requereu:

Periodo: Turno:




| Ass. SCA:

| Resultado em:

VERSO

PARECER TECNICO

PARECER FINAL
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
LEI FEDERAL N° 11.892, DE 29/12/2008.
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ANEXO II - MODELO DO DIPLOMA DE GRADUACAO

15



ANEXO III - ANVERSO DO DIPLOMA DE GRADUACAO

O Reitor do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO, no uso de suas
atribuicdes, tendo em vista a conclusdo do Curso Superior de Tecnologia em Alimentos no 2° semestre do ano de 2014 e Colagao de Grau no dia 15 de

setembro de 2013, confere o Titulo de TECNOLOGO EM ALIMENTOS DE ORIGEM VEGETAL a

SHEYLLA KATIANE DA SILVA LIBERALINO
nacionalidade  brasileira, natural de Pernambuco, nascido(a) em 17 de junho de 1987, Cédula de Identidade n°
7.915.950 SDS- PE e do CPF n° 095.763.654-73, e outorga-lhe o presente Diploma, a fim de que possa gozar de todos os direitos e prerrogativas

legais.

Petrolina - PE, 22 de outubro de 2014.

Diretor Geral do Campus Reitor

Diplomado
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ANEXO IV - VERSO DO DIPLOMA DE GRADUACAO

Curso Superior de TECNOLOGIA EM ALIMENTOS, reconhecido pela
Portaria n® 1.559, de 27 de maio de 2004, publicado pelo D.O.U. n°® 103,
em 31 de maio de 2004.

Diploma expedido pela Secretaria de Controle Académico do IF SERTAO
-PE Campus Petrolina-PE.

Petrolina, / /

Secretario(a) de Controle Académico

Conselho Profissional:

MINISTERIO DA EDUCAGAO E CULTURA
Instituto Federal de Educacgdio, Ciéncia e Tecnologia Sertio
Pernambucano

Registro com validade em todo territorio nacional, conforme Lei n° 9.394,

de 20/12/1996, Art. 48 § 1°© e Lei 11.892, de 29/12/2008, art. 2° § 39 »
por delegacdo de competéncia do Magnifico Reitor, através da Resolugéo
n° 18, de 29 de Marco de 2010, do IF SERTAO -PE.

Diploma registrado sob n° / Livro n°
Folhas n° de acordo com o Processo n°
, / /

Responsavel pelo Registro

Geréncia de Controle Académico
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ANEXO V - VERSO 2°* VIA DE DIPLOMA DE GRADUACAO

Curso Superior de TECNOLOGIA EM ALIMENTOS DE ORIGEM
VEGETAL, reconhecido pela Portaria n° 1.559, de 27 de maio de 2004,
publicado pelo D.O.U. n° 103, em 31 de maio de 2004.

Diploma expedido pela Secretaria de Controle Académico do IF SERTAO
-PE Campus -PE.

de de

Secretario(a) de Controle Académico

Apostila:

IF SERTAO-PE — INSTITUTO FEDERAL DO SERTAO
PERNAMBUCANO

Apostila-se o presente diploma para declarar ser o mesmo 2* via,
conforme requerido pelo processo n° / ,
tornando-se sem efeito a 1% via.

de de

Secretario(a) de Controle Académico

MINISTERIO DA EDUCAGAO E CULTURA
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertao
Pernambucano

Registro com validade em todo territorio nacional, conforme Lei n°® 9.394,

de 20/12/1996, Art. 48 § 10 e Lei 11.892, de 29/12/2008, art. 2° § 39 > por
delegacdo de competéncia do Magnifico Reitor, atraves da Resolugdo n°
18, de 29 de Margo de 2010, do IF SERTAO -PE.

Livro n° Folhas
Processo n°

Diploma registrado sob n° /
n° de acordo com o

, de de

Resnongivel neln Registra

Conselho Profissional:
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ANEXO VI- OFiCIO-CIRCULAR

MINISTERIO DA EDUCACAO ]
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Edificio Sede, 4° andar - Gabinete
70.047-900 — Brasilia — DF  2104.8646 —2104.8644

OFiCIO-CIRCULAR N° 122 GAB/SETEC/MEC
Brasilia, 15 de dezembro de 2009
A todos os Institutos Federais de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
Assunto: Estabelece orientagdes acerca de Registro de Diplomas
Senhores Reitores,

Trata o presente de orientacdo quanto aos procedimentos a serem adotados pelas
Instituicdes Federais de Educacao, Ciéncia e Tecnologia sobre Registro de Diplomas no
ambito dos Institutos.

A Comisséo foi indicada pelo Forum dos Pré-Reitores de Ensino das Instituicdes
Federais de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia, que reuniu nos dias 08 e 09 de junho, para
propor a atualizagdo do Parecer CNE/CES n°® 379/2004, aprovado em 08.12.04, e
Homologado pelo Sr. Ministro da Educacgao, conforme publicado no DOU em 12.01.05,
que regulamenta o registro e emissao de diplomas.

Assim, para que toda a Rede Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia possa,
uniformemente organizar-se, em cumprimento ao disposto na Lei n.° 11.892/2008, artigo
2.°, § 3.°, ou seja, sua autonomia para certificacédo e, especialmente, registro do diplomas
dos cursos oferecidos pelos Institutos Federais, foram deliberados os seguintes pontos:

Documentos que devem constar, obrigatoriamente, dos processos de registro de
emissao de diploma:

e Requerimento do aluno solicitando a expedi¢cao do diploma:

e (Copia da Certidao de Registro Civil ou de Casamento;

e (Copia do Documento de Identificacdo valido nacionalmente, com foto, contendo o n° do
Registro ;(verificar data de validade) e 6rgao expedidor;

e (Copia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;



e Histdrico Escolar do curso concluido;
¢ Certificado de Conclusado do Ensino Médio ou equivalente;



ANEXO VI- OFiCIO-CIRCULAR (continuacio)
Informagoes que minimamente deverao constar no Histérico Escolar:

¢ Nome do estabelecimento, com endere¢co completo;

e Nome completo do diplomado e numero de matricula (em caso de divergéncia entre os
documentos apresentados, prevalecera o nome que conste na certidao de registro civil ou de
casamento);

e Nacionalidade;

e Numero do Documento de Identificagdo valido nacionalmente, com foto, contendo o n° do
Registro ;(verificar data de validade) e 6rgdo expedidor;

e CPF

e Data de Nascimento;

e Estado de Nascimento;

e Nome do curso;

e Portaria de Reconhecimento, constando o numero e data de publicagdo no D.O.U;
(no caso de aplicacdo da Portaria n° 40/2007, recomenda-se incluir o ato
autorizativo)

e Forma de ingresso e ano/semestre de ingresso;

e Componentes curriculares cursados com aproveitamento (periodo, disciplina,
nota/conceito, frequéncia e carga horaria);

e Carga horaria total do curso em horas e conforme parecer/CNE em horas;

e Enade, quando aplicavel;

e Data de Integralizacdo de Curso (cumpriu todos os componentes curriculares
obrigatorios incluindo, quando houver, TCC e/ou pratica profissional / estdgio, ENADE
quando aplicavel

e Data da outorga / colagdo de grau;

e Data da expedigao do Diploma

e Assinaturas do responsavel pela emissdo e por outro servidor de acordo com o

regimento de cada instituigao.

TIPO DE PAPEL DE SEGURANCA

Papel moeda 94g, com no minimo 04 itens de seguranca (holografia com a marca do Instituto /
fundo numismatico / microletras / fundo invisivel ) , obrigatoriamente numerados.
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ANEXO VI- OFiCIO-CIRCULAR (continuacio)

Informagoes que deverao constar no Diploma: Anverso:

e Republica Federativa do Brasil

e Ministério da Educacao

e Nome completo do Instituto (IF);

¢ Selo da Republica

¢ Brasao da Republica (opcional)

¢ Nome do curso

¢ Data de colacao de grau;

e Titulo conferido;

¢ Nome completo do diplomado (em caso de divergéncia entre os documentos apresentados,

prevalecera o nome que conste na certidao de registro civil);

e Nacionalidade;

e Data e estado de nascimento;

e Numero do documento de identificagdo, 6érgao e estado emissor;
e Numero de Cadastro de Pessoa Fisica — CPF

e Data de expedicao do diploma (2);

e Assinatura do Reitor (nome, cargo e Portaria) ;

e (Qutra assinatura, conforme Regimento Interno;

¢ Assinatura do diplomado.

¢ (Quando 2? via do diploma devera ser identificado com a expressao “2* VIA”

Informagoes que deverao constar no Diploma: Verso

Numero da Portaria de Reconhecimento do curso, com a data de sua publicagcdo no
DOU, assinada, com data, pelo emitente do diploma. (1)

Curso Superior de Tecnologia em Automacao Industrial,
reconhecido pela Portaria no. 1227, de 22/05/2003,
publicado no D.O.U. no. 222, se¢do 2, pagina no. 123 de
23/05/2003.

Quando houver substituicdo de reitor, nome da autoridade substituto que assinou o
diploma.
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ANEXO VI- OFiCIO-CIRCULAR (continuacio)

Diploma expedido por RESPONSAVEL PELO REGISTRO ESCOLAR, do campus
, data e assinatura. (Assinatura do responsavel do setor de registro escolar). (3)

Quando for 2? via, deve ser informado no campo 3.

Diploma expedido pela Coordenadoria de Registro Académico, do Campus
Guarulhos,

Guarulhos , em 28 de fevereiro de 2010.

Campo para apostilamento

Campo para citacdo legal e registro do diploma, conforme segue (4):

MEC - Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
Registro, com validade em todo o territorio nacional, conforme Lei n® 9.394, de
20/12/1996, art. 48, § 1°, ¢ Lei n° 11.892, de 29/12/2008, art. 2°, § 3°, sob o n°
222, Livro n° 2, as folhas n° 22, conforme processo n°® 222222222222

Data 02/06/2010

Maria da Silva
Gerente de Registro Académico
Portaria no. 22/2009

- Quando 2* Via (incluir no campo Apostilamento)

IFF — INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE

Apostila-se o presente Diploma para declarar ser o mesmo 2* via, conforme
requerido pelo processo n° 3333333333, tornando sem efeito a 1* via.

Local e data

Assinatura do responsavel pelo registro

Campo para o registro profissional
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ANEXO VI - OFICIO-CIRCULAR (continuacio)
Informacodes que devem constar no livro de registro do diploma

Registro N° livro folha

Processo N°

Diplomado:

Documento de Identificagao Orgdo emissor Estado
Data de expedigao: CPF

Nascido em Estado Nacionalidade

Curso:

Titulo:

Portaria de Autorizagao: data  / /

Portaria de reconhecimento: data / /

Campus
Data de integralizagdo do Curso: / /

Data da colacao de grau: / /

Data da expedi¢do do diploma:  / / N° de série do diploma *
Data de Registro: / /

Registrado por: Siape:
Visto do responsavel pelo setor: Siape:
Campo de observacao:

(entre outras, para anotacdo de emissao de 2*. Via com data de expedi¢do, n°. de série do diploma,

nimero do processo e assinatura do responsavel pela anotacao)

* numeragao tipografica do diploma

Finalmente, recomenda-se que (i) seja fixado um prazo de 90 dias podendo ser
prorrogado por mais 90 dias, regimentalmente para expedicao e registro de diploma; (ii) Para as
assinaturas no diploma seja utilizada caneta com tinta AZUL, preferencialmente com tinta
antifraude; (iii) seja confeccionado documento que comprove o efetivo recebimento do diploma e
da exatiddo dos dados, firmado e assinado pelo diplomado no ato da retirada do documento e (iv)
quando o recebimento do diploma for realizado por terceiro, o regimento Interno deverd prever a
exibicdo de Procuracdo especifica (particular com firma reconhecida ou publica ). (v) que nao

plastifique o diploma.

Atenciosamente,

GETULIO MARQUES FERREIRA
Secretario Substituto
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ANEXO VII - MODELO DE CERTIDAO COLACAO DE GRAU

“w,;::m;nnu ':;n
SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
DEPARTAMENTO DE CONTROLE ACADEMICO

CERTIDAO DE COLACAO DE GRAU

Certificamos para os devidos fins de direito que, (nome
do/a aluno/a), brasileiro(a), maior, portador(a) da carteira de identidade n° (com o6rgao
emissor ¢ UF), e CPF n° , nascido(a) em (dia/més/ano), natural do
municipio de (com UF), filho de (nome da mae) e

(nome do pai), concluiu o CURSO SUPERIOR DE no dia
(dia/més/ano), tendo colado grau no dia (dia/més/ano).

Certificamos ainda, que o funcionamento do referido curso foi autorizado através da Resolugdo
Conselho Superiorn®  / (n°/ano), sendo o curso reconhecido através da Portaria MEC n® |

de (dia/més/ano), publicada no DOU em (dia/més/ano).

Secretaria de Controle Académico do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo

Pernambucano em (dia/més/ano).

Secretério(a) de Controle Académico Diretor(a) Geral
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ANEXO VIII
—MODELO DO PROTOCOLO DE ENTREGA DE DIPLOMA OU CERTIFICADOS

&

O o
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DA EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
DEPARTAMENTO DE CONTROLE DE ACADEMICO

PROTOCOLO DE ENTREGA DE DIPLOMAS OU CERTIFICADOS

O Diretor do Instituto Federal de Educag¢do, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano, no uso

de suas atribuigoes, tendo em vista a conclusdao do Curso de

no semestre do ano de e, colagdo de graua  / / confere o Titulo a

portador(a) da carteira de identidade n°

(com o6rgao emissor e UF), e CPF n° , nascido(a) em

(dia/més/ano), natural do municipio de (com UF), e outorga-lhe o

presente Certificado, a fim de que possa gozar de todos os direitos e prerrogativas legais.

Processo n°.

Assinatura do Graduado
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