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DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO

CICLO DE ATIVIDADES DA DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

MARCO / 2018
ETAPA / ATIVIDADE PERIODO HORARIO
Data limite para recebimento de Até 08/03/2018 Atéas 17 h

processos para inclusdo na folha de
pagamento do més corrente

Data limite para processamento da folha | Dia 16/03/2018 08as 17 h
de pagamento (atendimento ao publico,
apenas para recebimento de processos/
requerimentos).

Divulgagdo da prévia do contracheque | A partir de -
17/03/2018

Data limite para revisdo, ajustes e Dia 19/03/2018 08 as 12 h - Atendimento aos
homologacao da folha de pagamento servidores para
esclarecimentos e ajustes na
folha de pagamento

13 as 17 h - Expediente interno
para conferéncias e
homologacao da folha

Fechamento do SIAPE para 20/03/2018 a -
processamento da folha de pagamento. |25/03/2018
Neste periodo ndo é possivel realizar
qualquer ajuste na folha de pagamento,
como inclusao de beneficios ou
reprogramacao de férias.

Reabertura do SIAPE e disponibilizacdo | A partir de
do contracheque. 26/03/2018

=>» Instale o SIGEPE MOBILE em seu smartphone e seja informado quando a prévia e o
contracheque definitivo estiverem disponiveis.
Saiba mais em: https://www.servidor.gov.br/servidor/sigepe-mobile

=» O ciclo de atividades da DGP ¢é definido com base no cronograma da folha de pagamento
disponibilizado pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MPDG) o
mesmo podera sofrer ajustes a depender de alteracdes feitas pelo préprio Ministério

=>» O SIAPE é fechado automaticamente pelo MPDG no periodo informado, ndo tendo a DGP
autonomia para realizar operagdes no sistema durante este periodo.
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