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PLANO DE COMUNICACOES DO COMITE GESTOR DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO (CGTI)

1.PLANO DE COMUNICACAO

O Plano de Comunicag¢do documenta onde e como serdo disponibilizadas as informagdes do
Comité Gestor de TI para as partes interessadas. Estas se dividem em internas e externas ao

Instituto Federal do Sertdo Pernambucano (IF Sertdo-PE).
As partes interessadas internas sdo os membros do CGTI, os érgdos de controle interno e os

usudrios e clientes dos servigos de TI, ja as externas sdo os 6rgdos de controle externo e a
comunidade.

1.1. DESCRICAO DO PROCESSO DE COMUNICACAO

O processo de comunicagdo visa dar transparéncia as agdes do CGTI, disponibilizando os
artefatos gerados para que todas as partes interessadas em seu funcionamento possam tomar ciéncia
de suas atividades e decisoes.

e A pauta de cada reunido sera elaborada pelo seu secretario-executivo, sendo encaminhada
para os demais membros através de mecanismos de comunicag@o oficiais.

* A mensagem convocatdria para as reunides sera expedida pela reitora para os participantes
através de mecanismos de comunicac¢éo oficial.

* Todas as reunides serdo registradas em ata pelo secretario-executivo, sendo encaminhadas
para os participantes da reunido por meios oficiais de comunicag@o.

* As portarias e designagdes internas serdo publicadas pelo Gabinete da Reitoria.

* O calendario e as atas de reunides, as delibera¢des e portarias serdo publicados no sitio do
IF Sertdo-PE, na parte destinada ao CGTI, localizada dentro da Diretoria de Gestéo da

Tecnologia da Informago, para acesso de todas as partes interessadas.

* O sitio sera o meio de organizagdo e armazenamento de artefatos produzidos pelo CGTI.
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1.2. EVENTOS DE COMUNICACAO

acompanhamento da
' execuc¢do de planos de
TI

das atividades do CGTI

Evento Objetivo Responsavel Publico alvo Canal Periodicidade
Calendario das Informar as datas de| Secretario-Executivo Participantes das Mecanismo de Sempre que houver
Reunides ordinarias |realizagdo das reunides reunides do CGTI Comunicagdo Oficial reunido
Relatérios de Verificar o andamento| Secretario-Executivo Membros do CGTI Mecanismo de
Trimestral

Comunicagio Oficial

Mensagens de
convocagio para
reunides

Convocar oficialmente
0s participantes para as
reunides

Reitor(a)

Participantes das
reunides do CGTI

Mecanismo de
Comunicagao Oficial

Sempre que houver
reunido

Elaboracédo de atas de
reunido

Documentar todos os

acontecimentos,

propostas,
decisdes

discussoes,
votagdes €
proferidas na reunido

Secretario-Executivo

Partes interessadas
internas e externas

Mecanismo de
Comunicagdo Oficial e
sitio do IF Sertao-PE

Sempre que houver
reunido

Divulgagdo da Pauta de
Reunido

Dar ciéncia aos
participantes do CGTI

Secretario-Executivo

Participantes das
reunides do CGTI

Mecanismo de
Comunicag¢do Oficial

Sempre que houver
reunido
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2. APROVACAO
Nome: Maria Leopoldina Veras Camela| Nome: Francisco Hamilton de Freitas Junior
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