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PROCESSO N° 23302.000794/2013-35

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 03/2014

A Unio, por intermédio do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
SERTAO PERNAMBUCANO, torna publico para conhecimento dos interessados que na data, horario
e local indicados fara realizar licitagdo na modalidade PREGAO PARA REGISTRO DE PREGOS, na
forma ELETRONICA, do tipo menor prego por Lote/Grupo, conforme descri¢do contida neste Edital
e seus Anexos. O procedimento licitatério obedecera a Lei n° 10.520, de 2002, ao Decreto n° 5.450,
de 2005, a Lei n°® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor, ao Decreto n® 3.722, de 2001,
ao Decreto n°® 7.892, de 2013, a Lei Complementar n° 123, de 2006, e subsidiariamente a Lei n°
8.666, de 1993, bem como a legislagéo correlata, e demais exigéncias previstas neste Edital e seus
Anexos.

Data da abertura da sessao publica: 28 de janeiro de 2014.
Horario: 11:00 (horario de Brasilia)

Endereco: Portal Comprasnet - www.comprasnet.gov.br

Encaminhamento da proposta e anexos: a partir da data de divulgagéo do Edital no Comprasnet,
até a data e horario da abertura da sessao publica

1. DO OBJETO

1.1. O objeto desta licitagdo é o registro de pregos para eventual Contratagcao de empresa
especializada para prestacao de servigcos de agenciamento de passagens rodoviarias e aéreas
(nacionais e internacionais), visando atender as demandas da Reitoria e demais Campi do IF
Sertado/PE., com execug¢do mediante o regime de MENOR PRECO POR LOTE/GRUPOQO, visando
atender as necessidades do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
SERTAO PERNAMBUCANO, conforme especificagbes e quantitativos estabelecidos no Termo de
Referéncia e neste Edital e seus Anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego por Lote/Grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

1.3. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
1.3.1. ANEXO I - Termo de Referéncia
1.3.2.  ANEXO Il - Modelo de Planilha de Custos e Formagéo de Prego
1.3.3.  ANEXO Il - Minuta de Ata de Registro de Pregos
1.34. ANEXO IV - Minuta do contrato

2, DOS ORGAOS PARTICIPANTES
2.1. 0O érgéo gerenciador sera a Reitoria do IF Sertao/PE, UASG 158149.
2.2. Sao de competéncia do érgao participante:

a) tomar conhecimento da ata de registro de precos, inclusive de eventuais alteragdes, para o correto
cumprimento de suas disposigoes;

fdPE N

B> Fls.

3


mailto:cplifsertaope@gmail.com
http://www.comprasnet.gov.br/

INSTITUTO FEDERAL DE SERVICO PUBLICO FEDERAL
EDUCACAO, CIENCIA ETECNOLOGIA MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO - IF SERTAO/PE
RUA CORONEL AMORIN, N° 76, CENTRO, PETROLINA - PE, CEP: 56.302-320, TEL/FAX: 87) 2101-2350

E-MAIL: licitacoes@ifsertao-pe.edu.br

b) aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das obrigacdes
contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao 6rgao
gerenciador”

3. DA ADESAO A ATA POR ORGAOS NAO PARTICIPANTES

3.1. Neste procedimento ndo sera permitida a adeséo a Ata por érgdos néo participantes.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdao participar deste Pregado os interessados pertencentes ao ramo de atividade
relacionado ao objeto da licitagdo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que
atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagéo, constantes deste Edital e seus
Anexos, e estiverem previamente credenciados perante o sistema eletrénico, em situagao regular, por
meio do Portal Comprasnet, para participacdo de Pregéo Eletrbnico.

4.2. Nao sera admitida nesta licitagdo a participacao de pessoas juridicas:

4.2.1. Com faléncia, recuperacao judicial, concordata ou insolvéncia, judicialmente decretadas,
ou em processo de recuperagao extrajudicial;

4.2.2. Em dissolugéo ou em liquidagéo;
4.2.3. Que estejam suspensas de licitar e impedidas de contratar com o 6rgao licitante;

4.2.4. Que estejam impedidas de licitar e de contratar com a Unido, nos termos do artigo 7° da
Lei n® 10.520, de 2002, e decretos regulamentadores;

4.2.5. Que estejam proibidas de contratar com a Administracéo Publica, em razédo de sancéo
restritiva de direito decorrente de infragdo administrativa ambiental, nos termos do artigo 72, § 8°,
inciso V, da Lei n° 9.605, de 1998;

4.2.6. Que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;
4.2.7. Que estejam reunidas em consorcio;
4.2.7.1- A vedacdo a participacdo de empresas em regime de Consorcio se dara pelo fato

desta contratagdo ndo tratar-se de grande vulto ou de alta complexidade, bem como n&o
compromete nem trara risco a competitividade do certame.

4.2.8. Que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;
4.2.9. Estrangeiras que nao funcionem no Pais;

4.2.10. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 9° da Lei
n° 8.666, de 1993.

4.2.11. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de
gestdo operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartihamento ou rodizio das
atividades de coordenagédo e supervisdo da execugdo dos servigos, e desde que 0s servigos
contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer
intermediacao ou subcontratacao.

4.2.12. O descumprimento de qualquer condicao de participagao acarretara a inabilitagdo do
licitante.

5. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO
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5.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, no Portal Comprasnet, conforme procedimento da
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 11 de outubro de 2010.

5.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal do licitante ou
seu representante legal e presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes
inerentes ao Pregao eletronico.

5.3. O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao 6rgao promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.4. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor
do sistema para imediato bloqueio de acesso.

5.5. O licitante sera responsavel por todas as transacbdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.6. Incumbira ainda ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PREGCOS

6.1. A participagdo no Pregao dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa do licitante e
subsequente encaminhamento da proposta de pregos, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, a partir da data de divulgacao do Edital no Comprasnet até a data e horario da abertura da
sessao publica.

6.2. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

6.3. Como requisito para a participagdo no Pregéo, o licitante devera declarar, em campo préprio do
sistema eletrénico:

6.3.1. que cumpre todos os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em conformidade
com as exigéncias deste Edital;

6.3.2. que inexistem fatos supervenientes impeditivos para a sua habilitagdo neste certame;

6.3.3. que a empresa nao utiliza mao-de-obra direta ou indireta de menores, conforme Lei n°
9.854, de 1999, regulamentada pelo Decreto n° 4.358, de 2002.

6.3.4. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa
n° 2, de 16 de setembro de 2009, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do
Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestéao.

6.4. O licitante microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) e a cooperativa de que
trata o artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007 (COOP), deverao declarar tal condigdo no ato do envio da
proposta, por intermédio de funcionalidade disponivel no sistema eletrénico, sob pena de nao usufruir
do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006.

6.5. O licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que se enquadrar em qualquer das
vedacgdes do artigo 3°, paragrafo 4°, da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo podera usufruir do
tratamento diferenciado previsto em tal diploma e, portanto, ndo devera declarar sua condicao de
ME/EPP no sistema Comprasnet.

6.6. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as
sangodes previstas neste Edital.
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6.7. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos
campos relativos a:

6.7.1. Valor unitario e valor total por item e do lote/grupo da proposta, em algarismo,
expresso em moeda corrente nacional (real), de acordo com os precos praticados no mercado,
considerando as quantidades constantes do Termo de Referéncia.

6.8. No preco cotado deverao estar incluidos todos os custos decorrentes da execugdo contratual,
tais como, despesas com impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que incidam na
contratacdo do objeto, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e
Formacgao de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.9. Descricao detalhada do objeto ofertado, contendo as seguintes informacgdes:

6.10. Prazo de validade da proposta n&o inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da
sua apresentacao.

6.11. A apresentagdo da proposta implica plena aceitagdo, por parte do licitante, das condigbes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus
termos, bem como fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

6.12. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

7. DA ABERTURA DA SESSAO

7.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrdnico, na
data, horario e local indicados no predmbulo deste Edital.

7.2. No decorrer da sessao publica, caso o sistema seja desconectado para o Pregoeiro, mas
permaneca acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

7.3. Quando a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
do Pregdo na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente apds comunicagdo aos
participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgagéo.

8. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que sejam omissas, apresentem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

8.2. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.3. A desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.4. As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estardo disponiveis na
internet.

8.5. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e os
licitantes.

fdPE N

B> Fls.


mailto:cplifsertaope@gmail.com

INSTITUTO FEDERAL DE SERVICO PUBLICO FEDERAL
EDUCACAO, CIENCIA ETECNOLOGIA MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO - IF SERTAO/PE
RUA CORONEL AMORIN, N° 76, CENTRO, PETROLINA - PE, CEP: 56.302-320, TEL/FAX: 87) 2101-2350

E-MAIL: licitacoes@ifsertao-pe.edu.br

8.6. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

9. DA FORMULAGAO DOS LANCES

9.1. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando, entao, os
licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

9.2. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario da taxa de servigo por emissdo de passagens
aéreas e rodoviarias.

9.2.1. A empresa licitante devera ofertar lances apenas para os itens que se referem ao valor
das taxas de servico de emissdo de passagens (ltens 12 e 13), posto que os demais itens (1 ao 11)
deverdao permanecer com seus valores inalterados sob pena de desclassificagcdo da proposta que
diminui-los.

9.3. O licitante sera imediatamente informado do recebimento de seu lance no sistema e do valor
consignado no registro.

9.4. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos.

9.5. Os lances enviados pelo mesmo licitante com intervalo inferior a 20 (vinte) segundos serao
descartados automaticamente pelo sistema, conforme Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 03, de 16
de dezembro de 2011.

9.6. Os licitantes somente poderdo oferecer lances inferiores aos ultimos por eles ofertados e
registrados pelo sistema.

9.7. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

9.8. Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

9.9. A etapa de lances da sesséao publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro.

9.10. O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que
transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepg¢éao de lances.

9.11. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipotese
de desisténcia de apresentar lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenagao
das propostas.

9.12. Encerrada a etapa de lances, na hipétese de participacdo de licitante microempresa (ME) ou
empresa de pequeno porte (EPP) ou cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007
(COOP), sera observado o disposto nos artigos 44 e 45, da Lei Complementar n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n°® 6.204, de 2007.

9.13. O Sistema de Pregdo Eletrénico identificara em coluna prépria as ME/EPP e COOP
participantes, fazendo comparagédo entre os valores do licitante com menor preco e das demais
ME/EPP/COOP na ordem de classificagdo, desde que a primeira colocada n&o seja uma
ME/EPP/COOP.

9.14. Nessas condi¢des, as propostas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da proposta ou lance de menor preco serao consideradas empatadas com a primeira colocada
e o licitante ME/EPP/COOP melhor classificado tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo Sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.
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9.15. Caso a ME/EPP/COOP melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido,
serdo convocadas as demais licitantes ME/EPP/COOP participantes que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito,
segundo o estabelecido no subitem anterior.

9.16. Caso sejam identificadas propostas de licitantes ME/EPP/COOP empatadas, na faixa dos 5%
(cinco por cento) de diferenca para a primeira colocada, o Sistema fard um sorteio eletrdnico entre os
licitantes, definindo e convocando automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta
final de desempate, conforme subitens acima.

9.17. Havendo éxito neste procedimento, o Sistema disponibilizara a nova classificacdo de
fornecedores para fins de aceitagdo. Nao havendo éxito, ou tendo sido a melhor oferta inicial
apresentada por ME/EPP/COOQOP, ou ainda nao existindo ME/EPP/COQOP participante, prevalecera a
classificagao inicial.

9.18. Somente apds o procedimento de desempate ficticio, quando houver, e a classificacao final dos
licitantes, sera cabivel a negociagao de preco junto ao fornecedor classificado em primeiro lugar.

9.19. Havendo eventual empate entre propostas, ou entre propostas e lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no artigo 3°, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

9.19.1.  produzidos no Pais;
9.19.2. produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

9.19.3. produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais.

9.20. Persistindo o empate, o critério de desempate sera o sorteio, em ato publico, para o qual os
licitantes serao convocados.

9.21. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor preco, observado o critério
de julgamento, nao se admitindo negociar condigbes diferentes daquelas previstas neste Edital.

9.22. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.23. Apods a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

10. DA ACEITAGAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. Como condigdo prévia a aceitacdo da proposta, caso o licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar tenha usufruido do tratamento diferenciado previsto nos artigos 44 e 45
da Lei Complementar n° 123, de 2006, o Pregoeiro podera consultar o Portal da Transparéncia do
Governo Federal (www.portaldatransparencia.gov.br), secdo “Despesas — Gastos Diretos do Governo
— Favorecido (pessoas fisicas, empresas e outros)’, para verificar se o somatério dos valores das
ordens bancarias por ele recebidas, no exercicio anterior, extrapola o limite de R$ 3.600.000,00 (trés
milhdes e seiscentos mil reais), previsto no artigo 3°, inciso Il, da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ou o limite proporcional de que trata o artigo 3°, § 2°, do mesmo diploma, em caso de inicio de
atividade no exercicio considerado.

10.1.1. Para a microempresa ou empresa de pequeno porte, a consulta também abrangera o
exercicio corrente, para verificar se o0 somatério dos valores das ordens bancarias por ela recebidas,
até o més anterior ao da sessdo publica da licitagido, extrapola os limites acima referidos, acrescidos
do percentual de 20% (vinte por cento) de que trata o artigo 3°, §§ 9°-A e 12, da Lei Complementar n°
123, de 2006.
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10.1.2. Constatada a ocorréncia de qualquer das situagbes de extrapolamento do limite legal,
o Pregoeiro indeferira a aplicagao do tratamento diferenciado em favor do licitante, conforme artigo
3°, §§ 9°, 9°-A, 10 e 12, da Lei Complementar n° 123, de 2006, com a consequente recusa do lance
de desempate, sem prejuizo das penalidades incidentes.

10.2.  Nao ocorrendo situagdo de recusa com base na hipétese acima, o Pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do pre¢co em relagdo ao valor
estimado para a contratacdo e sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das
especificagdes do objeto.

10.2.1.  Os precos ndo poderdo ultrapassar o valor unitario maximo de cada item definido no

Termo de Referéncia e no Anexo Il, bem como deverdo estar com valores globais menores do que.

aqueles previstos, também, no Anexo Il..

10.3. O licitante devera imediatamente encaminhar a planilha de custo e formacgéo de pregos, com
os respectivos valores readequados ao lance vencedor, por meio eletrdnico, ou, se for o caso, por
outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrénico.

10.3.1. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

10.3.2. Erros no preenchimento da planilha nao sdo motivo suficiente para a desclassificagéo
da proposta, quando a planilha puder ser ajustada sem a necessidade de majoragao do prego
ofertado, e desde que se comprove que este € suficiente para arcar com todos os custos da
contratagao.

10.4. O Pregoeiro também podera solicitar ao licitante que envie imediatamente documento
contendo o detalhamento da proposta, para fins de verificagdo de sua exequibilidade, por meio
eletrbnico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu
ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

10.5. Sera desclassificada a proposta final que:
10.5.1. Contenha vicios ou ilegalidades;

10.5.2. Nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Projeto Basico ou Termo de
Referéncia;

10.5.3. Apresentar precos finais superiores ao valor maximo estabelecido neste Edital;

10.5.4. Apresentar pregos unitarios superiores aqueles constantes da Planilha de Custo e
Formacao de Precos, observados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade;

10.6. Também sera desclassificada a proposta final que:

a) Apresentar precos manifestamente inexeqiliveis, assim considerados aqueles que,
comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratagéo
pretendida;

b) Nao vier a comprovar sua exequibilidade, em especial em relagdo ao prego e a produtividade
apresentada.

10.6.1. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos,
desde que ndo contrariem instrumentos legais, n&o caracteriza motivo suficiente para a
desclassificagao da proposta.

10.6.2. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do §3° do
artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, para efeito de comprovacdo de sua exequibilidade, podendo
adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:
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10.6.2.1. Questionamentos junto a proponente para a apresentagao de justificativas e
comprovagoes em relagdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

10.6.2.2. Verificagcdo de acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencas
normativas em dissidios coletivos de trabalho;

10.6.2.3. Levantamento de informagdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego, e
junto ao Ministério da Previdéncia Social;

10.6.2.4. Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

10.6.2.5. Pesquisas em érgaos publicos ou empresas privadas;

10.6.2.6. Verificagdo de outros contratos que o proponente mantenha com a
Administracdo ou com a iniciativa privada;

10.6.2.7. Pesquisa de prego com fornecedores dos insumos utilizados, tais como:
atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

10.6.2.8. Verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

10.6.2.9. Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por érgaos
de pesquisa,;

10.6.2.10. Estudos setoriais;

10.6.2.11. Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou

Municipal;

10.6.2.12.  Analise de solugbes técnicas escolhidas e/ou condicbes excepcionalmente
favoraveis que o proponente disponha para a prestagao dos servigos; e

10.6.2.13. Demais verificagbes que porventura se fizerem necessarias.

10.6.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

10.6.4. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média
dos precgos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e
evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacao, sera
obrigatdria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequiibilidade da proposta.

10.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos apresentados, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para sua continuidade.

10.8. Se a proposta classificada em primeiro lugar ndo for aceitavel, ou for desclassificada, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a apuragao de uma proposta que atenda ao Edital.

10.8.1. Nessa situacdo, o Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja obtido
preco melhor.

10.9. No julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem sua
substancia, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de classificagéo.

10.10. Aceita a proposta classificada em primeiro lugar, o licitante devera comprovar sua condigao
de habilitacado, na forma determinada neste Edital.

11. DA HABILITACAO
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11.1. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condigdes de participagao, especialmente quanto a existéncia de sangcado que impega a participagao
no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a)  SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

11.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu s6cio maijoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicado de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

11.1.2. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicao de participacao.

11.2. Nao ocorrendo inabilitagdo, o licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar
devera comprovar, no prazo maximo de 01 (Uma) hora, a contar da solicitagao no sistema eletrénico,
sua condigédo de habilitagdo, por meio do anexo no sistema comprasnet, através da agao convocar
Anexo, com posterior encaminhamento do documento pertinente por via postal ou similar no prazo
maximo de 03 (trés) dias uteis.

11.2.1. Os documentos poderdo ser apresentados em original, em coépia autenticada por
cartério competente ou por servidor da Administragdo, ou por meio de publicagdo em 6rgdo da
imprensa oficial.

11.3. Para a habilitagéo, o licitante devera apresentar os documentos a seguir relacionados:

11.3.1. Relativos a Habilitagao Juridica:

a) No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

b1) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva;

c) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo dos seus administradores;

d) No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condigdo
de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instru¢do Normativa n°
103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC;

e) No caso de cooperativa:

e1) A ata de fundacgdo e o estatuto social em vigor, com a ata da assembléia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede;

e2) O registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;
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e3) O regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com ata da assembléia que os

aprovou;
e4) Os editais de convocacgao das trés ultimas assembléias gerais extraordinarias;

e5)A ata da sessdo em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o

objeto da licitagao;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

g) Comprovagéao de registro na Empresa Brasileira de Turismo — EMBRATUR (art. 1° da
Lei n°® 7.262/84) documento exigido, apenas para Agéncias de Turismo.

11.3.2. Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certidao conjunta negativa de
débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

d) Prova de regularidade para com o municipal, do domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, mediante certiddo negativa de
débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos as contribuicdes previdenciarias e as de
terceiros;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou certiddo positiva com efeitos de negativa.

11.3.2.1 Caso o licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ou cooperativa
enquadrada no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007, devera apresentar toda a documentagéo exigida
para efeito de comprovacgéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob
pena de ser inabilitado.

11.3.3. Relativos a Qualificagcdo Econdmico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperagao judicial, ou liquidag&o judicial, ou de execugéo
patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu domicilio,
dentro do prazo de validade previsto na prépria certidao, ou, na omissao desta, expedida a menos de
90 (noventa) dias contados da data da sua expedi¢ao;

b)Balango patrimonial e demonstragbes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta;

b1) O balango patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro profissional
equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;
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b2) As empresas constituidas no exercicio em curso deverdo apresentar copia do
balango de abertura ou cépia do livro diario contendo o balango de abertura, inclusive com os termos
de abertura e encerramento;

b3) No caso de licitagdo para fornecimento de bens para pronta entrega, ndo se exigira
da microempresa ou empresa de pequeno porte a apresentagdo de balango patrimonial do ultimo
exercicio social,

b4) Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdao ser acompanhados da
ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispbe o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma
declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéao fiscalizador;

b5) A boa situagdo financeira do licitante sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), maiores que 1 (um), resultantes da aplicagao
das férmulas abaixo, com os valores extraidos de seu balango patrimonial ou apurados mediante
consulta on line, no caso de empresas inscritas no SICAF:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

b6) O licitante que apresentar indices econémicos iguais ou inferiores a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente devera comprovar que
possui patriménio liquido equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagéo
ou do item pertinente.

11.3.4. Relativos a Qualificagcdo Técnica:

a) Caso o licitante seja cooperativa, a indicacdo de pessoal técnico que trata esse subitem
deve referir-se exclusivamente a cooperados, e dar-se-a pela apresentagao das respectivas atas de
inscricdo, da comprovagao da integralizagdo das respectivas quotas-partes e de trés registros de
presenga desses cooperados em assembléias gerais ou nas reunibes seccionais, bem como da
comprovagao de que estao domiciliados em localidade abrangida na definigdo do artigo 4°, inciso X,
da Lein® 5.764, de 1971;

Comprovagdo da capacitagdo técnico-operacional: apresentacdo de um ou mais atestados
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome do licitante, relativos a
execucgao dos servigos que compdem as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo da
contratagao

b) )Comprovacgéo de registro na Empresa Brasileira de Turismo — EMBRATUR (art. 1° da
Lei n° 7.262/84) documento exigido, apenas para Agéncias de Turismo.

c) Caso o licitante seja cooperativa, a indicagdo de pessoal técnico que trata esse subitem
deve referir-se exclusivamente a cooperados, e dar-se-a pela apresentagao das respectivas atas de
inscricdo, da comprovacgao da integralizagdo das respectivas quotas-partes e de trés registros de
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presenca desses cooperados em assembléias gerais ou nas reunides seccionais, bem como da
comprovagao de que estdo domiciliados em localidade abrangida na definigdo do artigo 4°, inciso
XI, da Lei n° 5.764, de 1971;

11.4. A comprovagao dos requisitos de habilitagdo sera exigida do licitante de acordo com o vulto e
a complexidade de cada item.

11.4.1. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente,
sob pena de inabilitagao, além da aplicagdo das sangdes cabiveis.

11.5. O licitante que ja estiver cadastrado no SICAF, em situagao regular, até o terceiro dia
util anterior a data da abertura da sessao publica, ficara dispensado de apresentar os
documentos comprobatorios abrangidos pelo referido cadastro que estejam validados e
atualizados.

11.5.1. A verificagao se dara mediante consulta on line, realizada pelo Pregoeiro,
devendo o resultado ser impresso e anexado ao processo.

11.5.2. Na hipétese de algum documento que ja conste do SICAF estar com o seu prazo de
validade vencido, e caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do
sitio oficial, o licitante sera advertido a encaminhar, no prazo de 01 (uma) hora, documento valido
que comprove o atendimento as exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o
disposto quanto a comprovagéo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte e das cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007.

11.5.3. O licitante obriga-se a declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato
impeditivo da habilitagao.

11.6. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagao, deixar de apresentar quaisquer
dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital, ressalvado o disposto quanto a comprovagéo da regularidade fiscal das microempresas
e empresas de pequeno porte e cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007.

11.6.1. No caso de inabilitacdo, o Pregoeiro retomara o procedimento a partir da fase de
julgamento da proposta, examinando a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagcao.

11.7. Para fins de habilitagdo, o Pregoeiro podera obter certidbes de o6rgdos ou entidades
emissoras de certiddes por sitios oficiais.

11.8. Nao serado aceitos documentos com indicagdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

11.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

11.10. No julgamento da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao.

11.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

11.11.1. Caso o licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ou cooperativa
enquadrada no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007, havendo alguma restricdo na comprovacao de
sua regularidade fiscal, ser-lhe-a assegurado o prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do momento em
que for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para a regularizagdo da
documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de certidao negativa.
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11.11.1.1 Como condigéo para o deferimento do prazo de regularizagdo, o Pregoeiro
podera consultar o Portal da Transparéncia do Governo Federal (www.portaldatransparencia.gov.br),
para verificagdo do somatério dos valores das ordens bancarias recebidas pelo licitante no exercicio
anterior ou corrente, conforme procedimento previsto na fase de aceitacao e julgamento da proposta,
caso ainda n&o o tenha realizado.

11.11.1.1 Constatada a ocorréncia de qualquer das situagbes de extrapolamento do
limite legal, o Pregoeiro indeferirda a aplicagdo do tratamento diferenciado em favor do licitante,
conforme artigo 3°, §§ 9°, 9°-A, 10 e 12, da Lei Complementar n° 123, de 2006, com a negativa do
prazo de regularizacdo e consequente inabilitacdo, sem prejuizo das penalidades incidentes.

11.11.2. A prorrogagdo do prazo a que se refere o subitem anterior devera sempre ser
concedida pela Administracdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia na
contratagao ou prazo insuficiente para o empenho devidamente justificados.

11.11.3. A declaragdo do vencedor de que trata este subitem acontecera no momento
imediatamente posterior a fase de habilitagdo, aguardando-se os prazos de regularizacao fiscal para
a abertura da fase recursal;

11.11.4. A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto, implicara decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei n° 8.666, de 1993,
sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, ou
revogar a licitagéo.

11.12. Da sesséo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

12.1. A proposta final, contendo a planilha atualizada de custos e formacgdo de pregos e eventuais
justificativas apresentadas pelo proponente vencedor, devera ser encaminhada no prazo de 01 (uma)
hora, a contar da solicitagédo do Pregoeiro no sistema eletronico.

12.2. A proposta final devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

12.3. A proposta final devera conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

12.4. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execugédo do contrato, no momento da repactuagéo ou de aplicagdo de eventual sangéo a
Contratada, se for o caso.

13. DOS RECURSOS

13.1. Declarado o vencedor, e depois de decorrida a fase de regularizagéo fiscal, caso o licitante
vencedor seja microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa enquadrada no artigo 34
da Lei n° 11.488, de 2007, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e
motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, quando lhe sera
concedido o prazo de trés dias para apresentar as razdes do recurso, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contra razées em igual prazo, que comegara a
contar do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.2. O Pregoeiro assegurara tempo minimo de 30 (trinta) minutos para que o licitante manifeste
motivadamente sua intengao de recorrer.
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13.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

13.4. Cabe ao Pregoeiro receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando-os a autoridade
competente quando mantiver sua decisao.

13.5. A analise quanto ao recebimento ou nado do recurso, pelo Pregoeiro, ficara adstrita a
verificagdo da tempestividade e da existéncia de motivagéo da intengao de recorrer.

13.6. O acolhimento de recurso, pelo Pregoeiro, ou pela autoridade competente, conforme o caso,
importara invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.7.  Nao serao conhecidos os recursos cujas razdes forem apresentadas fora dos prazos legais.

14. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1. O objeto da licitagcdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nao haja interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos
recursos apresentados.

14.2. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

15. DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

15.1. Homologado o resultado da licitagdo, o 6rgdo gerenciador, respeitada a ordem de
classificagcdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os interessados para,
no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data da convocagao, proceder a assinatura da Ata de
Registro de Precgos, a qual, apés cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso
de fornecimento, nas condi¢des estabelecidas.

15.1.1. O prazo previsto podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando, durante

0 seu transcurso, for solicitado pelo licitante convocado, desde que ocorra motivo justificado e aceito

pelo 6rgéo gerenciador.

15.2. A ata de registro de precos, disponibilizada no Portal de Compras do Governo federal, podera
ser assinada por certificagao digital.

15.2.1. Até a completa adequagdo do Portal de Compras do Governo federal para
atendimento ao disposto no § 12 do art. 52, 0 6rgédo gerenciador devera providenciar:

15.2.1.1. A assinatura da ata de registro de pregos e o encaminhamento de sua cépia
aos orgaos ou entidades participantes; e

15.2.1.2 a indicagdo dos fornecedores para atendimento as demandas, observada a
ordem de classificagdo e os quantitativos de contratagdo definidos pelos 6rgdos e entidades
participantes.

15.3. Sera incluido na respectiva ata, o registro dos licitantes que aceitaram cotar os bens ou
servigos com precgos iguais ao do licitante vencedor, na sequéncia da classificagdo do certame.

15.4. O registro de pregos seguira a seguinte ordem: serao registrados os pregos e quantitativos do
licitante mais bem classificado durante a etapa competitiva e a seguir serdo registrados os pregos e
quantitativos dos licitantes que tiverem aceito cotar seus bens ou servicos em valor igual ao do
licitante mais bem classificado.

15.5. No caso do licitante vencedor, apds convocado, ndo comparecer para assinar a Ata ou se
recusar a fazé-lo, sem prejuizo das cominagdes previstas neste Edital e seus anexos, poderdo ser
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convocados os licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificagdo, para assinar a Ata em
igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

16. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
16.1. A Ata de Reqistro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua

assinatura, ndo podendo ultrapassar o prazo maximo de 12 (doze) meses, incluidas eventuais

prorrogacdes, nos termos do que dispde o inciso Il do § 3° do artigo 15 da Lei n°® 8.666/93.

17. DA ALTERAGAO E DO CANCELAMENTO

17.1. A alteragdo da Ata de Registro de Pregos e o cancelamento do registro do fornecedor
obedecerdo a disciplina do Decreto n° 7.892 de 2013, conforme previsto na Ata anexa ao Edital.

18. DA CONTRATAGAO COM OS FORNECEDORES

18.1. A contratacdo com o fornecedor registrado, de acordo com a necessidade do 6rgéo, sera
formalizada por intermédio de instrumento contratual, obedecidos os requisitos pertinentes do
paragrafo 4°, do artigo 12, do Decreto n°® 7.892, de 2013.

18.1.1.  As condig¢des de fornecimento constam do Termo de Referéncia anexo ao Edital e da
Ata de Registro de Pregos, e poderdo ser detalhadas, em cada contratagédo especifica, no respectivo
pedido de contratacgéo.

18.1.2. O ¢drgao devera assegurar-se de que o preco registrado na Ata permanece vantajoso,
mediante realizacdo de pesquisa de mercado prévia a contratagéo (artigo 9°, inciso Xl, do Decreto n°
7.892, de 2013)..

18.2. O ¢6rgado convocara a fornecedora com preco registrado em ata para, a cada contratagéo, e
dentro do prazo de validade da Ata. no prazo de 05 (cinco) dias uteis, assinar o Contrato, sob pena
de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no Edital e na Ata de Registro
de Precos.

18.2.1. Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o érgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite/retirada do instrumento equivalente, a Administracao
podera encaminha-lo para assinatura ou aceite, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado/retirado no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da data de seu recebimento.

18.2.2. Esse prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
fornecedor e aceita pela Administragao, desde que se respeite o prazo de validade da Ata.

18.3. Antes da assinatura do Contrato ou da emissdo da Nota de Empenho, a Contratante realizara
consulta on line ao SICAF, para identificar possivel proibicdo de contratar com o Poder Publico e
verificar a manutencao das condi¢des de habilitagao, nos termos do artigo 3°, § 1°, da IN SLTI/MPOG
n° 02, de 11/10/2010, bem como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados - CADIN, cujos
resultados serdo anexados aos autos do processo.

18.3.1.  Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos devem ser assinados no
prazo de validade da ata de registro de precos e poderao ser alterados, observado o disposto no art.
65 da Lei n® 8.666, de 1993

18.4. E vedada a subcontratagao total do objeto do contrato.

18.4.1. E vedada a subcontratacdo parcial, exceto nas condicdes autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato.
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18.5. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; néo haja prejuizo a
execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do
contrato.

18.6. A Contratada devera manter durante toda a execugédo da contratagdo, em compatibilidade
com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

18.7. Durante a vigéncia da contratacdo, a fiscalizagdo sera exercida por um representante da
Contratante, ao qual competira registrar em relatério todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas e dirimir as dividas que surgirem no curso da execugao contratual, de tudo dando ciéncia
a Administragao.

19. DA GARANTIA

19.1. Sera exigida a prestacdo de garantia pela Contratada, no percentual de 5% (cinco por
cento) do valor total do contrato, a ser comprovada no prazo de 05 (cinco) dias a partir da data da
celebragao do contrato, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis, inclusive rescisdo contratual.

19.2. A garantia podera ser prestada nas seguintes modalidades:

a) Caucao em dinheiro ou titulos da divida publica;
b) Seguro-garantia; ou
c) Fianga bancaria.

19.2.1. Nao sera aceita a prestacéo de garantia que n&o cubra todos 0s riscos ou prejuizos
eventualmente decorrentes da execugéo do contrato, tal como a responsabilidade por multas.

19.3. No caso de caugdo em dinheiro, o depdsito devera ser efetuado na Caixa Econdmica Federal,
mediante depdsito identificado a crédito da Contratante.

19.4. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda.

19.5. A garantia, se prestada na forma de fianga bancaria ou seguro-garantia, devera ter validade
durante a vigéncia do contrato.

19.6. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

19.7.  No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera
ser readequada ou renovada nas mesmas condigdes.

19.8. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, pela Contratante, para
compensacgao de prejuizo causado no decorrer da execugao contratual por conduta da Contratada,
esta devera proceder a respectiva reposi¢do no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data em
que tiver sido notificada.

19.9. Apds a execugdo do contrato, constatado o regular cumprimento de todas as obrigacdes a
cargo da Contratada, a garantia por ela prestada sera liberada ou restituida e, quando em dinheiro,
atualizada monetariamente, deduzidos eventuais valores devidos a Contratante.

20. DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO
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20.1. Cada contratagéo firmada com a fornecedora tera vigéncia de acordo com as disposi¢des
definidas na minuta de contrato ou instrumento equivalente, ou, na omissao deste, pelo prazo de 365
(Trezentos e sessenta e cinco) dias, a partir da data da assinatura ou retirada do instrumento, nos
termos do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

20.1.1. A vigéncia podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde que as despesas
referentes a contratacao sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de inscri¢cao
em restos a pagar, conforme Orientagdo Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011.

21. DO PRECO

21.1. Durante a vigéncia de cada contratagdo, os pregos sao fixos e irreajustaveis.

22. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

22.1. Das Obrigagdes da Contratada:

22.1.1. dtilizar obrigatoriamente, conforme legislacdo, o Sistema de Concessao de Didrias e
Passagens — SCDP, no moddulo Agéncia de Viagem, para o registro oficial das emissbes e
remarcagdes de passagens;

22.1.2. executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;

22.1.3. reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao;

22.1.4. prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagédo do IF
SERTAO PE, cujas obrigagbes devera atender prontamente;

22.1.5. manter preposto para representa-la quando da execugao do contrato;

22.1.6. responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento do IF SERTAO PE.

22.1.7. arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como
os tributos resultantes do cumprimento do contrato;

22.1.8. manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com o IF SERTAO PE, sobre assuntos relacionados a
execugao do contrato;

22.1.9. reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas e
rodoviarias, nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete eletrénico para o
representante administrativo do SCDP;

22.1.10. efetuar pesquisa nas companhias aéreas/rodovidarias, por meio de sistema
informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor prego dentre os oferecidos,
inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com
a programacao da viagem;

22.1.11. enviar, por via eletrénica (e-mail) indicada pela Reitoria e os Campi, cotagdo
contendo, no minimo, as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias aéreo-rodoviario para o trecho e
horario solicitado, quando existirem, a fim de que a Contratante indique qual bilhete devera ser
emitido;
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22.1.12. solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos e
rodovidrias no Brasil ou no exterior;

22.1.13. reembolsar ao IF SERTAO PE o valor correspondente ao prego da passagem aérea
ou rodoviaria, subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por
dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da nao utilizagao do
bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingao
contratual;

22.1.14. fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo
abatimento;

22.1.15. reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia
do contrato, ndo respondendo o IF SERTAO PE solidaria ou subsidiariamente por este reembolso,
que é de inteira responsabilidade da contratada;

22.1.16. dotar de infraestrutura adequada, o Posto de Atendimento citado no subitem 3.1, com
pessoal qualificado, necessario e suficiente para a prestagdo dos servigos contratados, como também
responsabilizar-se pela manutengao dos recursos nele alocados;

22.1.17. empregar, na execugao dos servigos, profissionais capacitados, especializados no
trato de tarifas e emissdo de passagens aéreas e rodoviarias, nacionais € internacionais; quando da
instalacdo do Posto de Atendimento. O funcionario devera manter-se devidamente uniformizado e
identificado por meio de cracha, da empresa, com fotografia recente;

22.1.18. substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestagao
dos servigos.

22.1.19. capacitar seus empregados para as normas relativas a seguranga e a prevengao de
acidentes, bem como as normas internas do IF SERTAO PE;

22.1.20. arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentagcédo, diarias, assisténcia médica, encargos (sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe), indeniza¢des civis e quaisquer outras que forem devidas a
seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o contratante isento de qualquer
vinculo empregaticio com 0os mesmos;

22.1.21. responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em
servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias Ihes assegurem e demais exigéncias
legais para o exercicio das atividades;

22.1.22. comunicar de imediato ao IF SERTAO PE toda e qualquer irregularidade observada
em virtude da prestagao de servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

22.1.23. fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaracao
expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a
comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com
suas obrigagdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

22.1.24. aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressées que se
fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

22.1.25. abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informagédo acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagdo do
contratante;

22.1.26. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao;
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22.1.27. acompanhar o moédulo do sistema SCDP de modo a nido acumular emissdes
pendentes, independentemente de recepg¢ao dos avisos automaticos do sistema que sao enviados
por e-mail;

22.1.28. realizar remarcacbes de passagens aéreas, caso nao utilizadas, decorrentes de
mudangas nos planos da viagem, com base na legislagdo vigente, devendo a CONTRATADA
demonstrar, através de documento pertinente, a diferenca de valores de tarifas, com respectivas
taxas e multas decorrentes, caso existam;

22.1.29. nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avengados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante; e,

22.1.30. emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servigo de
Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas/rodovidrias, acrescido da
taxa de embarque.

22.2. Das Obrigacdes do Contratante:

22.2.1. acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93;

22.2.2. permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as
dependéncias do IF SERTAO PE para tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados;

22.2.3. rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

22.2.4. proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;

22.2.5. comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos
e locais por passagem solicitada;

22.2.6. proporcionar todas as condigdes necessarias ao bom andamento da prestacdo dos
servigos contratados;

22.2.7. notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de
execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

22.2.8. disponibilizar espago fisico adequado para a instalagéo do posto de atendimento,
observadas as definigdes de ocupacao de espacgos internos no prédio da Reitoria do IF SERTAO-PE;

22.2.9. realizar pesquisas nas companhias aéreas/rodoviarias, bem como solicitar e verificar a
pesquisa de precos das passagens feitas pela contratada, comparando-os com os praticados no
mercado e inserindo-as no SCDP;

22.2.10. notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantido o contraditorio e a ampla defesa;

22.2.11. solicitar formalmente a contratada, no caso de nao utilizagdo de passagem, em seu
percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situagdo em
que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificagao
processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada
pela contratada;

22.2.12. quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas
em razdo do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser consideradas;

22.2.13. os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na proxima fatura emitida pela contratada;

22.2.14. quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia
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apresentada na contratagdo, ou ser reembolsado ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do
valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU;

22.2.15. definir a reserva da passagem aérea ao menor prego € em classe econdmica, sem
prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 1973 (alterado pelo art. 1° do Decreto n°®
3.643, de 2000) e na Portaria n° 505, de 29 de dezembro de 2009, considerando-se o horario e o
periodo da participagdo do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagéo do
trabalho, visando garantir condi¢ao laborativa produtiva.

23. DA FORMA DE PAGAMENTO

23.1. O pagamento sera efetuado mensalmente até o 10° (décimo) dia util a contar da apresentagao
da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada da comprovagéo de recolhimento dos encargos sociais e dos
demonstrativos, devidamente atestada pelo setor competente, de acordo com as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

23.2. Constatada a situacao de irregularidade da Contratada junto ao SICAF, sera a mesma advertida
por escrito, no sentido de que, regularize sua situacao junto a tal sistema ou, apresente sua defesa,
sob pena de rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades legais.

23.3. A Nota Fiscal/fatura devera ser emitida sem rasura, em letra legivel, em nome da
Reitoria/Campus, informando o nimero de sua conta bancaria, o nome do Banco e a respectiva
Agéncia.

23.4. Havendo erro na Nota Fiscal/fatura que impeca o pagamento da despesa, aquela sera devolvida
a contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a regularizagdo da situagdo ou
reapresentacéo do documento fiscal ndo acarretando qualquer énus para o IF SERTAO-PE.

23.5. As faturas e ou notas fiscais serdo enviadas ao fiscal do contrato, mensalmente, obedecendo
ao prazo das emissGes das passagens aéreas/rodoviarias, apresentando o0s seguintes
dados/elementos

a) Numero da requisicdo da Passagem (PCDP — Proposta de Concessédo de Diarias e
Passagens, constante no SCDP);

b) Identificacdo da Passagem (n°, localizador, companhia aérea/rodoviaria e os trechos);
¢) nome do passageiro;
d) numero do empenho especifico das passagens;

e) os valores das tarifas, das taxas de embarque e das tarifas e taxas da lei Kandir, o subtotal
de cada passagem, o resumo dos valores das tarifas e das taxas de embarque, os dados para
preenchimento do DARF referente a Lei 9.430/96 de cada companhia aérea e seu respectivo CNPJ;

f) Nos casos de alteracdo de bilhetes de passagens referente a mesma Cia Aérea, a descrigdo
da utilizagédo do e-ticket que foi utilizado para nova aquisigao, com seus respectivo valores, os valores
das multas e diferenca tarifarias e cobranga de no-show quando as Cias aéreas cobrarem;

23.6. As faturas de reembolsos deverao apresentar o seguinte detalhamento:

a) Numero da requisicao da Passagem (PCDP — Proposta de Concessdo de Diarias e
Passagens, constante no SCDP);

b) o numero do empenho especifico das passagens;
c) Identificagdo da Passagem (n°, localizador, companhia aérea/rodoviaria e os trechos);

d) valores residuais de diferenca tarifarias e os numeros dos bilhetes que originaram tal
diferenga;
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e) em caso de cancelamento de trecho, descrever o termo “parte” se ndo obtiver o
reembolso total da Cia Aérea;

23.7. Juntamente com as faturas de reembolso, obrigatoriamente, em anexo, deverdo constar
documentos comprobatorios dos valores de multa e noshow pelo cancelamento.

23.8. Serao retidos na fonte os tributos e contribuicdes sobre os pagamentos efetuados, utilizando-se
as aliquotas previstas para os servigos objeto deste edital, conforme determina a legislagéo vigente.

24. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

24.1. Os recursos para a aquisicao do objeto do presente registro de pregos, de acordo com os
quantitativos efetivamente contratados, possuem dotagao orgamentaria prépria e serao certificados
por ocasiao de cada contratacao.

25. DAS INFRACOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

25.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555,
de 2000 e do Decreto n° 5.450, de 2005, a licitante/Adjudicataria que, no decorrer da licitagao:

25.1.1. Nao assinar a Ata de Registro de Pregos, ndo retirar a nota de empenho, ou nao
assinar o contrato, quando convocada dentro do prazo de validade da proposta ou da Ata de Registro
de Precos;

25.1.2.  Apresentar documentacao falsa;

25.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
25.1.4. Nao mantiver a sua proposta dentro de prazo de validade;
25.1.5. Comportar-se de modo inidéneo;

25.1.6.  Cometer fraude fiscal;

25.1.7. Fizer declaragao falsa;

25.1.8. Ensejar o retardamento da execugéo do certame.

25.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des
de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitagao, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

25.3. A licitante/Adjudicataria que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
anterior ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

25.3.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

25.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

25.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

25.5. As infragbes e sancdes relativas a atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas
no Termo de Referéncia.

25.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.
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25.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

25.8. As multas serao recolhidas em favor da Unido, no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente, ou, quando for o caso,
inscritas na Divida Ativa da Unido e cobradas judicialmente.

25.9. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

25.10. As sangbes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no
caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

26. DAS DISPOSICOES GERAIS

26.1. Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa
podera impugnar o Edital, na forma eletrénica, ou mediante o encaminhamento de petigdo por escrito
ao Pregoeiro.

26.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Edital, decidir
sobre a impugnagao no prazo de até vinte e quatro horas.

26.3. Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatoério, serd designada nova data para a
realizagdo do certame, observando-se as exigéncias quanto a divulgagao das modificagbes no Edital.

25.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até trés dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, através do e-mail: licitacoes@ifsertao-pe.edu.br ou
cplifsertaope@gmail.com.

26.5. O pedido de esclarecimentos sera respondido em até vinte e quatro horas.

26.6. Qualquer modificagdo no Edital exige divulgagdo pelo mesmo instrumento de publicagdo em
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulagéao das propostas.

26.7. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagéo
do Pregoeiro em contrario.

26.8. E facultada ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a promoc&o
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo, vedada a inclusédo
posterior de documento ou informagao que deveria constar no ato da sessao publica.

26.9. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em Ata acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacao e classificagéo.

26.10. A homologacgao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

26.11. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragao a firmar as contratagcdes que
deles poderao advir, facultando-se a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisigao pretendida,
sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condigdes.

26.12. A autoridade competente para a aprovacao do procedimento licitatério podera revoga-lo em
face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocagao de terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado.
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26.13. Os licitantes assumem todos os custos de preparagéo e apresentagédo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

26.14. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

26.15. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

26.16. As normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

26.17. Em caso de divergéncia entre disposicdo do Edital e das demais peg¢as que compdem o
processo, prevalece a previsao do Edital.

26.18. O Edital e seus Anexos poderao ser lidos e/ou obtidos no 6rgéo, situado no endereco Rua
Coronel Amorim, 76 (2° andar) — Centro, Petrolina/PE. CEP.: 56302-320, nos dias uteis, no horario
das 08 horas as 17 horas.

26.19. O Edital também esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrbnico www.ifsertao-
pe.edu.br.

26.20. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
no 6rgéo, situado no enderego Rua Coronel Amorim, 76 (2° andar) — Centro, Petrolina/PE. CEP.:
56302-320, nos dias uteis, no horario das 08 horas as 17 horas.

26.21. Em caso de cobranga pelo fornecimento de cépia da integra do edital e de seus anexos, 0
valor se limitara ao custo efetivo da reprodugéo grafica de tais documentos, nos termos do artigo 5°,
I, da Lei n° 10.520, de 2002.

26.22. Nos casos omissos aplicar-se-do as disposi¢cdes constantes da Lei n° 10.520, de 2002, do
Decreto n° 5.450, de 2005, da Lei n° 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor, do Decreto
n°® 3.722, de 2001, do Decreto n® 3.931, de 2001, da Lei Complementar n® 123, de 2006, e da Lei n°
8.666, de 1993, subsidiariamente.

26.23. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o da Secao Judiciaria de
Petrolina - Justica Federal, com exclusao de qualquer outro.

Municipio de Petrolina/PE, 27 de dezembro de 2013.

Ivaldo José da Silva
Reitor “Pré Tempore” do IF Sertao/PE
(Portaria Ministerial n® 1.004 de 8 de outubro de 2013
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.  Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigo de Agenciamento de
Viagens, que compreende cotagao, reserva, emissido, remarcagdo e cancelamento de passagens
rodoviarias e aéreas (nacionais e internacionais), visando atender as demandas da Reitoria e demais
Campi do Instituto Federal do Sertdo Pernambucano, conforme especificagcbes e condicbes
constantes deste Termo de Referéncia.

Passagem - compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isto represente toda a contratagao.

Trecho - compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea ou empresa de transporte rodoviario.

1.2. Na licitacdo sera utilizado o critério de julgamento menor prego, apurado pelo menor valor
ofertado pela prestagédo do Servico de Agenciamento de Viagens (conforme disposto na Instrugéo
Normativa n° 08, de 13.09.12 SLTI/ MPOG).

1.3. Os fornecimentos das passagens serdo de forma descentralizada, cabendo para cada
Campus contratos individualizados que tera como CONTRATANTE o Reitor/Diretor Geral, cabendo
a fiscalizagcdo dos mesmos ao servidor indicado pela autoridade competente, conforme quadro
abaixo:

CAMPUS CNPJ DO CONTRATANTE ENDERECO

Rua Coronel Amorim, 76 - Centro - Petrolina - PE

Reitoria 10.830.301/0001-04 | okp. 56 302-320 | Telefone: (87) 2101-2350

BR 232, Km 508, sentido Recife, Zona Rural -

Salgueiro 10.830.301/0005-20 Salgueiro - PE
CEP: 56.000-000 | Telefone: (87) 3421-0050

Rua Projetada, S/N - Caetano Il - Floresta - PE

Floresta 10.830.301/0004-49 | oEp. 56'400-000 | Telefone/Fax: (87) 3877-2797

Estrada do Tamboril, S/N - Ouricuri - PE

Ouricuri 10.830.301/0006-00 | Ep. 56 200-000 | Telefones: (87) 8125-2473 / 2489

. Rodovia BR 235, Km 22, Projeto Senador Nilo Coelho
Petrolina Zona

Rural 10.830.301/0002-87 - N4 - Petrolina - PE
CEP: 56.300-000 | Telefone: (87) 2101-8050
Petrolina 10.830.301/0003-68 BR 407, Km 08 - Jardim S&o Paulo - Petrolina - PE -

CEP: 56.314-520 | Telefone: (87) 2101-4300
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2, DA JUSTIFICATIVA

2.1. Para o cumprimento de sua misséo institucional, o Instituto Federal do Sertdo Pernambucano,
Reitoria e Campus, tem a necessidade de realizar o deslocamento de seus servidores e
colaboradores eventuais, para prestagdo de servicos em ambito estadual, regional, nacional e
internacional, para fins de atender as demandas administrativas de cursos de capacitagdo ou
qualificagéo, reunides de gestores da Rede Federal de Ensino, reunides de grupos de trabalho,
atendimento a convocacbes para eventos, dentre outras atividades necessarias ao adequado
planejamento/execucdo de suas agdes. Para tanto, faz-se necessaria a abertura de procedimento
licitatério, visando a contratagcdo de Empresa especializada no fornecimento de passagens aéreas e
rodoviarias durante o exercicio 2014.

2.2. A contratagdo pretendida enquadra-se no art.3°, inciso Ill, do Decreto n® 7.892, de 23 de

janeiro de 2013. Tendo em vista atender as 06(seis) unidades deste Instituto, a administragdo optou
por realizar um unico certame licitatério buscando, assim, uma maior economia de escala nos custos
de contratagao dos servigos.

2.3. Considerando a pequena demanda de passagens rodoviarias, a licitagcao sera realizada
por grupo, com vistas a garantir também a prestagao deste servigo.

3. DOS SERVICOS
3.1. Para a execugao dos servigos, a empresa contratada devera:
a) Inicialmente devera disponibilizar um funcionario para atendimento exclusivo as solicitagbes

do IF SERTAO PE, apto a utilizar o Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP),
adotado pelo contratante e posteriormente, apds formalmente solicitado, instalar a sua conta e
responsabilidade um posto de atendimento nas dependéncias da Reitoria, com linhas telefénicas
proprias, inclusive para Fac-simile; 1 (um) equipamento (microcomputador com acesso a Internet),
integrado as companhias aéreas e demais equipamentos/mobiliarios necessarios e suficientes para a
prestacdo dos servigcos contratados, para a obtencao das facilidades abaixo:

- execucgao de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;
- emissao de bilhetes automatizados, “on-line”;

- consulta e informagao de melhor rota ou percurso, “on-line”;

- consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

- consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

- impressao de consultas formuladas;

- alteragdo/remarcacao de bilhetes; e

- combinacéo de tarifa.

b) manter para o contratante ou a sua disposigdo, a qualquer momento, em horario
compreendido entre 08:00 e 18:00h, de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com
funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos servigos
relacionados na alinea “a”, deste subitem. Apos o horario estipulado nesta alinea, nos fins-de-semana
e feriados, a contratada devera indicar o(a) empregado(a) para atender os casos excepcionais e
urgentes, disponibilizando para o contratante, plantdo de telefones fixos e celulares;

c) prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;

d) proceder a emissao de bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea e/ou rodoviaria
emitida pelo contratante e encaminha-los, via email, para o representante administrativo do SCDP;
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e) proceder a emissao de bilhetes eletrbnicos para outras localidades no Brasil e no exterior, a
disposicdo do passageiro, ha companhia mais proxima ou nos aeroportos, informando o cddigo e a
empresa;

f) efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

g) repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos
pelas companhias aéreas e empresas rodoviarias e,

h) fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovagéo dos valores vigentes das
tarifas a data da emissao das passagens, por companhia aérea ou empresa de transporte rodoviario.

4. DO PRAZO DE EXECUGAO DO SERVIGO

4.1. A licitante vencedora devera iniciar a prestagdo dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia, imediatamente apds a assinatura do contrato. Sendo que para a instalagéo do posto de
atendimento, dispora do prazo maximo de 20 (vinte) dias, apds a solicitagdo formal do IF SERTAO-
PE.

4.2. A contratada devera enviar por e-mail, os bilhetes de passagens aéreas ou rodoviarias em até
04 horas, ap6s a solicitagéo, diretamente ao requisitante.

4.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea ou
rodoviaria, podera ser solicitada pelo IF SERTAO PE, sem a obediéncia aos prazos previstos no
subitem 4.2, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. utilizar obrigatoriamente, conforme legislagéo, o Sistema de Concessao de Diarias e Passagens
— SCDP, no mddulo Agéncia de Viagem, para o registro oficial das emissdes e remarcagbes de
passagens;

5.2. executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas;

5.3. reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo
de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucéo;

54. prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo do IF SERTAO PE,
cujas obrigacdes devera atender prontamente;

5.5. manter preposto para representa-la quando da execugao do contrato;

5.6. responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento do IF SERTAO PE.

5.7. arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os
tributos resultantes do cumprimento do contrato;

5.8. manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com o IF SERTAO PE, sobre assuntos relacionados a
execugao do contrato;

5.9. reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas e rodoviarias,
nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete eletrénico para o representante
administrativo do SCDP;

5.10. efetuar pesquisa nas companhias aéreas/rodoviarias, por meio de sistema informatizado de
pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor prego dentre os oferecidos, inclusive aqueles
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decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacgéo
da viagem;

5.11. enviar, por via eletrbnica (e-mail) indicada pela Reitoria e os Campi, cotagdo contendo, no
minimo, as tarifas cobradas por 03 (irés) companhias aéreo-rodoviario para o trecho e horario
solicitado, quando existirem, a fim de que a Contratante indique qual bilhete devera ser emitido;

5.12. solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos e rodoviarias no Brasil
ou no exterior;

5.13. reembolsar ao IF SERTAO PE o valor correspondente ao preco da passagem aérea ou
rodoviaria, subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos
legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizacdo do bilhete, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdo contratual;

5.14. fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos
nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo
abatimento;

5.15.  reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo o IF SERTAO PE solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é
de inteira responsabilidade da contratada;

5.16. dotar de infraestrutura adequada, o Posto de Atendimento citado no subitem 3.1, com pessoal
qualificado, necessario e suficiente para a prestagdo dos servigos contratados, como também
responsabilizar-se pela manutengao dos recursos nele alocados;

5.17. empregar, na execug¢ao dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato de
tarifas e emissdo de passagens aéreas e rodoviarias, nacionais e internacionais; quando da
instalagdo do Posto de Atendimento. O funcionario devera manter-se devidamente uniformizado e
identificado por meio de cracha, da empresa, com fotografia recente;

5.18. substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestacdo dos
Servicos.

5.19. capacitar seus empregados para as normas relativas a seguranca e a prevengao de
acidentes, bem como as normas internas do IF SERTAO PE;

5.20. arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentagdo, diarias, assisténcia médica, encargos (sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe), indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas a
seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o contratante isento de qualquer
vinculo empregaticio com os mesmos;

5.21. responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em servigo,
por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias legais para
0 exercicio das atividades;

5.22. comunicar de imediato ao IF SERTAO PE toda e qualquer irregularidade observada em
virtude da prestagéo de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

5.23. fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaragcdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar
passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas
obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

5.24. aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

5.25. abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagao
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagdo do contratante;
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5.26. manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagédo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

5.27. acompanhar o modulo do sistema SCDP de modo a ndo acumular emissdes pendentes,
independentemente de recepgéo dos avisos automaticos do sistema que sdo enviados por e-mail;

5.28. realizar remarcagdes de passagens aéreas, caso nao utilizadas, decorrentes de mudangas nos
planos da viagem, com base na legislagao vigente, devendo a CONTRATADA demonstrar, através de
documento pertinente, a diferenga de valores de tarifas, com respectivas taxas e multas decorrentes,
caso existam;

5.29. nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avengados, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante; e,

5.30. emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servigo de Agenciamento
de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas/rodoviarias, acrescido da taxa de
embarque.

6. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1. acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93;

6.2. permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias do IF

SERTAO PE para tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados;

6.3. rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

6.4. proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;

6.5. comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais
por passagem solicitada;

6.6. proporcionar todas as condigdes necessarias ao bom andamento da prestagdo dos servigos
contratados;

6.7. notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de execugao
dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

6.8. disponibilizar espaco fisico adequado para a instalagéo do posto de atendimento, observadas as
definigdes de ocupacao de espacos internos no prédio da Reitoria do IF SERTAO-PE;

6.9. realizar pesquisas nas companhias aéreas/rodoviarias, bem como solicitar e verificar a pesquisa
de precos das passagens feitas pela contratada, comparando-os com os praticados no mercado e
inserindo-as no SCDP;

6.10. notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantido o contraditério e a ampla defesa;

6.11. solicitar formalmente a contratada, no caso de nao utilizagdo de passagem, em seu percurso
total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a
contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificagao
processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada
pela contratada;

6.12. quando da efetuagao da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razao
do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverao ser consideradas;

6.13. os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deveréo ser processados
na proxima fatura emitida pela contratada;
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6.14. quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversao da totalidade
dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado poderd ser deduzido da garantia
apresentada na contratagédo, ou ser reembolsado ao 6rgao ou entidade, mediante recolhimento do
valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU;

6.15. definir a reserva da passagem aérea ao menor prego e em classe econdmica, sem prejuizo
do estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 1973 (alterado pelo art. 1° do Decreto n°® 3.643,
de 2000) e na Portaria n° 505, de 29 de dezembro de 2009, considerando-se o horario e o periodo da
participacdo do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizacdo do trabalho,
visando garantir condigdo laborativa produtiva.

7. DO PREGO

7.1. O prego das passagens aéreas e rodoviarias, a ser cobrado pela contratada, devera estar de
acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas e empresas de transporte rodoviario,
inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgéos
governamentais reguladores.

8. DA REMUNERAGAO A SER PAGA A AGENCIA DE VIAGENS

8.1. A remuneracgao total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do valor
ofertado pela prestagao de servigo de Agenciamento de Viagens compreendendo os servigcos de
emissao, remarcagao e cancelamento, abrangidos por passagem aérea (nacional e internacional) e
rodoviaria, multiplicado pela quantidade de passagens emitidas no periodo faturado.

8.2. O IF SERTAO-PE pagara, ainda, a contratada o valor da passagem aérea/rodoviaria acrescido
da taxa de embarque emitida no periodo faturado.

8.3. A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servigo
de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas e rodovidrias, acrescido da
taxa de embarque.

9. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO
9.1. GRUPO 1
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PLANILHA ORGAMENTARIA

ESPECIFICAGAO, QUANTIDADE, DETALHAMENTO E PREGO

VALOR
ESTIMADO
R$

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

QTD.

DESCRICAO ESTIMADA

UNID.

= m 4

CONDIGOES

Repetir

Passagens aéreas nacionais e )
estimado

Servimés 12 19.171,30 230.055,66

valor
(ndo

internacionais - Reitoria

ofertar lances)

Passagens aéreas nacionais e
internacionais —  Campus
Salgueiro

Serv/imés

12

3.635,70

43.628,40

valor
(ndo

Repetir
estimado
ofertar lances)

Passagens aéreas nacionais e
internacionais -  Campus
Floresta

Serv/imés

12

1.431,42

17.177,12

valor
(ndo

Repetir
estimado
ofertar lances)

Passagens aéreas nacionais e

Serv/imés

12

4.698,50

56.382,09

Repetir valor
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internacionais -  Campus estimado (ndo
Ouricuri ofertar lances)
Passagens aéreas nacionais e Repetir valor
5 internacionais -  Campus Serv/imés 12 6.825,21 81.902,56 estimado (ndo
Petrolina Zona Rural ofertar lances)
Passagens aéreas nacionais e Repetir valor
6 internacionais -  Campus Serv/imés 12 16.071,12 192.853,44 estimado (ndo
Petrolina ofertar lances)
Passagens rodoviarias - Repetir valor
7 5539 Servimés 12 271,11 3.253,60 estimado  (ndo
Reitoria
ofertar lances)
Passagens rodoviérias - Repetir valor
8 9 - Serv/imés 12 289,77 3.477,33 estimado (n&o
Campus Salgueiro
ofertar lances)
Passagens rodoviérias - Repetir valor
9 9 Serv/imés 12 63,54 762,56 estimado (ndo
Campus Floresta
ofertar lances)
Passagens rodoviarias - Repetir valor
10 9 _ Serv/imés 12 157,16 1.885,95 estimado (ndo
Campus Ouricuri
ofertar lances)
Passagens  rodoviarias - Repetir valor
11 9 . Serv/imés 12 62,50 750,00 estimado (n&o
Campus Petrolina Zona Rural
ofertar lances)
Taxa do servigo de
12 agenciamento de viagem - | Unid/passa RS 39,44 R$ Itens disponiveis
passagens aéreas (Valor gens 470 ’ 18.536,80* para lance
obtido apés cotagao)
Taxa do  servico de R$
agenciamento de viagem — | ypjd/passa ltens disponiveis
13 passagens rodoviarias gens 128 R$ 24,38* 3.120,64* para lance
(Valor obtido apos cotagao)
Valor total estimado para o grupo 1 — (R$ 653.786,15)
*VALOR MEDIO ENCONTRADO APOS COTACAO
OBS.: Os itens de 1 a 11 NAO serdo objetos de disputa, devendo os valores estimados destes,
permanecer inalterados durante todo o procedimento licitatorio, sob pena de desclassificagdo da
proposta que alterar os referidos valores.
Agenciamento de Viagens - compreende cotagdo, reserva, emissao, remarcagdo e cancelamento de
passagens rodoviarias e aéreas (nacionais e internacionais).
Passagem - compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que
isto represente toda a contratagao.
Trecho - compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexodes
ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea ou empresa de transporte rodoviario.
(Conforme Instrugao Normativa n° 7 de 24 de agosto de 2012)
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9.2. Estima-se a execugao do objeto deste Termo de Referéncia para 598 (quinhentos e noventa e
oito) agenciamentos de viagens, com aquisicdo de passagens rodovidrias e aéreas (nacionais e
internacionais) para todos os trechos.

9.3. O quantitativo de passagens rodoviarias e aéreas (nacionais e internacionais) tem carater
estimativo, razdo pela qual ndo podera ser exigido seu cumprimento integral. O fornecimento dos
servigos ocorrera por demanda, podendo haver supressdes ou acréscimos permitidos por Lei, nos
valores contratuais, de acordo com a necessidade do 6rgao.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo, para

o exercicio de 2014, correrao a conta da

Dotagdo Orgamentaria da Unido, Natureza da Despesa: (---------- ), Fonte: ------- , conforme quadro
abaixo:
VALOR
NATUREZA _ UNITARIO TOTAL ESTIMADO
CAMPUS DE DESCRICAO DO SERVICO QUANT. DO
DESPESA DOS AGENCIAMENTO
SERVICOS
Prestacdo do servico de | 207 39,44
333.90.39-03 agenciamento de viagem 9.358,70
49 24,38
Reitoria —
Aquisicao de passagens
333.90.33-01 rodoviarias e aéreas (nacionais | 256 - 233.309,26*
e internacionais)*
Prestacdo do servico de | 26 39,44
333.90.39-03 agenciamento de viagem 2.025,02
41 24,38
Salgueiro —
Aquisicao de passagens
333.90.33-01 rodoviarias e aéreas (nacionais | 67 - 47.105,73*
e internacionais)*
Prestacdo do servico de | 16 39,44
333.90.39-03 agenciamento de viagem 826,08
08 24,38
Floresta —
Aquisicéo de passagens
333.90.33-01 rodoviarias e aéreas (nacionais | 24 - 17.939,68*
e internacionais)*
Prestacdo do servico de | 29 39,44
333.90.39-03 agenciamento de Viagem 1509,46
15 24,38
Ouricuri ——
Aquisicao de passagens
333.90.33-01 rodoviarias e aéreas (nacionais | 44 - 58.268,04*
e internacionais)*
Prestacdo do servigo de | 51 39,44
333.90.39-03 agenciamento de viagem 2.377,14
. 15 24,38
Petrolina Zona
Rural Aquisicdo  de  passagens
333.90.33-01 rodoviarias e aéreas (nacionais | 66 - 82.652,56*
e internacionais)*
Petrolina Prestacdo do servico de | 141 39,44
333.90.39-03 agenciamento de viagem 5.561,04
- 24,38
333.90.33-01 Aquisicao de passagens | 141 - 192.853,44*
rodovidrias e aéreas (nacionais
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| e internacionais)* | |

TOTAL GERAL ESTIMADO DO SERVIGCO DE AGENCIAMENTO 21.657,44

* Os quantitativos e os totais em RS de passagens apresentados nestes itens (Aquisicdo de passagens)

devem permanecer inalterados durante todo o certame, tanto na proposta quanto na fase de lances.

1. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado mensalmente até o 10° (décimo) dia util a contar da apresentagéo
da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada da comprovagédo de recolhimento dos encargos sociais e dos
demonstrativos, devidamente atestada pelo setor competente, de acordo com as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.2. Constatada a situacéo de irregularidade da Contratada junto ao SICAF, sera a mesma advertida
por escrito, no sentido de que, regularize sua situacao junto a tal sistema ou, apresente sua defesa,
sob pena de rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicagao das penalidades legais.

11.3. A Nota Fiscal/fatura devera ser emitida sem rasura, em letra legivel, em nome da
Reitoria/Campus, informando o nimero de sua conta bancaria, o nome do Banco e a respectiva
Agéncia.

11.4. Havendo erro na Nota Fiscal/fatura que impega o pagamento da despesa, aquela sera devolvida
a contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a regularizagdo da situagdo ou
reapresentacéo do documento fiscal ndo acarretando qualquer énus para o IF SERTAO-PE.

11.5. As faturas e ou notas fiscais serao enviadas ao fiscal do contrato, mensalmente,
obedecendo ao prazo das emissdes das passagens aéreas/rodoviarias, apresentando os seguintes
dados/elementos

a) Numero da requisigao da Passagem (PCDP — Proposta de Concesséao de Diarias e
Passagens, constante no SCDP);

b) Identificagdo da Passagem (n°, localizador, companhia aérea/rodoviaria e os trechos);
c) nome do passageiro;
d) numero do empenho especifico das passagens;

e) os valores das tarifas, das taxas de embarque e das tarifas e taxas da lei Kandir, o
subtotal de cada passagem, o resumo dos valores das tarifas e das taxas de embarque, os dados
para preenchimento do DARF referente a Lei 9.430/96 de cada companhia aérea e seu respectivo
CNPJ;

f) Nos casos de alteragdo de bilhetes de passagens referente a mesma Cia Aérea, a
descri¢ao da utilizagédo do e-ticket que foi utilizado para nova aquisi¢do, com seus respectivo valores,
os valores das multas e diferenga tarifarias e cobranga de no-show quando as Cias aéreas cobrarem;

11.6. As faturas de reembolsos deverao apresentar o seguinte detalhamento:

a) Numero da requisicao da Passagem (PCDP — Proposta de Concessdo de Diarias e
Passagens, constante no SCDP);

b) o numero do empenho especifico das passagens;
c) Identificagdo da Passagem (n°, localizador, companhia aérea/rodoviaria e os trechos);

d) valores residuais de diferenca tarifarias e os numeros dos bilhetes que originaram tal
diferenga;

e) em caso de cancelamento de trecho, descrever o termo “parte” se nao obtiver o
reembolso total da Cia Aérea;
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11.7. Juntamente com as faturas de reembolso, obrigatoriamente, em anexo, deverdo constar
documentos comprobatdrios dos valores de multa e noshow pelo cancelamento.

11.8. Serao retidos na fonte os tributos e contribuicbes sobre os pagamentos efetuados, utilizando-se
as aliquotas previstas para os servigos objeto deste edital, conforme determina a legislagéo vigente.

12, DA GARANTIA CONTRATUAL

12.1. A contratada devera prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das obrigagbes
assumidas, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado, apresentando ao contratante,
até 5 (cinco) dias Uteis apods a assinatura do contrato, comprovante de uma das modalidades de
garantia prevista no art. 56 da Lei n°® 8.666/93.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar documentagéo exigida no Edital, apresentar documentacéo falsa, ensejar
o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao
dos servigos, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera
descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o
inciso XIV do art. 4° da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e das demais cominagdes legais.

13.2. Pela inexecugao total ou parcial do contrato a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a Contratada as seguintes sangdes:

a) adverténcia;
b) multa:

b.1) compensatéria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total do servigo de
Agenciamento de Viagens, pela recusa em assinar o contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras sang¢des previstas;

b.2) moratdéria no percentual correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), calculada sobre o
valor total do servico de Agenciamento de Viagens, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de
10% (dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a rescisdo do contrato;

b.3) moratéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do servigo de
Agenciamento de Viagens, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisdo
do contrato.

c) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sang¢ao aplicada com base na
alinea anterior.

13.2.1. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administragdo ou cobrada judicialmente.

13.2.2. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 13.2 poderdo ser aplicadas
juntamente com a da alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
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13.2.3. A sancéo estabelecida na alinea “d” do subitem 13.2 € de competéncia exclusiva do Ministro
de Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicagao.

13.3.  As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
do recebimento da notificagéo enviada pelo IF SERTAO PE.

13.4. O valor das multas podera ser descontado da nota fiscal, da garantia ou do crédito existente
no IF SERTAO PE em relagao a contratada. Caso o valor da multa seja superior ao crédito existente,
a diferenga sera cobrada na forma da lei.

13.5. As multas e outras sancgbes aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administragcédo, devidamente justificado.

13.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da aplicagdo da
penalidade descrita na alinea “d” do subitem 14.2, a licitante devera ser descredenciada por igual
periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e das demais cominagdes legais.

13.7. As sangbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

13.8. Em qualquer hipétese de aplicacdo de san¢des sera assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. A vigéncia do contrato devera obedecer ao disposto no caput do art. 57, da Lei n°® 8.666, de
1993.

15. DO ENQUADRAMENTO DO OBJETO A SER CONTRATADO

15.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns, de que
tratam a Lei n° 10.520/02 e o Decreto n° 5.450/05, por possuir padrées de desempenho e
caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto, ser
licitado por meio da modalidade Pregéo, na sua forma eletronica.

16. DA FISCALIZAGAO

16.1. Os servigos, objeto deste certame, serdo acompanhados e fiscalizados por servidor designado
através de Portaria, representante do Contratante, nos termos do Art. 67 de Lei 8.666/93 e no artigo
6° do Decreto n° 2.271, de 07/07/1997.

16.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse do IF Sertdo-PE e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, €, na sua
ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos;

16.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo do contrato inerentes ao objeto deste deverdo ser
prontamente atendidas pela Contratada;

16.4. A fiscalizagdo do contrato verificara se os servicos foram prestados de acordo com as
exigéncias do Edital e seus anexos.
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Petrolina, 06 de dezembro de 2013.

Izabel de Lima Cavalcanti
Assessoria PROAD

APROVO:

O presente Termo de Referéncia de acordo com o inciso Il do Artigo 9° do Decreto n°

5.450/2005, cuja finalidade é subsidiar os licitantes de todas as informagdes necessarias a

participacdo no certame para o Pregdo Eletrdnico pelo Sistema de Registro de Precos para Aquisicéo
de Passagens Rodoviarias e Aéreas (nacionais e internacionais), para o exercicio de 2014, a partir da
data de assinatura do contrato, estando presentes os elementos necessarios a identificagdo do

objeto, seu custo e todos os critérios para participacdo de forma clara e concisa.

Ivaldo José da Silva
Reitor Pré Tempore do IF Sertdo-PE
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ANEXO Il
PLANILHA DE PRECO MEDIO

Item Descricao do Servigo Unidade Quantidade Valor Preco Prego Prego
estimada Total Médio Médio Médio
Passagens | Estimado e Unitario da Total da Total
/ Ano Taxas de Taxa de Taxa de Estimado
Embarque / Agencia- Agencia- Anual da
Ano em (R$) mento mento Contratagao
(A) (B) E=(B+D)
(C) D =(AxC)
Taxa do servico de agenciamento de viagem -| Unid/passage 470 621.999,27 39,44 18.536,80 640.536,07
1 passagens aéreas (Valor obtido apdés cotacao) ns
Taxa do servico de agenciamento de viagem -| Unid/passage 128 10.129,44 24,38 3.120,64 13.250,08
o |Ppassagens rodoviarias ns
(Valor obtido apés cotacéao)
VALOR TOTAL ESTIMADO PARA O SERVICO (ITENS 1 E 2) EM R$ 653.786,15

Observacgoes:

A Planilha de preco maximo admitido refere-se ao itens disponiveis para oferta de lances, ou seja, referem-se aos itens 12 e 13 do Termo de Referéncia,
posto que os itens de 1 ao 11 deverdo permanecer inalterados, sob pena de desclassificacdo da proposta que contrariar essa orientacao.

Agenciamento de Viagens - compreende cotagao, reserva, emissao, remarcagao e cancelamento de passagens rodoviarias e aéreas (nacionais e internacionais).
Passagem - compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagéo.

Trecho - compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea ou
empresa de transporte rodoviario.

(Conforme Instrugao Normativa n° 7 de 24 de agosto de 2012)

Os pre¢os maximos admitidos foram estimados apés ampla pesquisa de mercado cujas planilhas encontram-se anexas no processo.
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ANEXO Il

PROCESSO N° 23302.000794/2013-35
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /2013

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXXX/2014
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 03/2014

PROCESSO N° 23302.000794/2013-35
VALIDADE: XX (XXXX) MESES

Aos XX dias do més de janeiro de 2014, a Unido, por intermédio do INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO, com sede
na Reitoria, inscrito no CNPJ sob o n° 10.301.830/0001-04, neste ato representado por Sr. lvaldo
José da Silva, nomeado pela Portaria n° 1.008, de 08/10/2013, publicada em 09/10/2013, e em
conformidade com as atribuicdes que lhe foram delegadas pela Portaria n® n° 1.008, de 08/10/2013,
publicada em 09/10/2013.

Nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, da Lei n° 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa
do Consumidor; do Decreto n° 7.892, de 2013; do Decreto n° 3.555, de 2000; do Decreto n°® 5.450, de
2005; do Decreto n° 3.722, de 2001; do Decreto n° 2.271, de 1997; da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008; aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 1993, e
as demais normas legais correlatas;

Em face da classificagdo das propostas apresentadas no Pregao Eletrénico para
Registro de Precos n° 03/2014, conforme Ata publicada em XX/XX/XXXX e homologada pelo XXXX;

Resolve REGISTRAR OS PRECOS da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s)
nesta ATA , de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s) nas quantidades cotadas, para a
eventual contratagdo dos itens a seguir elencados, conforme especificagbes do Termo de Referéncia,
que passa a fazer parte integrante desta, tendo sido, os referidos precos, oferecidos pela empresa
XXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXX, com sede na XXXX, CEP XXXX, no Municipio de XXXX,
neste ato representada pelo(a) Sr(a). XXXX, portador(a) da Cédula de Identidade n® XXXX e CPF n°
XXXX, cuja proposta foi classificada em XX lugar no certame.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto desta Ata é o registro de pregos para eventual contratagdo do servico de Contratagao
de empresa especializada para a prestagdo de servico de Agenciamento de Viagens, que
compreende cotagéo, reserva, emissao, remarcac¢ao e cancelamento de passagens rodoviarias
e aéreas (nacionais e internacionais), visando atender as demandas da Reitoria e demais
Campi do Instituto Federal do Sertdao Pernambucano, conforme especificagbes do Termo de
Referéncia e quantitativos estabelecidos abaixo:

1.1.1. A descricao e a especificagao detalhada do servigo e das tarefas que o compdem
constam do Termo de Referéncia.

1.1.2. Para a perfeita execugéo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
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estabelecidas no Termo de Referéncia e de acordo com os termos da proposta, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

1.2. A existéncia de pregos registrados nao obriga a Administracdo a firmar as contratagcdes que
deles poderao advir, facultando-se a realizagao de licitagdo especifica para a contratagao pretendida,
sendo assegurada ao beneficiario do Registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condicoes.

2. DOS ORGAOS PARTICIPANTES
2.1. O 6rgao gerenciador sera a Reitoria do IF Sertao/PE.

2.2. Sao participantes os seguintes 6rgaos, que manifestaram sua concordancia com o objeto a ser
licitado, mediante o procedimento da Intencdo do Registro de Pregos (IRP) anexado a este Edital, ou
de forma direta e prévia, e que formalizaram estes atos, conforme os documentos aprovados pela
autoridade competente, também anexados ao processo administrativo, nas quantidades e condigbes
especificadas no termo de referéncia:

Item n° Orgéos Participantes Unidade Quantidade

2.3. Sao de competéncia do érgao participante:

a) tomar conhecimento da ata de registro de pregos, inclusive de eventuais alteragdes, para o correto
cumprimento de suas disposic¢oes;

b) aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado na ata de registro de pregos ou do descumprimento das obrigagcdes contratuais, em
relacdo as suas proprias contratagées, informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador”

3. DA ADESAO A ATA POR ORGAOS NAO PARTICIPANTES

3.1. Neste procedimento ndo sera permitida a adesao a Ata por érgdos nao participantes.

4. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1 A Ata de Registro de Precos terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, ndo podendo ultrapassar o prazo maximo de 12 (doze) meses, incluidas eventuais
prorrogacgdes, nos termos do que dispde o inciso Ill do § 3° do artigo 15 da Lei n° 8.666/93.

5. DA ALTERACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1. A alteragdo da Ata de Registro de Precos e o cancelamento do registro do fornecedor
obedecerao a disciplina do Decreto n° 7.892 de 2013.

5.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos, inclusive o
acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.
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5.3. O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugéo daqueles praticados
no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao 6rgao
gerenciador da Ata promover as necessarias negociacgdes junto aos fornecedores.

5.4. Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao
precgo praticado no mercado, o 6rgéao gerenciador devera:

54.1. Convocar o fornecedor visando a negociacao para redugédo de pregos e sua
adequacao ao praticado pelo mercado;

5.4.2. Frustrada a negociagcdo, o fornecedor sera liberado do compromisso
assumido;

5.4.3. Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.

5.5. A ordem de classificagao dos fornecedores que aceitaram reduzir seus pregos aos valores de
mercado, se houver, observara a classificagédo original.

5.6. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 compromisso, o 6rgao
gerenciador podera:

5.6.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo da
penalidade, confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a
comunicacgao ocorrer antes do pedido de fornecimento; e

5.6.2. Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.

5.7. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a revogagao da
Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagdo mais
vantajosa.

5.8. Havendo qualquer alteragédo, o 6rgao gerenciador encaminhara copia atualizada da Ata de
Registro de Pregos aos 6rgaos participantes, se houver.

6. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

6.1. O fornecedor terd o seu registro cancelado, por intermédio de processo administrativo
especifico, assegurado o contraditério e a ampla defesa, quando:

6.1.1. N&o cumprir as condigdes da Ata de Registro de Precos;

6.1.2. Nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, ou ndo assinar
o contrato, no prazo estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

6.1.3. N&o aceitar reduzir o preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

6.1.4. Sofrer sangédo prevista nos incisos Ill ou IV do art. 87 da Lei n°® 8.666 de 1993 ou no
artigo 7° da Lei n°® 10.520, de 2002;

6.1.5. Nao mantiver as condigdes de habilitagdo durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos.

6.2. Ocorrendo fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior que prejudique o
seu cumprimento, devidamente comprovados e justificados, a Ata podera ser cancelada:

6.2.1. por razéo de interesse publico; ou
6.2.2. a pedido do fornecedor.

6.3. Em qualquer das hipoteses acima, o 6rgdo gerenciador comunicara o cancelamento do
registro do fornecedor aos 6rgaos participantes, se houver.
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1. DA CONTRATAGCAO COM OS FORNECEDORES

71. A contratagdo com o fornecedor registrado, de acordo com a necessidade do 6rgéo, sera
formalizada por intermédio de instrumento contratual, obedecidos os requisitos pertinentes do artigo
15, do Decreto n°® 7.892, de 2013

71.1. As condigbes de fornecimento constam do Termo de Referéncia anexo ao
Edital e da Ata de Registro de Pregos, e poderdo ser detalhadas, em cada contratacao especifica, no
respectivo pedido de contratagao.

7.1.2. O o6rgao devera assegurar-se de que o preco registrado na Ata permanece
vantajoso, mediante realizacdo de pesquisa de mercado prévia a contratagéo (artigo 9°, inciso XI, do
Decreto n° 7.892, de 2013).

7.2. O ¢6rgéao convocara a fornecedora com prego registrado em ata para, a cada contratagéo, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a contratagéo, sem
prejuizo das sangdes previstas no Edital e na Ata de Registro de Pregos.

7.21. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o érgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite/retirada do instrumento equivalente, a
Administragdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado/retirado no prazo de ...... (.....)
dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. Esse prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do fornecedor e aceita pela Administracdo, desde que se respeite o prazo de validade da
Ata.

7.3. Antes da assinatura do Contrato, a Contratante realizara consulta on line ao SICAF, para
identificar possivel proibicdo de contratar com o Poder Publico e verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitagdo, nos termos do artigo 3°, § 1°, da IN SLTI/MPOG n° 02, de 11/10/2010, bem
como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados - CADIN, cujos resultados serdo anexados
aos autos do processo.

7.4. A Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

7.41. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento).

7.4.2. E vedada a subcontratacéo total do objeto do contrato.

7..3. E vedada a subcontratacdo parcial, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato.

7.6. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

7.7. A Contratada devera manter durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo.

7.8. Durante a vigéncia do contrato, a fiscalizacdo sera exercida por um representante da
Contratante, ao qual competira registrar em relatério todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas e dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestagdo dos servigos, de tudo dando
ciéncia a Administracao.
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8. DA GARANTIA

8.1. Sera exigida a prestacao de garantia pela Contratada, no percentual de 5% (cinco por
cento) do valor total do contrato, a ser comprovada no prazo de 05 (cinco) dias a partir da data da
celebragéo do contrato, sob pena de aplicagéo das sangdes cabiveis, inclusive rescisao contratual.

8.2. A garantia podera ser prestada nas seguintes modalidades:

a) Caucao em dinheiro ou titulos da divida publica;
b) Seguro-garantia; ou
c) Fianga bancaria.

8.2.1. Na&o sera aceita a prestacdo de garantia que ndo cubra todos os riscos ou prejuizos
eventualmente decorrentes da execugao do contrato, tal como a responsabilidade por multas.

8.3. No caso de caug¢ao em dinheiro, o depésito devera ser efetuado na Caixa Econémica Federal,
mediante depdsito identificado a crédito da Contratante.

8.4. Caso a opgéo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda.

8.5. A garantia, se prestada na forma de fianga bancaria ou seguro-garantia, devera ter validade
durante a vigéncia do contrato.

8.6. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

8.7. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera
ser readequada ou renovada nas mesmas condigdes.

8.8. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, pela Contratante, para
compensacgao de prejuizo causado no decorrer da execugdo contratual por conduta da Contratada,
esta devera proceder a respectiva reposi¢cao no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data em
que tiver sido notificada.

8.9. Apés a execucao do contrato, constatado o regular cumprimento de todas as obrigagbes a
cargo da Contratada, a garantia por ela prestada sera liberada ou restituida e, quando em dinheiro,
atualizada monetariamente, deduzidos eventuais valores devidos a Contratante.

9. DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

9.1. Cada contrato firmado com a fornecedora tera vigéncia de acordo com as disposi¢des definidas
na minuta de contrato ou instrumento equivalente, ou, na omissao deste, pelo prazo de 12 (doze), a
partir da data da assinatura ou retirada do instrumento, nos termos do artigo 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

9.1.1. A vigéncia podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde que as despesas referentes a

contratacdo sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de inscricdo em restos a
pagar, conforme Orientacdo Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011.

10.DO PRECO
10.1.  Durante a vigéncia de cada contratacdo, 0s precos sdo fixos e irreajustaveis.
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11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Sera anexada a esta Ata cépia do Termo de Referéncia, que estabelece as Obrigacdes da
Contratante e Contratada, os critérios de Recebimento e Aceitagdo do Objeto, a disciplina do
pagamento, do controle da execugao do contrato e das infragbes e san¢des administrativas.

11.2. Integram esta Ata, independentemente de transcricdo, o Edital e Anexos do Pregao
(Eletronico ou Presencial) para Registro de Pregos n® XXXX/XXXX e a proposta da empresa.

11.3.  Nos casos omissos aplicar-se-ao as disposi¢cdes constantes da Lei n°® 10.520, de 2002, do
Decreto n° 5.450, de 2005, do Decreto n° 3.555, de 2000, do Decreto n°® 7.892, de 2013, da Lei n°
8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor, do Decreto n°® 3.722, de 2001, do Decreto n°
2.271, de 1997, da Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008, da Lei
Complementar n® 123, de 2006, e da Lei n° 8.666, de 1993, subsidiariamente.

11.4. O foro para dirimir questbes relativas a presente Ata sera o da Sec¢ao Judiciaria de XXXX -
Justica Federal, com exclusao de qualquer outro.

Municipio de Petrolina, XX de janeiro de 2014.

Representante do Orgéo

Representante da Empresa
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ANEXO IV
CONTRATO N° ___ /2014

Contrato para visando a Contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servico de
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Agenciamento de Viagens, que compreende cotacao,

reserva, emissdo, remarcaciao e cancelamento de

passagens rodoviarias e aéreas  (nacionais e

internacionais), visando atender as demandas da Reitoria

e demais Campi do Instituto Federal do Sertao

Pernambucano, que entre si celebram o INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIAS E TECNOLOGIA DO
SERTAO PERNAMBUCANO, e a EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXX, na forma abaixo:

O Instituto Federal de Educagéo, Ciéncias e Tecnologia do Sertdo Pernambucano, CNPJ n.°
10.830.301/0002-87, neste ato representado pelo seu Reitor o Sr. lvaldo José da Silva, brasileiro,
casado, professor, RG. n® XXXXXXXXXXXX e CPF n® XXXXXXXXXXXX, doravante denominado
apenas CONTRATANTE, e, do outro lado a empresa XXXXXXXXXXXXXX. estabelecida na Av.
XXXXKXX XXX XXXXXXXXKXXKX XXX XXXXXXXX, cidade: XXXXXXXXX CEP: XXXXXXX-XXX. CNPJ
NO  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, representada pelo  Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
Brasileiro, natural de XXXXXXXXXXXXXXXXXx, residente na Av. .......ccccuuuen.... , bairro , ...l ,
CEP. .......... LRG n°.......... SSP-PE e CPF n.° 470.001.555-15, Departamento Comercial -
Representante, simplesmente de CONTRATADA, na presenca das testemunhas abaixo firmadas,
acordaram em assinar o presente Contrato que tem por objeto Contratagdo de empresa
especializada para a prestacao de servico de Agenciamento de Viagens, que compreende_
cotagdo, reserva, emissdao, remarcagido e cancelamento de passagens rodoviarias e aéreas
(nacionais e internacionais), visando atender as demandas da Reitoria e demais Campi do
Instituto Federal do Sertdo Pernambucano, conforme processo n° 23302.000794/2013-35, dentro
das condi¢des estabelecidas na Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993, em sua atual redagéo,
mediante as Clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1. O presente contrato tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada para a

prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens, que compreende cotacado, reserva,
emissao, remarcacdo e cancelamento de passagens rodovidrias e aéreas (nacionais e

internacionais), visando atender as demandas da Reitoria e demais Campi do Instituto Federal

do Sertao Pernambucano, conforme especificagées constantes no Edital do Pregao Eletronico SRP

n® 40/2013 o objeto sera recebido de forma definitiva mensalmente apds o ateste da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo servidor responsavel e encaminhada ao Setor Financeiro.

PARAGRAFO UNICO - o quantitativo do objeto licitado podera ser alterado, através de termo aditivo
a este contrato, desde que respeitado o limite maximo para acréscimos e supressdes previsto no art.
65, § 1° da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO AO EDITAL

2.2 Este instrumento de Contrato guarda inteira conformidade com os termos do Pregao n° 03/2014 e
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seus anexos, Processo n° 23302.000794/2013-35, do qual é parte integrante e complementar,
vinculando-se, ainda, a proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA - CONDICOES DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

3.1. Para a execugao dos servigos, a empresa contratada devera:

a) Inicialmente devera disponibilizar um funcionario para atendimento exclusivo as solicitagbes
do IF SERTAO PE, apto a utilizar o Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP),
adotado pelo contratante e posteriormente, apos formalmente solicitado, instalar a sua conta e
responsabilidade um posto de atendimento nas dependéncias da Reitoria, com linhas telefénicas
préprias, inclusive para Fac-simile; 1 (um) equipamento (microcomputador com acesso a Internet),
integrado as companhias aéreas e demais equipamentos/mobiliarios necessarios e suficientes para a
prestacao dos servigcos contratados, para a obtengao das facilidades abaixo:

- execugao de reserva automatizada, “on-line” e emissao de seu comprovante;
- emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;

- consulta e informagao de melhor rota ou percurso, “on-line”;

- consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

- consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

- impressao de consultas formuladas;

- alteragdo/remarcacgéao de bilhetes; e

- combinacao de tarifa.

b) manter para o contratante ou a sua disposicdo, a qualquer momento, em horario
compreendido entre 08:00 e 18:00h, de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com
funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos servigos
relacionados na alinea “a”, deste subitem. Apds o horario estipulado nesta alinea, nos fins-de-semana
e feriados, a contratada devera indicar o(a) empregado(a) para atender os casos excepcionais e

urgentes, disponibilizando para o contratante, plantdo de telefones fixos e celulares;

c) prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;

d) proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisicao de passagem aérea e/ou rodoviaria
emitida pelo contratante e encaminha-los, via email, para o representante administrativo do SCDP;

e) proceder a emissao de bilhetes eletrbnicos para outras localidades no Brasil e no exterior, a
disposi¢do do passageiro, na companhia mais proxima ou nos aeroportos, informando o cédigo e a
empresa;

f) efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

g) repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos
pelas companhias aéreas e empresas rodoviarias e,

h) fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovagao dos valores vigentes das
tarifas a data da emisséo das passagens, por companhia aérea ou empresa de transporte rodoviario.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

4.1. acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n°® 8.666/93;
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4.2.  permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias do IF
SERTAO PE para tratar de assuntos pertinentes aos servigcos contratados;

4.3. rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

4.4. proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;

4.5. comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais
por passagem solicitada;

4.6. proporcionar todas as condicbes necessarias a0 bom andamento da prestacdo dos servigos
contratados;

4.7. notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso de execucao
dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

4.8. disponibilizar espaco fisico adequado para a instalagéo do posto de atendimento, observadas as
definicdes de ocupacgao de espacgos internos no prédio da Reitoria do IF SERTAO-PE;

4.9. realizar pesquisas nas companhias aéreas/rodoviarias, bem como solicitar e verificar a pesquisa
de pregos das passagens feitas pela contratada, comparando-os com os praticados no mercado e
inserindo-as no SCDP;

4.10. notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantido o contraditério e a ampla defesa;

4.11. solicitar formalmente a contratada, no caso de nao utilizagdo de passagem, em seu percurso
total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a
contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificagdo
processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada
pela contratada;

4.12. quando da efetuagéo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razao
do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverao ser consideradas;

4.13. os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverao ser processados
na proxima fatura emitida pela contratada;

4.14. quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversao da totalidade
dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia
apresentada na contratagédo, ou ser reembolsado ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do
valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU;

4.15. definir a reserva da passagem aérea ao menor pre¢co e em classe econémica, sem
prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 1973 (alterado pelo art. 1° do
Decreto n° 3.643, de 2000) e na Portaria n® 505, de 29 de dezembro de 2009, considerando-se o
horario e o periodo da participagao do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado
e a otimizacao do trabalho, visando garantir condi¢cao laborativa produtiva.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. utilizar obrigatoriamente, conforme legislagéo, o Sistema de Concessao de Diarias e Passagens
— SCDP, no modulo Agéncia de Viagem, para o registro oficial das emissées e remarcagbes de
passagens;
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5.2. executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas;

5.3. reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo
de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao;

5.4. prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo do IF SERTAO PE,
cujas obrigacdes devera atender prontamente;

5.5. manter preposto para representa-la quando da execucgao do contrato;

5.6. responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento do IF SERTAO PE.

5.7. arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os
tributos resultantes do cumprimento do contrato;

5.8. manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com o IF SERTAO PE, sobre assuntos relacionados a
execugao do contrato;

5.9. reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas e rodoviarias,
nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete eletrénico para o representante
administrativo do SCDP;

5.10. efetuar pesquisa nas companhias aéreas/rodoviarias, por meio de sistema informatizado de
pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagao
da viagem;

5.11. enviar, por via eletrbnica (e-mail) indicada pela Reitoria e os Campi, cotagdo contendo, no
minimo, as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias aéreo-rodoviario para o trecho e horario
solicitado, quando existirem, a fim de que a Contratante indique qual bilhete devera ser emitido;

5.12. solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos e rodoviarias no Brasil
ou no exterior;

5.13. reembolsar ao IF SERTAO PE o valor correspondente ao preco da passagem aérea ou
rodoviaria, subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos
legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da néo utilizagdo do bilhete, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdo contratual;

5.14. fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos
nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo
abatimento;

5.15.  reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo o IF SERTAO PE solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é
de inteira responsabilidade da contratada;
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5.16. dotar de infraestrutura adequada, o Posto de Atendimento citado no subitem 3.1, com pessoal
qualificado, necessario e suficiente para a prestagdo dos servigos contratados, como também
responsabilizar-se pela manutengéo dos recursos nele alocados;

5.17. empregar, na execugdo dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato de
tarifas e emissdo de passagens aéreas e rodoviarias, nacionais e internacionais; quando da
instalacdo do Posto de Atendimento. O funcionario devera manter-se devidamente uniformizado e
identificado por meio de cracha, da empresa, com fotografia recente;

5.18. substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestagdo dos
Servicos.

5.19. capacitar seus empregados para as normas relativas a seguranca e a prevengao de
acidentes, bem como as normas internas do IF SERTAO PE;

5.20. arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentagdo, diarias, assisténcia médica, encargos (sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe), indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas a
seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o contratante isento de qualquer
vinculo empregaticio com os mesmos;

5.21. responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em servigo,
por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias legais para
0 exercicio das atividades;

5.22. comunicar de imediato ao IF SERTAO PE toda e qualquer irregularidade observada em
virtude da prestacao de servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

5.23. fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaragdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar
passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas
obrigacgdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

5.24. aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

5.25. abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagao
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagédo do contratante;

5.26. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagcao;

5.27. acompanhar o modulo do sistema SCDP de modo a ndo acumular emissdes pendentes,
independentemente de recepgéo dos avisos automaticos do sistema que sdo enviados por e-mail;

5.28. realizar remarcagdes de passagens aéreas, caso nao utilizadas, decorrentes de mudangas nos
planos da viagem, com base na legislagcéo vigente, devendo a CONTRATADA demonstrar, através de
documento pertinente, a diferenga de valores de tarifas, com respectivas taxas e multas decorrentes,
caso existam;

5.29. nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigcos avengados, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante; e,
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5.30. emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servigo de Agenciamento
de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas/rodoviarias, acrescido da taxa de
embarque.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

6.1. A vigéncia do contrato devera obedecer ao disposto no caput do art. 57, da Lei n° 8.666, de
1993.

CLAUSULA SETIMA - DO PREGO

7.1 Pelo servicob a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor estimado de
RS ( ), estando nele incluidas todas as
despesas necessarias a sua perfeita execugao.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA Durante o periodo contratual serdo praticados os precos especificados
na proposta ou lance vencedor da contratada.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE E REVISAO DE PREGOS

8.1 Os pregos contratuais serdo fixos e irreajustaveis.

8.1.1 Os contratantes tém direito ao equilibrio econdmico-financeiro do Contrato procedendo a
revisdo do mesmo a qualquer tempo, desde que ocorra fato imprevisivel ou previsivel, porém de
consequéncia incalculavel que onere ou desonere excessivamente as obrigagbes pactuadas no
presente instrumento.

a) Contratada, quando for o caso, devera formular a Administragdo requerimento para a revisdo do
Contrato comprovando a ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel, porém, com consequéncia
incalculavel que tenha onerado excessivamente as obrigagdes por si contraidas.

| — A comprovagéao sera feita por meio de documentos, tais como lista de pregos de fabricantes, notas
fiscais de aquisicdo de matérias primas, de transporte de mercadorias alusivas a época da
elaboracao da proposta e do momento do pedido da revisdo do Contrato;

Il — Junto com o requerimento, a contratada devera apresentar planilhas de custo comparativas entre
a data da formulagdo da proposta e do momento do pedido da revisdo do contrato evidenciando o
quanto o aumento de prego ocorrido repercute no valor total pactuado.

Il - A Administragcdo, reconhecendo o desequilibrio econémico-financeiro procedera a revisdo do
Contrato

b) Independentemente de solicitagdo a Administragdo podera convocar a contratada para negociar a
reducdo dos precos, mantendo o mesmo objeto cotado na qualidade e nas especificagdes indicadas
na proposta, em virtude da reduc¢ao dos pregos de mercado.

c) As alteragdes decorrentes da revisdo do contrato serdo publicadas na Imprensa Oficial.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado mensalmente até o 10° (décimo) dia util a contar da apresentagao da
Nota Fiscal/Fatura, acompanhada da comprovagdo de recolhimento dos encargos sociais e dos
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demonstrativos, devidamente atestada pelo setor competente, de acordo com as condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.2. Constatada a situacao de irregularidade da Contratada junto ao SICAF, sera a mesma advertida
por escrito, no sentido de que, regularize sua situacao junto a tal sistema ou, apresente sua defesa,
sob pena de rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades legais.

9.3. A Nota Fiscal/fatura devera ser emitida sem rasura, em letra legivel, em nome da
Reitoria/Campus, informando o ndmero de sua conta bancaria, o nome do Banco e a respectiva
Agéncia.

9.4. Havendo erro na Nota Fiscal/fatura que impeca o pagamento da despesa, aquela sera devolvida
a contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a regularizacdo da situagdo ou
reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer énus para o IF SERTAO-PE.

9.5. As faturas e ou notas fiscais serao enviadas ao fiscal do contrato, mensalmente, obedecendo ao
prazo das emissOes das passagens aéreas/rodoviarias, apresentando os seguintes dados/elementos

a) Numero da requisicdo da Passagem (PCDP — Proposta de Concessdo de Diarias e
Passagens, constante no SCDP);

b) Identificacdo da Passagem (n°, localizador, companhia aérea/rodoviaria e os trechos);

c) Nome do passageiro;

d) O numero do empenho especifico das passagens;

e) Os valores das tarifas, das taxas de embarque e das tarifas e taxas da lei Kandir, o subtotal
de cada passagem, o resumo dos valores das tarifas e das taxas de embarque, os dados para
preenchimento do DARF referente a Lei 9.430/96 de cada companhia aérea e seu respectivo CNPJ;

f) Nos casos de alteracdo de bilhetes de passagens referente a mesma Cia Aérea, a descrigdo
da utilizagédo do e-ticket que foi utilizado para nova aquisigao, com seus respectivo valores, os valores
das multas e diferenca tarifarias e cobranga de no-show quando as Cias aéreas cobrarem;

9.6. As faturas de reembolsos deverao apresentar o seguinte detalhamento:

9.6.1.  Numero da requisicdo da Passagem (PCDP — Proposta de Concessao de Diarias e
Passagens, constante no SCDP);

9.6.2. o numero do empenho especifico das passagens;
9.6.3. Identificagdo da Passagem (n°, localizador, companhia aérea/rodoviaria e os trechos);

9.6.4. valores residuais de diferenca tarifarias e os numeros dos bilhetes que originaram tal
diferenga;

9.6.5. em caso de cancelamento de trecho, descrever o termo “parte” se nao obtiver o
reembolso total da Cia Aérea;

9.7. Juntamente com as faturas de reembolso, obrigatoriamente, em anexo, deverdo constar
documentos comprobatérios dos valores de multa e noshow pelo cancelamento.

9.8. Serao retidos na fonte os tributos e contribuigbes sobre os pagamentos efetuados, utilizando-se
as aliquotas previstas para os servigos objeto deste edital, conforme determina a legislagéo vigente.

CLAUSULA DECIMA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINSITRATIVAS
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10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555,
de 2000 e do Decreto n° 5.450, de 2005, a licitante/Adjudicataria que, no decorrer da licitagéo:

10.1.1. Nao assinar a Ata de Registro de Pregos, ndo retirar a nota de empenho, ou nao
assinar o contrato, quando convocada dentro do prazo de validade da proposta ou da Ata de
Registro de Precos;

10.1.2. Apresentar documentagao falsa;

10.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
10.1.4. Nao mantiver a sua proposta dentro de prazo de validade;
10.1.5. Comportar-se de modo inidéneo;

10.1.6. Cometer fraude fiscal;

10.1.7. Fizer declaracéo falsa;

10.1.8. Ensejar o retardamento da execugéo do certame.

10.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condi¢des
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

10.3. A licitante/Adjudicataria que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem
anterior ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

10.3.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

10.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

10.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

10.5. As infragdes e sanges relativas a atos praticados no decorrer da contratagédo estao previstas
no Termo de Referéncia.

10.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

10.7. A autoridade competente, na aplicagao das sangdes, levara em consideragao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

10.8. As multas serdo recolhidas em favor da Unido, no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente, ou, quando for o caso,
inscritas na Divida Ativa da Unido e cobradas judicialmente.

10.9. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

10.10. As sangbes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no
caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1 As despesas referentes a execugao dos servigos objeto deste Contrato, correrdo a conta dos
recursos consignados no or¢gamento proprio do Campus solicitante do IF Sertao-PE, Programa de
Trabalho Resumido — PTRES: XXXXXXXX, Fonte: XXXXXXXXX, Natureza de Despesa 339039, para
0 exercicio de 2013.
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NOTA DE EMPENHO:
EMITIDA EM:
VALOR:

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZACAO

12.1 - A fiscalizagdo do contrato sera exercida por representante do CONTRATANTE, neste ato de-
nominado FISCAL e GESTOR, devidamente credenciado, ao qual competira dirimir as duvidas que
surgirem no curso da execugao, dando ciéncia de tudo a CONTRATADA (Art. 67 da Lei 8.666/93,
com suas alteragdes).

12.2 - A fiscalizagdo de que trata esta Clausula n&o exclui nem reduz a responsabilidade da CON-
TRATADA, até mesmo perante terceiro, por qualquer irregularidade, inclusive resultante de imperfei-
¢bes técnicas, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos (Art. 70 da Lei
8.666/93, com suas alteracdes).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO CONTRATO

13.1.Conforme o disposto no inciso IX, do art. 55, da Lei n° 8.666/93, a CONTRATADA reconhece os
direitos da CONTRATANTE, em caso de rescisao administrativa no art. 77, do referido Diploma legal.

13.2.A ocorréncia de quaisquer das hipéteses previstas no Art. 78, da Lei n° 8.666/93 ensejara a
rescisdo do presente Contrato.

13.3.0s casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

13.4.A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de autorizagéo escrita e fundamentada da
autoridade competente.

13.5. A rescisdo determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados
nos Incisos | a Xl e XVIII do art. 78 da Lei n° 8.666/93, acarretara as consequéncias previstas no art.
80 do mesmo diploma legal, sem prejuizo das demais sanc¢des previstas.

13.6. Na hipotese de se concretizar a rescisdo contratual, podera a CONTRATANTE contratar os
servigos das licitantes classificadas em colocacao subsequiente, observadas as disposi¢gdes do Inciso
Xl do art. 24 da Lei n° 8.666/93, ou efetuar nova licitagao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA VINCULACAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

14.1 - Ficam fazendo parte do presente instrumento, independentemente de transicdo, o Pregao
40/2013, na integra com suas condicbes e anexos, bem como a proposta apresentada pela
CONTRATADA, nos termos em que esta nao for contraria ao referido processo licitatério.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERAGOES

15.1 Nos casos previstos no art. 65, I, “d” da Lei n° 8.666/93, os contratantes tém direito ao equilibrio
econdmico financeiro do contrato, procedendo-se a revisdo do mesmo a qualquer tempo, desde que
ocorra fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere
excessivamente as obrigagbes pactuadas no presente instrumento.

fdPE N

B> Fls.

3


mailto:cplifsertaope@gmail.com

INSTITUTO FEDERAL DE SERVICO PUBLICO FEDERAL
EDUCACAO, CIENCIA ETECNOLOGIA MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO - IF SERTAO/PE
RUA CORONEL AMORIN, N° 76, CENTRO, PETROLINA - PE, CEP: 56.302-320, TEL/FAX: 87) 2101-2350

E-MAIL: licitacoes@ifsertao-pe.edu.br

§1°. A contratada, quando for o caso, devera formular a Administragdo requerimento para a revisao
do contrato, comprovando a ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias
incalculaveis, que tenha onerado excessivamente as obrigagdes por si contraidas.

| — a comprovagéao sera feita por meio de documentos, tais como alista de prego de fabricantes, notas
fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transporte de mercadorias, alusivas a época da
elaboracgao da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato;

Il — junto com o requerimento, a contratada devera apresentar planilhas de custos comparativa entre
a data da formulagédo da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato, evidenciando o
quanto o aumento de pregos ocorrido repercute no valor total pactuado.

Il = A Administragdo, reconhecendo o desequilibrio econémico-financeiro, procedera a revisdo do
contrato.

§2°. Independentemente de solicitagdo, a Administragdo podera convocar a contratada para negociar
a reducdo dos pregos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas especificacdes
indicadas na proposta, em virtude da redugao dos pregos de mercado.

§3°. As alteracdes decorrentes da revisdo do contrato serao publicadas na Imprensa Oficial.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 O Foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem do procedimento licitatério, sera o da
Justica Federal, Segéo Judiciaria de Pernambuco, Subseg¢ao Judiciaria de Petrolina.

Petrolina-PE, 27 de Dezembro de 2013.

CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHA TESTEMUNHA
NOME: NOME:
RG: RG:
CPF: CPF:
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